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วัน / เวลา กิจกรรม 
วันที่ 8 พ.ค. 66 การแต่งกาย : เสื้อพละเรียบร้อย  (สวมกางเกงสีสุภาพหรือยีนส์ได้) 

07.00 – 07.30 น. - นิสิตพร้อมกัน ณ ลานอเนกประสงค์หอพักนิสิต  
- ลงทะเบียน (พร้อมรับอาหารเช้า) 

07.30 – 10.00 น. - ออกเดินทางไปยังมหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตสงขลา 
- เตรียมความพร้อมก่อนเปิดโครงการ (รับประทานอาหารว่าง) 

10.00 – 11.30 น. - พิธีเปิดโครงการและบรรยายพิเศษ หัวข้อ “ทิศทางการจัดกิจกรรรมนิสิตภายใต้หมุดหมาย 
  ของมหาวิทยาลัย” โดย รศ.ดร.ณฐพงศ์ จิตรนิรัตน์ อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 

11.30 – 12.00 น. - สันทนาการละลายพฤติกรรม โดยวิทยากรภายนอก 
12.00 – 13.00 น. - พักรับประทานอาหารเที่ยง 
13.00 – 14.30 น. - บรรยายพิเศษ หัวข้อ  

       1. ทิศทางการจัดกิจกรรมการพัฒนานิสิตที่สอดคล้องกับกลยุทธ์ของมหาวิทยาลัย 
       2. การจัดกิจกรรมเชิงสร้างสรรค์ ให้ทันยุคสมัยต่อการเปลี่ยนแปลงตามบริบททางสังคม 
  โดย ผศ.ดร.สิรยา สิทธิสาร รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์  

14.30 – 14.45 น. - พักรับประทานอาหารว่าง 
14.45 - 15.30 น. - การออกแบบกิจกรรมเชิงสร้างสรรค์ ภายใต้กลยุทธ์มหาวิทยาลัย 

    - ลักษณะรูปแบบกิจกรรม 
    - ความสอดคล้องวัตถุประสงค์ กับกลยุทธ์มหาวิทยาลัย 
    - การพัฒนาสมรรถนะนิสิต  

15.30 – 16.30 น. - นำเสนอกิจกรรมเชิงสร้างสรรค์  
16.30 – 17.30 น. - กิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์ สอดแทรกความเป็นผู้นำ  

- อบรมกระบวนการทำกิจกรรมสันทนาการเชิงสร้างสรรค์ โดยวิทยากรภายนอก 
17.30 – 21.00 น. - เดินทางเข้าร่วมงานเลี้ยง ปาร์ตี้ ออน เดอะบีช  

- รับประทานอาหารเย็น (แบบบุฟเฟต์) 
- ชี้แจงกจิกรรมวันถัดไป 

21.30 น. - เดินทางกลับมหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตสงขลา 
- พักผ่อนตามอัธยาศัย 
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วัน / เวลา กิจกรรม 
วันที่ 9 พ.ค. 66 การแต่งกาย : เสื้อกิจกรรมเทา-ฟ้า  (สวมกางเกงสีสุภาพหรือยีนส์ได้) 

07.00 – 08.30 น.  - ตื่นนอนทำภารกิจส่วนตัว 
- รับประทานอาหารเช้า 

08.30 - 09.00 น. - กิจกรรมสันทนาการ 
09.00 - 10.30 น. - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้การบริหารโครงการขององค์กรนิสิต 

     - การเขียนโครงการ 
     - การบริหารโครงการ 
โดย คุณคำรบ  คชภักดี  หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง และคุณมัฆวัต วิไลลักษณ์ 
หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตสงขลา 

10.30 – 10.45 น. - พร้อมรับประทานอาหารว่าง 
10.45 – 12.00 น. กิจกรรมฝึกปฏิบัติการเขียนโครงการเชิงสร้างสรรค์ โดย บุคลากรฝ่ายกิจการนิสิต 

     กลุ่มที่  1  องค์การนิสิต  สภานิสิต  คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  
                  คณะกรรมการกลั่นกรองกิจกรรม นิสิตภาคสมทบ 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม   - คุณอรสา จันทสโร           นักวิชาการ 
         - คุณพัณณ์ชิตา พิริยชัยหิรัญ นักวิชาการ 
         - คุณรัตนพล กาญจนารักษ์   นักวิชาการ 
      กลุ่มที่  2  สโมสรนิสิต  
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม   - คุณมัฆวัต วิไลลักษณ์  หัวหน้าฝ่ายฯ 
                                      - คุณอรสา จันทสโร     นกัวิชาการ 
                                      - คุณกำพลศักดิ์ ชูช่วย  นักวิชาการ     
       กลุ่มที่  3  ชมรมฝ่ายบำเพ็ญประโยชน์ 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม    - คุณอรสา จันทสโร    นักวิชาการ 
                                       - คุณกำพลศักดิ์ ชูช่วย นักวิชาการ 
       กลุ่มที่  4   ชมรมฝ่ายศิลปวัฒนธรรม 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม     - คุณพัณณ์ชิตา พิริยชัยหิรัญ นักวิชาการ 
           - คุณรัตนพล กาญจนารักษ์   นักวิชาการ 
       กลุ่มที่  5   ชมรมฝ่ายกีฬาและนันทนาการ 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม     - คุณสมบูรณ์ จุลสุรางค์ นักวิชาการ 
                                       - คุณณัฐพล  ตั่นมี        นักวิชาการ 

12.00 – 13.00 น. - รับประทานอาหารเที่ยง 
13.00 – 14.00 น.  - การประเมินผลโครงการ  

โดย คุณคำรบ  คชภักดี  หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง และคุณมัฆวัต วิไลลักษณ์ 
หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตสงขลา 

14.00 - 14.15 น. - รับประทานอาหารว่าง 
14.15 – 15.15 น. - การบรรยาย เรื่อง “การเบิกจ่ายงบประมาณและหลักฐานทางการเงินและพัสดุที่เกี่ยวกับการ

ประเมินผลโครงการ” โดย ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน 
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วัน / เวลา กิจกรรม 
วันที่ 9 พ.ค. 66 การแต่งกาย : เสื้อกิจกรรมเทา-ฟ้า  (สวมกางเกงสีสุภาพหรือยีนส์ได้) 

15.15 – 16.15 น.  กิจกรรมฝึกปฏิบัติการประเมินผลโครงการ โดย บุคลากรฝ่ายกิจการนิสิต 
     กลุ่มที่  1  องค์การนิสิต  สภานิสิต  คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  
                  คณะกรรมการกลั่นกรองกิจกรรม นิสิตภาคสมทบ 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม   - คุณอรสา จันทสโร           นักวิชาการ 
         - คุณพัณณ์ชิตา พิริยชัยหิรัญ นักวิชาการ 
         - คุณรัตนพล กาญจนารักษ์   นักวิชาการ 
      กลุ่มที่  2  สโมสรนิสิต  
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม   - คุณมัฆวัต วิไลลักษณ์  หัวหน้าฝ่ายฯ 
                                      - คุณอรสา จันทสโร     นกัวิชาการ 
                                      - คุณกำพลศักดิ์ ชูช่วย  นักวิชาการ     
       กลุ่มที่  3  ชมรมฝ่ายบำเพ็ญประโยชน์ 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม    - คุณอรสา จันทสโร    นักวิชาการ 
                                       - คุณกำพลศักดิ์ ชูช่วย นักวิชาการ 
       กลุ่มที่  4   ชมรมฝ่ายศิลปวัฒนธรรม 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม     - คุณพัณณ์ชิตา พิริยชัยหิรัญ นักวิชาการ 
           - คุณรัตนพล กาญจนารักษ์   นักวิชาการ 
       กลุ่มที่  5   ชมรมฝ่ายกีฬาและนันทนาการ 
     โดย วิทยากรประจำกลุ่ม     - คุณสมบูรณ์ จุลสุรางค์ นักวิชาการ 
                                       - คุณณัฐพล  ตั่นมี        นักวิชาการ 

16.15 – 17.00 น. - นำเสนอการประเมินผลโครงการ 
17.00 – 17.30 น. - สันทนาการ 
17.30 – 19.00 น.  - รับประทานอาหารเย็น 
19.00 – 21.00 น. - บรรยายพิเศษ เรื่อง “เทคนิคการนำเสนอ และการสื่อสารอย่างมีประสิทธิภาพ”  

  โดย ผศ.ดร.จิราพร ช่อมณี ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
      - ฝึกปฏิบัติ 
      - นำเสนอ 

21.00 น.  พักผ่อนตามอัธยาศัย 
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วัน / เวลา กิจกรรม 
วันที่ 10 พ.ค. 66 การแต่งกาย : ชุดสุภาพเรียบร้อย  (สวมกางเกงสีสุภาพหรือยีนส์ได้) 

07.00 – 08.30 น.  - ตื่นนอนทำภารกิจส่วนตัว 
- รับประทานอาหารเช้า 

08.30 – 09.00 น. - กิจกรรมสันทนาการ 
09.00 – 10.30 น. - สัมมนาเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การเขียนหนังสือราชการ หนังสือภายในและหนังสือภายนอก 

  ในการดำเนินงานกิจกรรมนิสิต โดย หัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุงและเจ้าหน้าหน้าที่    
  ฝ่ายกิจการนิสิต 

10.30 – 10.45 น. - พักรับประทานอาหารว่าง 
10.45 – 12.00 น. - การบรรยาย เรื่อง แนวทางการกำหนดนโยบายจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีขององค์กรนิสิต   

  ที่สอดคล้องกับแผนพัฒนานิสิตมหาวิทยาลัยทักษิณ 
  โดยบุคลากรฝ่ายกิจการนิสิต 

12.00 – 13.00 น. - พักรับประทานอาหารเที่ยง 
13.00 – 13.45 น. - กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ / ตอบข้อซักถามในการดำเนินกิจกรรมนิสิต 
13.45 – 14.15 น.  - กิจกรรมอำลา (Goodbye Leader) 
14.15 – 14.30 น. - พิธีปิด 
14.30 – 14.45 น. - รับประทานอาหารว่าง 
15.00 – 18.00 น. - เดินทางกลับมหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 

 
หมายเหตุ  - กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
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ภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
 
 

เป้าหมาย  
ภารกิจกิจกรรมนิสิต คือ การส่งเสริมสนับสนุนให้นิสิตจัดกิจกรรมนิสิต เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้และ

ประสบการณ์ในด้านต่างๆ เพ่ีอให้บรรลุภารกิจดังกล่าว  
เป้าหมายของภารกิจด้านกิจกรรมนิสิต คือ การส่งเสริม สนับสนุนให้นิสิตร่วมกันจัดกิจกรรมที่มีปริมาณ

เพียงพอกับความต้องการของนิสิตและมีคุณภาพดี  

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตรู้จักการทำงานร่วมกันตามวิถีทางแบบประชาธิปไตย 
2. เพ่ือพัฒนาบุคลิกภาพ คุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะทางสังคมที่พึงประสงค์ โดยใช้กิจกรรม                                                                                                                                                
3. เพ่ือพัฒนาสุขภาพท้ังทางกายและจิตใจ   
4. เพ่ือใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ในการพัฒนาตนเอง สังคม ชุมชนและสิ่งแวดล้อม   
5. เพ่ืออนุรักษ์ ส่งเสริม เผยแพร่ และแลกเปลี่ยนศิลปวัฒนธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณีไทย  

อันเป็น มรดกล้ำค่าและเอกลักษณ์ของชาติ                                                                                                                                                            
6. เพ่ือเผยแพร่ชื่อเสียงและเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย                                                                             

ขอบข่าย 
เพ่ือให้บรรลุเป้าหมายและจุดประสงค์ของภารกิจกิจกรรมนิสิตดังกล่าว  มหาวิทยาลัยทักษิณ  

จึงได้ กำหนดขอบข่ายในการจัดกิจกรรม ออกเป็น 4 ประเภท ดังนี้  
1. กิจกรรมองค์กรนิสิต ได้แก่ องค์การนิสิต สภานิสิต สโมสรนิสิตคณะ และพรรค  
2. กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์ ได้แก่ ชมรมกิจกรรมเพ่ือช่วยเหลือสังคม เช่น ชมรมพืชศาสตร์อาสา

พัฒนา ชมรมความปลอดภัย ชมรมนักศึกษาวิชาทหาร เป็นต้น               
3. กิจกรรมศิลปะและวัฒนธรรม ได้แก่ ชมรมศิลปะหรือชมรมวัฒนธรรม เช่น ชมรมมุสลิม  และชมรม

นาฏศิลป์ เป็นต้น   
4. กิ จกรรมกีฬาและนั นทนาการ ได้ แก่  ชมรมกีฬาประเภทต่ างๆ เช่น ชมรมวอลเลย์บอล  

ชมรมปันจักสีลัต เป็นต้น และกิจกรรมเพ่ือความสนุกสนานเพลิดเพลิน เช่น การสังสรรค์  การออกกำลัง 
เพ่ือสุขภาพ การเล่นกีฬาพ้ืนบ้าน เป็นต้น               
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กิจกรรมองค์กรนิสิต 
 
 

กิจกรรมองค์กรนิสิต เป็นกิจกรรมที่จัดขึ้นในลักษณะภาพรวมของมหาวิทยาลัยหรือคณะตลอดจน
กิจกรรมที่ให้บริการและประสานงานทั่วไปแก่กิจกรรมต่างๆ ได้แก่ องค์การนิสิต สภานิสิต  และสโมสรนิสิต
คณะ การมีกิจกรรมองค์กรนิสิต มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ตัวแทนของมวลนิสิตในระดับมหาวิทยาลัยและคณะได้ทำ
หน้าที่ปกป้องพิทักษ์ผลประโยชน์และเป็นตัวแทน  ในการประสานภารกิจต่างๆ ในนามของนิสิตตัวแทน
มหาวิทยาลัยหรือคณะ  

วัตถุประสงค์  

 1. เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตมีความรู้และทักษะในการทำงานในระบอบประชาธิปไตย  
  2. เพ่ือเป็นกลไกของมหาวิทยาลัยในการทำให้การสนับสนุนและควบคุมการทำกิจกรรมนิสิต 

3. เพ่ือเป็นเครื่องมือในการพัฒนานิสิตทางด้านสังคมและการทำงานร่วมกับผู้อ่ืน  
4. เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตเป็นสมาชิกท่ีดีของสังคม  
5. เพ่ือส่งเสริมความสามัคคีในหมู่นิสิต  
 

ขอบข่าย     
กิจกรรมองค์กรนิสิต แบง่ความรับผิดชอบออกเป็น 2 ฝ่าย คือ  

1. ฝ่ายบริหาร ได้แก่ องค์การนิสิต มีหน้าที่ในการบริหารงานจัดทำงบประมาณและประสานงานให้  
กลุ่มกิจกรรมนิสิตทุกกลุ่ม ดำเนินกิจกรรมไปด้วยความเรียบร้อย  

2. ฝ่ายนิติบัญญัติ ได้แก่ สภานิสิต มีหน้าที่ในการออกกฎระเบียบ แนวปฏิบัติต่างๆ เพ่ือใช้ในการ
ควบคุมดูแลกลุ่มกิจกรรมให้ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย รวมทั้งควบคุมดูแลติดตาม การทำงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ ของฝ่ายบริหารเพื่อให้เป็นไปตามนโยบายและกฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
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      กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์ 
 
 

กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์  เป็นกิจกรรมที่มุ่งส่งเสริม  ให้นิสิตได้ทำตนให้เป็นประโยชน์ต่อผู้ อ่ืน 
หรือ ช่วยเหลือผู้อ่ืน ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือให้นิสิตมีความเอ้ืออาทรต่อกันและต่อสังคม  
เน้นการบำเพ็ญประโยชน์ ใกล้ตัวและใกล้มหาวิทยาลัย เน้นการทำกิจกรรมง่ายๆ คือ โครงการทำความสะอาด 
ซ่อมแซมและสร้างสาธารณสมบัติ ไม่เน้นการสร้างอาคารสิ่งก่อสร้าง  

กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์มีวัตถุประสงค์ เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตรวมตัวกันทำกิจกรรมเป็นกลุ่มๆ ตามความ
สนใจและความถนัดในรูปของชมรม  

 

วัตถุประสงค์  
          1. เพ่ือปลูกฝังคุณธรรมและอุดมการณ์ในการช่วยเหลือผู้อื่นให้แก่นิสิต  
          2. เพ่ือฝึกนิสิตให้รู้จักการทำงานร่วมกับผู้อ่ืน ให้มีความรับผิดชอบ มีความเป็นผู้นำและผู้ตาม  
          3. เพ่ือให้นิสิตได้รับประสบการณ์ตรงในการทำกิจกรรมในชุมชนและสังคมชนบท  
          4. เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตมีความสามัคคี มีความรับผิดชอบ เสียสละส่วนตนเพื่อส่วนรวม  
          5. เพ่ือส่งเสริมความสัมพันธ์อันดีระหว่างนิสิต ประชาชนและชุมชนที่เก่ียวข้อง  
          6. เพ่ือให้นิสิตมีโอกาสนำความรู้ในชั้นเรียนไปใช้พัฒนาชุมชน  
          7. เพ่ือให้นิสิตได้รับประสบการณ์ตรงในการทำงานและเรียนรู้วิธีการแก้ปัญหาจากสภาพจริง  
          8. เพ่ือเผยแพร่ชื่อเสียงและเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย  
 

ขอบข่าย  
กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์ แบ่งกลุ่มกิจกรรมตามความสนใจของนิสิตในรูปชมรม ปัจจุบันมีจำนวน 11 

ชมรม ดังนี้  
1. ชมรมรักษ์ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
2. ชมรมนักศึกษาวิชาทหาร 
3. ชมรมความปลอดภัย 
4. ชมรมพืชศาสตร์อาสาพัฒนา 
5. ชมรมนิสิตจิตอาสา 
6. ชมรมกู้ชีพปาริชาต 
7. ชมรมแบ่งปันร้อยยิ้มอาสาพัฒนาสังคม 
8. ชมรมสัตวศาสตร์อาสา 
9. ชมรมทูบีนัมเบอร์วัน 
10. ชมรมผู้ประกอบการเพ่ือสังคม 
11. ชมรมเพ่ือนช่วยเพื่อน 
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    กิจกรรมกีฬาและนันทนาการ  
 
 

กิจกรรมกีฬาและนันทนาการ เป็นกิจกรรมที่มุ่งส่งเสริมการออกกำลังกาย นันทนาการและพัฒนาการ
กีฬา เพ่ือให้นิสิตมีร่างกายแข็งแรง มีสุขภาพสมบูรณ์ โดยใช้กีฬาและนันทนาการเป็นสื่อและเน้นกีฬา เพ่ือ
สุขภาพเป็นหลักและการแข่งขันเพื่อความสามัคคี  

กิจกรรมกีฬาและนันทนาการ มีวัตถุประสงค์ เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตรวมตัวกันทำกิจกรรมเป็นกลุ่มๆ ตาม
ความสนใจและความถนัด ในรูปของชมรม 

 

วัตถุประสงค์  
 1. เพ่ือเสริมสร้างให้นิสิตมีความรู้ มีทักษะ สนุกสนานและเพลิดเพลินในการเล่นกีฬา  
   2. เพ่ือปลูกฝังความมีน้ำใจเป็นนักกีฬา รู้แพ้ รู้ชนะ รู้อภัย ให้แก่นิสิต  
 3. เพ่ือปลูกฝังเจตคติที่ดีต่อการเล่นกีฬาและการออกกำลังกายเพ่ือสุขภาพให้แก่นิสิต  
 4. เพ่ือผ่อนคลายความตึงเครียด ให้เกิดอารมณ์แจ่มใส มีจิตใจเบิกบาน  
 5. เพ่ือช่วยพัฒนานิสิตในด้านร่างกาย อารมณ์ สังคม จิตใจ โดยใช้กิจกรรมกีฬาเป็นสื่อ  
  6. เพ่ือสร้างความสามัคคีให้หมู่นิสิตและอาจารย์ที่ปรึกษา  
 7. เพ่ือเป็นหนทางไปสู่การค้นหาตัวนักกีฬาของมหาวิทยาลัย 
ขอบข่าย  
 กิจกรรมกีฬาและนันทนาการ แบ่งกลุ่มกิจกรรม ตามความสนใจของนิสิตในรูปชมรม ปัจจุบันมีจำนวน 
12 ชมรม ดังนี้ 

1. ชมรมปันจักสีลัต 
2. ชมรมวอลเลย์บอล 
3. ชมรมเปตอง 
4. ชมรมฟุตซอล 
5. ชมรมฟุตบอล 
6. ชมรมบาสเกตบอล 
7. ชมรมเทนนิส 
8. ชมรมแบตมินตัน 
9. ชมรมรักบี้ฟุตบอล 
10. ชมรมจานร่อน 
11. ชมรมเซปักตะกร้อ 
12. ชมรมอีสปอร์ต 
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         กิจกรรมศิลปะและวัฒนธรรม  
 
 

กิจกรรมศิลปะและวัฒนธรรม เป็นกิจกรรมที่เป็นภารกิจหลักของมหาวิทยาลัย ดังนั้นกลุ่มกิจกรรม 
นิสิตจึงต้องให้ความสำคัญเป็นพิเศษ เพราะมหาวิทยาลัยมีหน้าที่ชี้นำและเป็นแบบอย่างของสังคม กิจกรรม
ศิลปะและวัฒนธรรมมุ่งทำนุบำรุง ส่งเสริม อนุรักษ์และเผยแพร่ศิลปะและวัฒนธรรมของชาติ เพ่ือให้ศิลปะและ
วัฒนธรรมของชาติยังคงอยู่และสืบทอดต่อไปแก่เยาวชน โดยเน้นศิลปะและวัฒนธรรม ประจำท้องถิ่น ประจำภาค 
และประจำชาติไทย  

กิจกรรมศิลปะและวัฒนธรรม ส่งเสริมให้นิสิตรวมตัวกันทำ กิจกรรมเป็นกลุ่มๆ  ตามความสนใจและ
ความถนัดในรูปของชมรม  

 

วัตถุประสงค ์ 
          1. เพ่ือช่วยทำนุบำรุงและเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมของชาติ  
          2. เพ่ือเสริมสร้างความรู้และศิลปะและวัฒนธรรมให้แก่นิสิต  
          3. เพ่ือส่งเสริมพัฒนาการทางสังคม ด้านจริยธรรมและสุนทรียภาพให้แก่นิสิต  
          4. เพ่ือส่งเสริมให้นิสิตได้รู้จักการทำงานร่วมกัน และพัฒนาทักษะการเป็นผู้นำและผู้ตามให้แก่นิสิต  
          5. เพ่ือเสริมสร้างความสามัคคีในหมู่นิสิต  
          6. เพ่ือเผยแพร่ชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 
  

ขอบข่าย  
       กิจกรรมศิลปะและวัฒนธรรม แบ่งกลุ่มกิจกรรม ตามความสนใจของนิสิตในรูปชมรมปัจจุบันมีจำนวน 
6 ชมรม ดังนี้ 

1. ชมรมนาฏศิลป์ไทย 
2. ชมรมมุสลิม 
3. ชมรมศิลปะการถ่ายภาพ 
4. ชมรมผู้นำเชียร์ 
5. ชมรมคฑากร 
6. ชมรมสันสร้างสุข 
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ระเบียบ ข้อบังคบั ประกาศต่างๆ และเอกสารอ้างอิงอื่นๆ 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ ว่าด้วยกิจกรรมนิสิต พ.ศ. 2554    

ลิงค ์: https://citly.me/DVutk 
ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน เรื่อง แนวปฏิบัติการใช้เงินอุดหนุนกิจกรรมนิสิตและการ

กีฬา ระดับปริญญาและบัณฑิตศึกษา ภาคปกติ ภาคสมทบ และภาคพิเศษ พ.ศ. 2564 
ลิงค ์: https://citly.me/MqJex             

ระเบียบมหาวิทยาลัยทักษิณ  ว่าด้วย หลักเกณฑ์ และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่
ของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2558 ลงิค ์: https://citly.me/T7Dzy 

ระเบียบมหาวิทยาลัยทักษิณ  ว่าด้วย หลักเกณฑ์ และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่
ของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2565 (เพ่ิมเติม) ลิงค ์: https://citly.me/2GbTK 

ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ปฏิบัติงานนอกพ้ืนที่ 2566   ลิงค ์: https://citly.me/YiGpl 

ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน หลักเกณ์การทำงานล่วงเวลาและการเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
2566 ลงิค ์: https://citly.me/hAHLv 

ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน เรื่อง การกำหนดหลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายค่า
สมนาคุณวิทยากร  และผู้ช่วยวิทยากร 2562  ลิงค ์: https://citly.me/j2SuJ 

ประกาศม.ทักษิณ หลักเกณฑ์การควบคุมและบริหารจัดการยานพาหนะ 2555 
 ลิงค ์: https://citly.me/fyeYE 

ประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่อง แนวปฏิบัติและมาตรการการขออนุมัติโครงการ การรายงานผล
โครงการ และการกำกับติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์กรนิสิต   
ลิงค ์: https://citly.me/EVoma   

รายงานการประชุม คกก. การเงินและทรัพย์สิน สมัยสามัญ ครั้งที่ 5 -2558  ค่าตอบแทนนิสิต
ช่วยงาน 

8 ระเบียบคกก.การเงินและทรัพย์สิน-ว่าด้วย-การยืมเงินม.-พ.ศ.2563 
 ลิงค ์: https://citly.me/a5m6x   
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยทกัษิณ ว่าด้วยกิจกรรมนสิิต พ.ศ. 2554    
ลิงค ์: https://citly.me/DVutk 
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ขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ 

วาดวยกิจกรรมนิสิต  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 
----------------------------------- 

 
เพื่อใหการบริหารงานดานกิจกรรมนิสิตของมหาวิทยาลัยทักษิณเปนระบบมีประสิทธิภาพ          

เกิดผลสัมฤทธ์ิตอการพัฒนานิสิตและสอดคลองกับปรัชญา  ปณิธาน  ในการผลิตบัณฑิตของมหาวิทยาลัย 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๒ (๒) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ. ๒๕๕๑    
สภามหาวิทยาลัยทักษิณในการประชุมคร้ังท่ี ๘/๒๕๕๔ เม่ือวันท่ี ๑๗ เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๔                    
จึงออกขอบังคับไว  ดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑    ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ   วาดวยกิจกรรมนิสิต พ.ศ.  ๒๕๕๔” 
 ขอ ๒   ขอบังคับนี้มีผลบังคับใชนับแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
 ขอ ๓    ใหยกเลิกขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ วาดวยกิจกรรมนิสิต พ.ศ. ๒๕๔๐ และใหใช
ขอบังคับนี้แทน 
 ขอ ๔   ในขอบังคับนี้  

“มหาวิทยาลัย”  หมายความวา มหาวิทยาลัยทักษิณ 
“วิทยาเขต”  หมายความวา เขตการศึกษาซ่ึงประกอบดวยสวนงานของมหาวิทยาลัย

ท่ีตั้งอยูในเขตทองท่ีตามท่ีสภามหาวิทยาลัยกําหนด 
 “สวนงานวิชาการ” หมายความวา สวนงานของมหา วิทยา ลัย ซ่ึง มีภารกิจหลักด าน          

การจัดการศึกษาและการวิจัย  ตามท่ีสภามหาวิทยาลัยกําหนด 
“อธิการบดี”  หมายความวา อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 
“รองอธิการบดี ” หมายความวา  รองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายใหกํากับดูแล    

ฝายกิจการนิสิต 
“นายทะเบียน”  หมายความวา  หัวหนาฝายกิจการนิสิตของแตละวิทยาเขตซ่ึงทําหนาท่ี

รับจดทะเบียนกลุมนิสิต 
“ท่ีปรึกษา”  หมายความวา ข า ร าชการ  พนักง านมหาวิทยา ลัย  หรือ ลูกจ า ง           

สวนราชการประจําท่ีทําหนาที่ใหคําปรึกษา  แนะนํา  ดูแล  และชวยเหลือในการดําเนินงานดานกิจกรรม
นิสิต 

14



 ๒

“นิสิต”   หมายความวา นิสิตมหาวิทยาลัยทักษิณระดับปริญญาตรี  และระดับ
บัณฑิตศึกษา ท้ังภาคปกติและภาคสมทบ 
 “องคกรนิสิต”   หมายความวา สภานิสิต  องคการนิสิต  คณะกรรมการกล่ันกรอง
กิ จกรรมนิ สิ ต  ภาคสมทบ  คณะกรรมการบ ริหารกิ จกรรมนิ สิ ต  ภาคสมทบ  สโมสรนิ สิ ต                   
คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 

“พรรค”  หมายความวา กลุมนิสิตท่ีรวมกันเพื่อสมัครเขารับเลือกต้ังเปนสมาชิก
องคการนิสิต  สภานิสิต  คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ คณะกรรมการบริหารกิจกรรม
นิสิต  ภาคสมทบ  และไดจดทะเบียนถูกตองตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ  วาดวยกิจกรรมนิสิต        
พ.ศ. ๒๕๕๔  

“กลุมนิสิต”  หมายความวา นิสิตท่ีรวมตัวกันเพื่อสมัครเขารับเลือกตั้งเปนสมาชิก
กรรมการสโมสรนิสิต 

“สภานิสิต”  หมายความวา สภานิสิตของแตละวิทยาเขต 
“องคการนิสิต”  หมายความวา องคการนิสิตของแตละวิทยาเขต 
“คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ” หมายความวา  ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร

กล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบแตละวิทยาเขต 
“คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ”    หมายความวา  ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร

กิจกรรมนิสิต ภาคสมทบแตละวิทยาเขต   
“คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา” หมายความวา ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร

บริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาแตละวิทยาเขต 
“สโมสรนิสิต”  หมายความวา สโมสรนิสิตท่ีมีคณะกรรมการทําหนาท่ีบริหารกิจกรรม

นิสิตของสวนงานวิชาการและสังกัดองคการนิสิต 
“ชมรม”  หมายความวา นิสิตท่ีรวมกันดําเนินกิจกรรมอยางใดอยางหน่ึงตาม

ขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ  วาดวยกิจกรรมนิสิต และสังกัดองคการนิสิต 
“งบประมาณ”  หมายความวา เงินรายไดท่ีมหาวิทยาลัยจัดสรรใหองคกรนิสิต 
 

หมวดท่ี  ๑ 
วัตถุประสงคของกิจกรรมนิสิต 

 
 ขอ ๕   การดําเนินกิจกรรมนิสิต  มีวัตถุประสงคดังตอไปนี้ 
  (๑)  เพื่อสงเสริมใหนิสิตเกิดการเรียนรู  ทั้งในหองเรียน  นอกหองเรียน  ในสังคมและ
ชุมชนอยางสอดคลองกับหลักการจัดการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย 
  (๒)  เพื่อเสริมสรางใหนิสิตมีคุณธรรม  จริยธรรม มีความรับผิดชอบตอตนเองและสังคม  
สามารถทํางานรวมกับผูอ่ืนไดอยางมีความสุข 
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 ๓

  (๓)  เพื่อสงเสริมใหนิสิตไดเรียนรูและฝกฝนตนเองในการใชสิทธิ หนาท่ี เสรีภาพ               
และความรับผิดชอบตามวิถีทางแหงประชาธิปไตย 
  (๔ )  เพื่ อใหนิ สิต มีความคิด ริ เ ร่ิมสร างสรรค   มี บุค ลิกภาพพลานามั ยสมบูรณ                     
ท้ังทางรางกาย  จิตใจ  สติปญญา  มีมนุษยสัมพันธท่ีดี  และมีความสามัคคีในหมูคณะ  
  (๕ )  เ พื่ อ ทํ า นุ บํ า รุ ง  ส ง เ ส ริ ม ศิ ล ป วั ฒน ธ ร ร ม  ขนบธ ร ร ม เ นี ย ม ป ร ะ เ พ ณี  
 และเอกลักษณอันดีงามของชาติ 
  (๖)  เพื่อพัฒนานิสิตใหมีคุณลักษณะท่ีพึงประสงคตามปณิธานของมหาวิทยาลัย             คือ 
มีความ รับ ผิดชอบ  รอบ รู  สู ง าน  มีประสบการณ เ ชิ งป ฏิ บัติ  และ เปนคนดี  คน เก ง  คนกล า                     
สามารถดํารงชีวิตอยูในสังคมไดอยางมีความสุข 

 (๗)  เพื่อสงเสริมเผยแพรช่ือเสียงและเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย 
 

หมวดท่ี  ๒ 
สิทธิและหนาท่ี 

 
ขอ ๖     นิสิตมีสิทธิตอไปนี้ 

(๑)  ไดรับการศึกษา การบริการ  และการเขารวมกิจกรรมตาง ๆ ท่ีมหาวิทยาลัยจัดใหแก
นิสิต      มีสิทธิแสดงความคิดเห็นและเสนอแนะเกี่ยวกับกิจการตาง ๆ  ตลอดจนการบริหารงานของ
มหาวิทยาลัยทักษิณในขอบเขตกฎหมายและขอบังคับของมหาวิทยาลัยอันกอใหเกิดการพัฒนาตอสวนรวม
ในเร่ืองท่ีเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิต 

(๒)  ขอรับหนังสือรับรองการทํากิจกรรมจากมหาวิทยาลัย  
(๓)  ใชสิทธิออกเสียงเลือกตั้งองคกรนิสิต 

ขอ ๗   นิสิตมีหนาท่ีดังตอไปน้ี 
(๑)  ปฏิบัติตามคําส่ัง ประกาศ ระเบียบ  ขอบังคับ  ของมหาวิทยาลัยอยางเครงครัด  
(๒) สงเสริมและสนับสนุนกิจกรรมนิสิตของมหาวิทยาลัย  โดยการสมัครเปนสมาชิก

ชมรมฝายกีฬาและนันทนาการอยางนอย ๑ ชมรม และชมรมท่ีสังกัดฝายกิจกรรมอ่ืน ๆ อีกอยางนอย ๑ 
ชมรม 

(๓)    ใหความรวมมือในการดําเนินงานและการจัดกิจกรรมตางๆ  ของมหาวิทยาลัย 
(๔)    รักษาไวซ่ึงความสามัคคีในหมูคณะ  
(๕)   รักษาไวซ่ึงช่ือเสียงและเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย 
(๖)   พิทักษความเปนธรรมและผลประโยชนของประเทศชาติตามระบอบประชาธิปไตย

อันมีพระมหากษัตริยเปนประมุข 
(๗)   ประพฤติปฏิบัติตนเปนสุภาพชน  รวมท้ังรักษาไวซ่ึงเกียรติยศของมหาวิทยาลัย 
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 ๔

หมวดท่ี  ๓ 
ประเภทองคกรนิสิต 

 
 ขอ ๘   ใหองคกรนิสิตของมหาวิทยาลัยแบงเปน  ๖ ประเภท ดังนี้   
  (๑)   สภานิสิตมหาวิทยาลัยทักษิณ  มีช่ือยอวา  “สมท.”    เรียกช่ือภาษาอังกฤษวา      
“The  Student Council  of  Thaksin University”    หรือใชช่ือยอวา  “SCTSU” 
  (๒)   องคการนิสิตมหาวิทยาลัยทักษิณ  มีช่ือยอวา  “ อมท.” เรียกช่ือเปนภาษาอังกฤษวา               
“The Student  Organization of  Thaksin  University”  หรือใชช่ือยอวา   “SOTSU” 

(๓)   สโมสรนิสิต   เรียกช่ือภาษาอังกฤษวา  Student  Association  
   (๔)   คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ  มีช่ือยอวา “คกท.” เรียกช่ือ 
ภาษาอังกฤษวา “Student  Activity  Scrutinizing  Committee (Twilight  Program)”  หรือใชช่ือยอวา 
“SASCT”  

  (๕)   คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ   มีช่ือยอวา  “คบท.” 
เรียกช่ือภาษาอังกฤษวา “Student  Activity   Committee (Twilight  Program)”  หรือใชช่ือยอวา 
“SACT”  

(๖)   คณะกรรมการบริหารกิจรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา  มีช่ือยอวา  “คบบ.” เรียกชื่อ
ภาษาอังกฤษวา “Student  Activity   Committee (Graduate  Studies)”  หรือใชช่ือยอวา “SACG”  

 
หมวดท่ี  ๔ 
สภานิสิต 

ท่ีมา   องคประกอบ   คุณสมบัติและอํานาจหนาท่ี 
 

 ขอ ๙  ใหมีสมาชิกสภานิสิตท่ีมาจากเลือกต้ังท่ัวไปของนิสิตโดยไดรับคะแนนเสียงไมนอยกวา ๑ 
ใน ๓ ของนิสิตท่ีมาลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง    

ผูสมัครเลือกต้ังสมาชิกสภานิสิตจะตองสังกัดพรรค  โดยใหนิสิตช้ันปท่ี ๑-๓  ช้ันปละ ๑ คน       
เปนตัวแทนจากทุกสวนงานวิชาการ 

ขอ ๑๐  คณะกรรมการสภานิสิตประกอบดวยตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
(๑)   ประธาน 
(๒)   รองประธาน  ๑-๒  คน 
(๓)   เลขานุการ 
(๔)   ผูชวยเลขานุการ 
(๕)   ผูตรวจสอบการเงิน 
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 ๕

(๖)   เหรัญญิก 
(๗)  ประชาสัมพันธ 
(๘)   ตําแหนงอ่ืน ๆ อีกไมเกิน 5 ตําแหนงท่ีมหาวิทยาลัยแตงต้ังตามขอเสนอของหัวหนา

พรรคท่ีพรรคนั้นไดรับเลือกตั้งเปนคณะกรรมการสภานิสิต  
ขอ ๑๑   คุณสมบัติของผูสมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภานิสิต 

  (๑)   เปนนิสิตท่ีกําลังศึกษาระดับปริญญาตรีอยูในมหาวิทยาลัย ชั้นปท่ี ๑-๓  และตองมี  
ผลการเรียนเฉล่ียสะสมไมต่ํากวา ๒.๒๕ 

(๒)   เปนสมาชิกพรรคท่ีจดทะเบียนถูกตอง 
  (๓)   ไมอยูในระหวางถูกลงโทษตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ   วาดวยวินัยนิสิต     
พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๒๓ (๓) และ (๔) 

(๔)   ไมเปนผูท่ีอยูระหวางลาพักการศึกษา 
ขอ ๑๒  สภานิสิตมีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 

(๑)  พิจารณาใหการรับรองนโยบายของคณะกรรมการบริหารองคการนิสิต 
  (๒)   กํากับ  ดูแลการดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารองคการนิสิต  ใหเปนไปตาม
นโยบายท่ีแถลงไวตอสภานิสิต 
  (๓)   ใหคําแนะนําเกี่ยวกับการดําเนินงานดานตาง ๆ ขององคการนิสิต 

(๔)   ใหคําแนะนําเกี่ยวกับการแกไขปรับปรุงขอบังคับของมหาวิทยาลัยท่ีเกี่ยวกับกิจกรรม
นิสิต  

        การเสนอขอแกไขปรับปรุงขอบังคับมหาวิทยาลัยเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตตองไดรับความ
เห็นชอบจากมติท่ีประชุมของคณะกรรมการสภานิสิตโดยมีคะแนนเสียงไมนอยกวา  ๒  ใน  ๓                  
ของคณะกรรมการสภานิสิตท้ังหมด 
  (๕)   พิจารณาและใหความเห็นชอบการจัดสรรงบประมาณเงินรายไดประจําปการศึกษา 
จากองคการนิสิต 
  (๖)   เสนอแนะและใหความคิดเห็นในการดําเนินงานและการจัดกิจกรรมตาง ๆ ของ
มหาวิทยาลัย 
  (๗)   เปนตัวแทนเขารวมในการยกรางขอบังคับเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตของมหาวิทยาลัย 
  (๘)   ยับยั้งการดําเนินการเรื่องใดเร่ืองหนึ่ง ของคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตซ่ึง   
สภานิสิตเห็นวาขัดกับนโยบายท่ีไดแถลงไว  เม่ือสภานิสิตมีมติยับยั้งแลวใหแจงเปนลายลักษณอักษรให      
คณะกรรมการบริหารองคการนิสิตทราบ ภายใน ๗ วันทําการ และใหคณะกรรมการบริหารองคการนิสิต
หยุดการดําเนินการไวกอน  และถาคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตยืนยันจะดําเนินการตามเดิม                     
ใหยื่นอุทธรณเปนลายลักษณอักษรตอรองอธิการบดีและใหการวินิจฉัยของรองอธิการบดีถือเปนท่ีสุด 
  (๙)    สภานิ สิตสามารถเชิญผู เกี่ ยวของกับการดํา เนินการเ ร่ืองใดเ ร่ืองหนึ่ งของ  
คณะกรรมการบริหารองคการนิสิตมาช้ีแจงขอเท็จจริง  หรือถาสภานิสิตตองการตรวจสอบเอกสารหรือ
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 ๖

หลักฐานอ่ืนใดของคณะกรรมการบริหารองคการนิสิต ใหคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตแสดง
หลักฐานนั้นตอสภานิสิต ภายใน ๕ วันทําการ นับแตวันรับทราบจากประธานสภานิสิตเปนลายลักษณอักษร 
  (๑๐)   พิจารณาใหความเห็นชอบการจัดต้ังหรือยุบองคกรนิสิตตอมหาวิทยาลัย 
  (๑๑)   การลงมติไมไววางใจคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตเปนรายบุคคลหรือท้ังคณะ
เม่ือเห็นวาการดําเนินงานไม เปนไปตามนโยบายท่ีไดแถลงไวหรือมีผลเสียตอนิสิต   ตองได รับ               
ความเห็นชอบจากมติท่ีประชุมของคณะกรรมการสภานิสิตโดยมีคะแนนเสียงไมนอยกวา ๒ ใน ๓                   
ของคณะกรรมการสภานิสิตท้ังหมด 
   ในกรณีลงมติไมไววางใจเปนรายบุคคลหรือท้ังคณะพนจากตําแหนงทันที และใหสภา
นิสิตรายงานตอมหาวิทยาลัยทราบเปนลายลักษณอักษรภายใน ๓ วัน 
  กรณีพนตําแหนงท้ังคณะภายในเวลาเกิน ๙๐ วันกอนส้ินสุดวาระ  ใหคณะกรรมการ
บริหารองคการนิสิตชุดเดิมรักษาการไปจนกวาจะไดคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตชุดใหม 

(๑๒)  พิจารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
       (๑๓)   ปฏิบัตหินาท่ีอ่ืนตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย   
ขอ ๑๓   ประธานสภานิสิต  มีอํานาจหนาท่ีดังนี ้

  (๑)    เปนประธานในท่ีประชุม 
  (๒)   ควบคุมการดําเนินงานของสภานิสิต 
  (๓)   เปนผูลงนามในนามสภานิสิต 

(๔)   ลงนามแตงต้ังอนุกรรมการเพ่ือปฏิบัติงานเฉพาะกิจโดยความเห็นชอบของสภานิสิต 
 ขอ ๑๔   รองประธานสภานิสิต   มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 

(๑)   เปนผูชวยประธานสภานิสิตในกิจการท้ังปวงท่ีเกี่ยวของกับสภานิสิต 
  (๒)  ปฏิบัติหนาท่ีแทนประธานสภานิสิตในกรณีท่ีประธานสภานิสิตไมอยูหรือไมสามารถ
ปฏิบัติหนาท่ีไดหรือปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนใดตามท่ีประธานสภานิสิตมอบหมาย  ในกรณีท่ีรองประธานคนท่ี ๑                    
ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได   ใหรองประธานคนท่ี ๒ ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ขอ ๑๕   เลขานุการสภานิสิต มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)    ออกหนังสือเชิญประชุม  กําหนดวาระการประชุม  จัดทําเอกสารการประชุม และ
จัดทํารายงานการประชุม 
  (๒)   ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายจากประธานสภานิสิต 
  (๓)   เปนเลขานุการท่ีประชุมสภานิสิต 
  (๔)   เก็บรวบรวมเอกสารตาง ๆ ของสภานิสิต 
 ขอ ๑๖   กรรมการสภานิสิตมีวาระดํารงตําแหนงคราวละ ๑ ปการศึกษาและอาจไดรับการแตงตั้ง
ใหมอีกไดและดํารงตําแหนงติดตอกันไดไมเกิน ๒ วาระ   
 ขอ ๑๗   กรณีท่ีตําแหนงใดวางลง  ใหประธานสภานิสิตทําหนังสือรายงานตอมหาวิทยาลัยภายใน            
๑๕ วัน  นับแตตําแหนงน้ันวางลงและใหรองอธิการบดีหรือผูท่ีรองอธิการบดีมอบหมายดําเนินการใหมีการ
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 ๗

เลือกต้ังแทนตําแหนงท่ีวางลงใหแลวเสร็จภายใน  ๙๐  วันทําการ   นับแตวันท่ีได รับหนังสือแจง                     
และใหผูไดรับการเลือกต้ังมีวาระการดํารงตําแหนงเทากับวาระท่ีเหลืออยูของผูซ่ึงตนแทน เวนแตวาระการ
ดํารงตําแหนงของกรรมการเหลือไมเกิน  ๙๐ วัน  ไมตองดําเนินการเลือกตั้งแทนตําแหนงท่ีวางลง 

 
หมวดท่ี ๕ 
องคการนิสิต 

ท่ีมา   องคประกอบ   คุณสมบัติและอํานาจหนาท่ี 
 
 ขอ ๑๘   ใหมีสมาชิกองคการนิสิตท่ีมาจากการเลือกต้ังท่ัวไปของนิสิตโดยไดรับไดรับคะแนนเสียง
ไมนอยกวา ๑ ใน ๓ ของนิสิตท่ีมาลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง  

ผูสมัครรับเลือกต้ังสมาชิกองคการนิสิตจะตองลงสมัครในนามพรรคโดยตองมีตัวแทนจากทุกสวน
งานวิชาการ ตามจํานวนท่ีกําหนดไวในขอ ๑๙ วรรคหนึ่ง 

ขอ ๑๙    คณะกรรมการบริหารองคการนิสิตประกอบดวยตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
(๑)   นายกองคการนิสิต 
(๒)   รองนายกองคการนิสิต  ๒ คน 
(๓)   เลขานุการ 
(๔)   ผูชวยเลขานุการ 
(๕)   เหรัญญิก 
(๖)   ประชาสัมพันธ 
(๗)   สาราณียกร 
(๘)   ปฏิคม 
(๙)   พัสดุ 
(๑๐)  สวัสดิการ 
(๑๑)   ประธานฝายกีฬาและนันทนาการ 
(๑๒)  ประธานฝายบําเพ็ญประโยชน 
(๑๓)   ประธานฝายศิลปวัฒนธรรม 
(๑๔)ตําแหนงอ่ืน ๆ อีก  ๓ ตําแหนงท่ีมหาวิทยาลัยแตงต้ังตามขอเสนอของหัวหนาพรรค   

ท่ีพรรคนั้นไดรับเลือกตั้งเปนคณะกรรมการบริหารองคการนิสิต 
ใหประธานสโมสรเปนคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตโดยตําแหนง   

ขอ ๒๐   คุณสมบัติของผูสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกองคการนิสิต    
  (๑)   เปนนิสิตท่ีกําลังศึกษาระดับปริญญาตรีอยูในมหาวิทยาลัย ช้ันปท่ี ๑-๓  และตองมี   
ผลการเรียนเฉล่ียสะสมไมต่ํากวา ๒.๒๕ 
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 ๘

(๒)   เปนสมาชิกพรรคท่ีจดทะเบียนถูกตอง 
  (๓)   ไมอยูในระหวางถูกลงโทษตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ   วาดวยวินัยนิสิต     
พ.ศ. ๒๕๕๓  ขอ ๒๓ (๓) และ (๔) 
   (๔)   ไมเปนผูท่ีอยูระหวางลาพักการศึกษา 
 ขอ ๒๑   คณะกรรมการบริหารองคการนิสิตมีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)   จัดทําแผนปฏิบัติการประจําปตามนโยบายของมหาวิทยาลัย 
  (๒)  บริหารกิจการท้ังปวงท่ีเกี่ยวของกับกิจกรรมขององคการนิสิต  เพื่อเปนประโยชน
ใหแกนิสิตทุกคนและรับผิดชอบตอการดําเนินงานและทรัพยสินขององคการนิสิต  ใหเปนไปตามนโยบาย  
ท่ีไดแถลงไวตอสภานิสิต    
  (๓)  พิจารณากล่ันกรองโครงการ/กิจกรรมเพื่อเสนอตอสภานิสิต 
  (๔)  พิจารณากล่ันกรองรายงานประเมินผลโครงการและเสนอตอสภานิสิต 
  (๕)  ควบคุม  ดูแล และประสานงานกับสโมสรนิสิต คณะ  และชมรม 
  (๖)  ออกประกาศและกําหนดแนวทางท่ีเกี่ยวกับการดําเนินงานภายในองคการนิสิต ชมรม  
โดยไมขัดหรือแยงตอคําส่ัง ประกาศ ระเบียบ  ขอบังคับ  ของมหาวิทยาลัย 
  (๗ )  แต ง ต้ั งนิ สิ ต เปน ท่ีป รึกษาและห รืออนุกรรรมการ เ พ่ื อดํ า เนิ นการใด  ๆ                     
ตามท่ีเห็นสมควรเปนลักษณอักษร 
  (๘)   รวมกับสภานิสิตเสนอปรับปรุงแกไขขอบังคับของมหาวิทยาลัยท่ีเกี่ยวของกับ
กิจกรรมนิสิตเสนอตอมหาวิทยาลัย 
  (๙)   พิจารณาเสนอขอจัดต้ังหรือยุบชมรมท่ีสังกัดองคการนิสิตเพื่อเสนอตอสภานิสิต
พิจารณา    
  (๑๐)  เปนตัวแทนนิสิตในการเขารวมกิจกรรมภายนอกมหาวิทยาลัย 
  (๑๑)  จัดทํารายงานประจําปเสนอสภานิสิต 
  (๑๒)   พิจารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
  (๑๓)  ปฏิบัติหนาอ่ืนตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย 
 ขอ ๒๒   นายกองคการนิสิต   มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)   เปนประธานในท่ีประชุม 

  (๒)  กํากับดูแลและควบคุมการดําเนินงานขององคการนิสิต 
  (๓)   เปนผูลงนามในนามองคการนิสิต 

   (๔)   ลงนามแตงต้ังอนุกรรมการเพื่อปฏิบัติงานเฉพาะกิจโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการบริหารองคการนิสิต 
 ขอ ๒๓   รองนายกองคการนิสิต     มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)    เปนผูชวยนายกองคการนิสิตในกิจการท้ังปวงท่ีเกี่ยวของกับองคการนิสิต 
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 ๙

  (๒)   ปฏิบัติหนาท่ีแทนนายกองคการนิสิตในกรณีท่ีนายกองคการนิสิตไมอยูหรือไม
สามารถปฏิบัติหนาท่ีไดหรือปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนใดตามท่ีนายกองคการนิสิตมอบหมาย ในกรณีท่ีรองนายก    
คนท่ี ๑ ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได   ใหรองนายกคนท่ี ๒ ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ขอ ๒๔  เลขานุการองคการนิสิต  มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี  
  (๑)    ออกหนังสือเชิญประชุม  กําหนดวาระการประชุม  จัดทําเอกสารการประชุม        
และจัดทํารายงานการประชุม 
  (๒)   ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายจากนายกองคการนิสิต 
  (๓)   เปนเลขานุการท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารองคการนิสิต 
  (๔)   เก็บรวบรวมเอกสารตาง ๆ ขององคการนิสิต 
  (๕)   รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการท่ัวไปขององคการนิสิต 
 ขอ ๒๕ การมอบหมายงาน ใหคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตชุดซ่ึงหมดวาระลงมอบหมายงาน
ใหเสร็จส้ินภายใน๑๕ วันนับจากวันท่ีมีคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตชุดใหม 
 ขอ ๒๖  กรณีตําแหนงกรรมการบริหารองคการนิสิตวางลงเกิน ๙๐ วัน กอนส้ินสุดวาระ                  
ดวยเหตุใด ๆ ใหคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตท่ีเหลือพิจารณาเสนอช่ือใหมหาวิทยาลัยแตงต้ัง        
แทนตําแหนงท่ีวางภายใน ๗ วันทําการ  การเปนสมาชิกภาพใหผูท่ีไดรับการแตงต้ังมีวาระเทากับเวลา        
ท่ีเหลือของผูซ่ึงตนแทน 
 ขอ ๒๗  ใหมหาวิทยาลัยแตงต้ังคณะกรรมการเลือกต้ังข้ึนมาดําเนินการใหไดมาซ่ึงคณะกรรมการ
บริหารองคการนิสิตชุดใหมภายใน ๒๐ วันทําการ 
 กรณีท่ีคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตท้ังคณะถูกสภานิสิตลงมติไมไววางใจภายในเวลาไมเกิน             
๙๐ วัน  กอนส้ินวาระใหคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตทําหนาท่ีตอไปได จนกวาจะครบวาระ 
 

หมวดท่ี  ๖ 
สโมสรนิสิต 

ท่ีมา   องคประกอบ    คุณสมบัติและอํานาจหนาท่ี 
 
 ขอ ๒๘  ใหมีคณะกรรมการสโมสรนิสิตท่ีมาจากการเลือกต้ังท่ัวไปของนิสิตภายในสวนงาน
วิชาการโดยไดรับไดรับคะแนนเสียงไมนอยกวา ๑ ใน ๓ ของนิสิตท่ีมาลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง   

ผูสมัครรับเลือกต้ังคณะกรรมการสโมสรนิสิตจะตองลงสมัครในนามกลุมนิสิตซ่ึงมีจํานวนกลุมละ
ไมนอยกวา ๑๓  คน  แตไมเกิน  ๒๕ คน 

ขอ  ๒๙   การดําเนินงานกิจกรรมนิสิตภายในสโมสรนิสิต  ใหอยูในความรับผิดชอบของ
คณะกรรมการสโมสรนิสิต โดยผานความเห็นชอบของหัวหนาสวนงานวิชาการท่ีสังกัดและมีรองอธิการบดี
เปนผูกํากับดูแล 
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 ๑๐

ขอ ๓๐  องคประกอบของคณะกรรมการสโมสรนิสิตประกอบดวยตําแหนงตาง ๆ  ดังตอไปนี้ 
(๑)   ประธานสโมสรนิสิต 
(๒)   รองประธานสโมสรนิสิต  ๒ คน 
(๓)   เลขานุการ 
(๔)   ผูชวยเลขานุการ  
(๕)   เหรัญญิก 
(๖)   ประชาสัมพันธ 
(๗)   สาราณียกร 
(๘)   ปฏิคม 
(๙)   พัสดุ 
(๑๐)  สวัสดิการ 
(๑๑)   หัวหนาฝายกีฬาและนันทนาการ 
(๑๒)  หัวหนาฝายบําเพ็ญประโยชน 
(๑๓)   หัวหนาฝายศิลปวัฒนธรรม 
(๑๔)   ตําแหนงอ่ืนๆท่ีมหาวิทยาลัยแตงต้ังตามขอเสนอของประธานสโมสรนิสิต 

 ขอ ๓๑   คุณสมบัติของผูสมัครรับเลือกตั้งเปนสมาชิกสโมสรนิสิต 
  (๑)  เปนนิสิตท่ีกําลังศึกษาระดับปริญญาตรีอยูในมหาวิทยาลัย ชั้นปท่ี ๑-๓  และตองมี   
ผลการเรียนเฉล่ียสะสมไมต่ํากวา ๒.๒๕ 

(๒)  เปนสมาชิกกลุมนิสิตท่ีจดทะเบียนถูกตอง 
  (๓)  ไมอยูในระหวางถูกลงโทษตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ   วาดวยวินัยนิสิต     
พ.ศ. ๒๕๕๓  ขอ ๒๓ (๓) และ (๔) 
   (๔)  ไมเปนผูท่ีอยูระหวางลาพักการศึกษา 

ขอ ๓๒  คณะกรรมการสโมสรนิสิตมีอํานาจหนาท่ี ดังน้ี 
(๑)   พิจารณาวางแผนการดําเนินงานใหสอดคลองกับความตองการของนิสิตภายใน    

สวนงานวิชาการและของมหาวิทยาลัย 
(๒)   รับผิดชอบกิจกรรมของนิสิตภายในสวนงานวิชาการ 
(๓) จัดทําแผนปฏิบัติการประจําปของสโมสร เสนอตอคณะกรรมการบริหารองคการ

นิสิต 
(๔) ใหความรวมมือกับคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตในการดําเนินกิจกรรมนิสิต

ท้ังปวง  
(๕)   พิจารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง   
(๖)   พิจารณาเสนอช่ือคณะอนุกรรมการเพ่ือเสนอใหหัวหนาสวนงานวิชาการแตงต้ัง 
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 ๑๑

              (๗) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีหัวหนาสวนงานวิชาการที่สังกัดและรองอธิการบดีท่ีกํากับดูแล
มอบหมาย 
 ขอ ๓๓  ประธานสโมสรนิสิตมีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)   เปนประธานในท่ีประชุม 

  (๒)   ควบคุมการดําเนินงานของสโมสรนิสิต 
  (๓)   เปนผูลงนามในนามสโมสรนิสิต 

(๔)   ลงนามแตงต้ังอนุกรรมการสโมสรนิสิต    เพื่อปฏิบัติงานเฉพาะกิจโดยความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการสโมสรนิสิต 

ขอ ๓๔  รองประธานสโมสรนิสิต  มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)   เปนผูชวยประธานสโมสรนิสิตในกิจการท้ังปวงท่ีเกี่ยวของกับสโมสรนิสิต 
  (๒)   ปฏิบัติหนาท่ีแทนประธานสโมสรนิสิตในกรณีท่ีประธานสโมสรนิสิตไมอยูหรือไม
สามารถปฏิบัติหนาท่ีไดหรือปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนใดตามท่ีประธานสโมสรนิสิตมอบหมาย ในกรณีท่ี             
รองประธานคนท่ี ๑ ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได  ใหรองประธานคนท่ี ๒ ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ขอ ๓๕  เลขานุการสโมสรนิสิต    มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)    ออกหนังสือเชิญประชุม  กําหนดวาระการประชุม  จัดทําเอกสารการประชุม          
และจัดทํารายงานการประชุม 
  (๒)   ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายจากประธานสโมสรนิสิต 

(๓)   เปนเลขานุการท่ีประชุมคณะกรรมการสโมสรนิสิต 
  (๔)   เก็บรวบรวมเอกสารตาง ๆ ของสโมสรนิสิต 
  (๕)   รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการท่ัวไปของสโมสรนิสิต 
 ขอ ๓๖  การมอบหมายงาน ใหคณะกรรมการสโมสรนิสิตชุดซ่ึงหมดวาระลงมอบหมายงาน         
ให              เสร็จส้ินภายใน ๑๕  วันนับจากวันท่ีมีคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการสโมสรนิสิตชุดใหม 
 ขอ ๓๗  กรณีตําแหนงกรรมการสโมสรนิสิตวางลงเกิน ๙๐ วัน  กอนส้ินสุดวาระดวยเหตุใด ๆ               
ใหคณะกรรมการสโมสรนิสิตท่ีเหลือพิจารณาเสนอช่ือใหมหาวิทยาลัยแตงต้ังแทนตําแหนงท่ีวางภายใน            
๗ วันทําการ  การเปนสมาชิกภาพใหผูท่ีไดรับการแตงต้ังมีวาระเทากับเวลาท่ีเหลือของผูซ่ึงตนแทน 
 ขอ ๓๘  ใหมหาวิทยาลัยแตงต้ังคณะกรรมการเลือกต้ังข้ึนมาดําเนินการใหไดมาของคณะกรรมการ
สโมสรนิสิตชุดใหมภายใน ๒๐ วันทําการ 
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 ๑๒

หมวดท่ี  ๗ 
ชมรม 

ท่ีมา   องคประกอบ   คุณสมบัติและอํานาจหนาท่ี 
 

 ขอ ๓๙  การดําเนินกิจกรรมของชมรม  ใหอยูในการควบคุมดูแลของคณะกรรมการบริหารองคการ
นิสิต 

ขอ ๔๐  ชมรมกิจกรรมจะตองเปดโอกาสใหนิสิตท่ัวไปของมหาวิทยาลัยท่ีตนสังกัดสามารถสมัคร
เขาเปนสมาชิกได 
 ขอ ๔๑  ชมรมท่ีจัดต้ังข้ึนตองมีการดําเนินกิจกรรมอยางใดอยางหนึ่ง  ดังน้ี 
  (๑)   กิจกรรมดานกีฬาและนันทนาการ   ตองมีวัตถุประสงคเพ่ือเสริมสรางพลานามัย 
เผยแพรความรูเกี่ยวกับกีฬา วิธีการเลนกีฬาท่ีถูกตองเหมาะสมสําหรับประเภทกีฬา ปลูกฝงการมีน้ําใจ
นักกีฬา สงเสริมการเลนกีฬาเพื่อสรางเสริมสุขภาพ สรางความสัมพันธของนิสิต ท้ังภายในและภายนอก
มหาวิทยาลัย  ตลอดจนเผยแพรช่ือเสียงและเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย 
  (๒)  กิจกรรมดานบําเพ็ญประโยชน ตองมีวัตถุประสงคเพื่อสงเสริม และปลูกฝงใหนิสิต  
มีความคิดริเร่ิมสรางสรรคในการพัฒนา  และบําเพ็ญประโยชนในดานใดดานหนึ่ง รวมถึงการบริการ
วิชาการ สงเสริม และปลูกฝงความสํานึก รับผิดชอบตอชุมชน สังคม และประเทศชาติ 
  (๓)   กิจกรรมดานศิลปวัฒนธรรม ตองมีวัตถุประสงคเพ่ือสงเสริมพัฒนาและกอใหเกิด
ความคิดสรางสรรคทางดานศิลปะใหแกนิสิตเพื่อใหเกิดความสุนทรียภาพโดยท่ัวไปและสามารถนําไป
ประยุกตใชในชีวิตจริงได รวมถึงฟนฟู อนุรักษ เผยแพร ศิลปวัฒนธรรม ขนบธรรมเนียม ประเพณีไทย
ใหแกนิสิต สงเสริมความเขาใจความแตกตางทางวัฒนธรรม สงเสริมการเรียนรูวัฒนธรรมนานาชาติ  
ปลูกฝงคานิยมท่ีถูกตองบนพ้ืนฐานความเปนไทย   
 ขอ ๔๒  การจัดต้ังชมรมตองมีแนวปฏิบัติดังน้ี   

(๑)    ช่ือชมรม  
(๒)   วัตถุประสงคชมรม 
(๓)   ตราสัญลักษณของชมรม 
(๔)   สถานท่ีตั้งชมรม 
(๕)   รายช่ือสมาชิกชมรม ไมนอยกวา ๖๐ คน  มาจากคณะตาง ๆ ไมนอยกวา ๓ คณะ 
(๖)   ท่ีปรึกษาชมรม 
(๗)   ตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตและสภานิสิต 
(๘)   มีแผนปฏิบัติการตลอดปการศึกษาของชมรม 

ขอ ๔๓  องคประกอบของคณะกรรมการชมรมประกอบดวยตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
(๑)   ประธาน 
(๒)  รองประธาน 
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 ๑๓

(๓)  เลขานุการ 
(๔)  เหรัญญิก 
(๕)  ประชาสัมพันธ 
(๖)  พัสดุ 
(๗)  ตําแหนงอ่ืน ๆ อีกไมเกิน ๗ ตําแหนง 

 ใหคณะกรรมการชมรมชุดท่ีส้ินสุดวาระลงเสนอชื่อคณะกรรมการชมรมชุดใหมใหมหาวิทยาลัย
แตงต้ัง 
     ขอ ๔๔   คุณสมบัติของคณะกรรมการชมรม 
                (๑)   เปนนิสิตท่ีกําลังศึกษาระดับปริญญาตรอียูในมหาวิทยาลัย ช้ันปท่ี ๑ - ๔      และตองมี    
ผลการเรียนเฉล่ียสะสมไมต่าํกวา ๒.๒๕ 
                (๒)  เปนสมาชิกชมรมท่ีจดทะเบียนถูกตอง 
               (๓)   ไมอยูในระหวางถูกลงโทษตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ  วาดวยวินัยนิสิต      
พ.ศ. ๒๕๕๓  ขอ ๒๓ (๓) และ(๔) 

(๔)  ไมเปนผูท่ีอยูระหวางลาพักการศึกษา 

 ขอ ๔๕  อํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการชมรม 
(๑)   จัดทําแผนปฎิบัติการประจําปของชมรม เพ่ือเสนอตอประธานฝายท่ีชมรมนั้นสังกัด

เพื่อพิจารณา 
(๒)  บริหารงานท่ัวไปใหเปนไปตามวัตถุประสงคของชมรม 
(๓)  จัดทําทะเบียนควบคุมพัสดุครุภัณฑและการเงินของชมรม 

  (๔) จัดทํารายงานประเมินผลการดําเนินงานในรอบปของชมรมเสนอตอองคการนิสิตและ
องคการนิสิตเสนอตอมหาวิทยาลัย ไมเกิน ๓๐ วัน กอนส้ินสุดวาระของกรรมการชมรมในปการศึกษานั้น 

(๕)  พจิารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
               (๖)  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย 
  ขอ ๔๖  ใหแตละชมรมดําเนนิการใหไดมาซ่ึงคณะกรรมการชมรมชุดใหมจากสมาชิกของชมรมให  
แลวเสร็จภายในเดือนมกราคมปถัดไป และใหคณะกรรมการชุดเดิมมอบหมายงาน  ใหคณะกรรมการชมรม
ชุดใหม  ใหแลวเสร็จภายใน  ๗  วัน  นับต้ังแตวนัท่ีไดรับการแตงต้ัง 
 ขอ ๔๗  ใหคณะกรรมการชุดใหมจัดทําแผนปฏิบัติการ และงบประมาณประจําปของชมรมเสนอ
ตอองคการนิสิต  ใหเสร็จส้ินภายในเดือนพฤษภาคมของปนั้น 
 ขอ ๔๘  การยุบเลิกชมรม  กระทําไดโดยเหตุใดเหตุหนึ่ง  ดังตอไปน้ี 

(๑)   ไมไดดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการของชมรม 
(๒)   ฝาฝนไมปฏิบัติตามขอบังคับนี้ 
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 ๑๔

(๓)   สภานิสิตหรือองคการนิสิตเสนอใหมหาวิทยาลัยมีการยุบเลิกชมรม  ดวยคะแนนเสียง
ไมนอยกวา  ๒ ใน  ๓  ของสมาชิกสภานิสิตหรือองคการนิสิตท้ังหมด 

(๔)   ไมมีผลงานการดําเนินงานของชมรมปรากฏตลอด ๑ ภาคการศึกษา    
 ขอ ๔๙  ในกรณีท่ีชมรมส้ินสุดใหทรัพยสินท้ังหมดของชมรมตกเปนกรรมสิทธ์ิขององคการนิสิต 

 
หมวดท่ี ๘ 

คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
ท่ีมา   องคประกอบ   คุณสมบัติและอํานาจหนาท่ี 

 
 ขอ ๕๐  ใหมีสมาชิกคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบที่มาจากการเลือกต้ังท่ัวไป
ของนิสิตภาคสมทบโดยไดรับคะแนนเสียงไมนอยกวา ๑ ใน ๓ ของนิสิตภาคสมทบท่ีมาลงคะแนนเสียง
เลือกตั้ง    

ผูสมัครเลือกต้ังเปนสมาชิกคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต จะตองลงสมัครสังกัดพรรค  
โดยใหนิสิตทุกช้ันปเปนตัวแทนจากทุกสวนงานวิชาการรวมกันไมนอยกวา ๑๕ คน แตไมเกิน   ๒๐  คน 
 ขอ ๕๑  องคประกอบของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  ประกอบดวย
ตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

  (๑)   ประธาน 
  (๒)   รองประธาน  ๑-๒  คน 

(๓)   เลขานุการ 
(๔)   ผูชวยเลขานุการ 
(๕)   ผูตรวจสอบการเงิน 
(๖)   เหรัญญิก 
(๗)  ประชาสัมพันธ 
(๘)   ตําแหนงอ่ืน ๆ ท่ีมหาวิทยาลัยแตงต้ังตามขอเสนอของหัวหนาพรรคท่ีพรรคนั้นไดรับ

เลือกตั้งเปนคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
           ขอ ๕๒  คุณสมบัติของผูสมัครรับเลือกตั้งสมาชิกคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
  (๑)   เปนนิสิตท่ีกําลังศึกษาระดับปริญญาตรีอยูในมหาวิทยาลัย  และตองมีผลการเรียน
เฉล่ียสะสมไมต่ํากวา ๒.๒๕ 

(๒)   เปนสมาชิกพรรคท่ีจดทะเบียนถูกตอง 
  (๓)   ไมอยูในระหวางถูกลงโทษตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ   วาดวยวินัยนิสิต     
พ.ศ. ๒๕๕๓ ขอ ๒๓ (๓) และ (๔) 
   (๔)   ไมเปนผูท่ีอยูระหวางลาพักการศึกษา 
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 ๑๕

ขอ ๕๓  คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
(๑)    พิจารณาใหการรับรองนโยบายของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 

  (๒)   กํากับ  ดูแลการดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ        
ใหเปนไปตามนโยบายท่ีแถลงไวตอคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
  (๓)   ใหคําแนะนําเกี่ยวกับการดําเนินงานดานตาง ๆ ของคณะกรรมการบริหารกิจกรรม
นิสิต ภาคสมทบ 
  (๔)  พิจารณาและใหความเห็นชอบในการจัดกิจกรรม/โครงการ  เพื่อเสนอมหาวิทยาลัย
อนุมัติหรืออนุญาต 

(๕)   ใหคําแนะนําเกี่ยวกับการแกไขปรับปรุงขอบังคับของมหาวิทยาลัยท่ีเกี่ยวกับกิจกรรม
นิสิต  

         การเสนอขอแกไขปรับปรุงขอบังคับมหาวิทยาลัยเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตตองไดรับความ
เห็นชอบจากมติท่ีประชุมของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ โดยมีคะแนนเสียงไมนอย
กวา ๒ ใน ๓ ของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสต  ภาคสมทบ ท้ังหมด 
  (๖)    พิจารณาและใหความเห็นชอบการจัดสรรงบประมาณเงินรายไดประจําป                
จากคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
  (๗)   เสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับกิจกรรมตาง ๆ ของมหาวิทยาลัยในนามคณะกรรมการ
กล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบตอมหาวิทยาลัย 
  (๘)   เปนตัวแทนเขารวมในการยกรางขอบังคับเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตของมหาวิทยาลัย 
  (๙)   ยับยั้งการดําเนินการเรื่องใดเร่ืองหนึ่ง ของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต        
ภาคสมทบ ซ่ึงคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ  เห็นวาขัดกับนโยบายท่ีไดแถลงไว                     
เม่ือคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ มีมติยับยั้งแลวใหแจงเปนลายลักษณอักษรใหคณะ
กรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ทราบ ภายใน ๗ วันทําการ และใหคณะกรรมการบริหารกิจกรรม
นิสิต ภาคสมทบ หยุดการดําเนินการไวกอน และถาคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ยืนยัน
จะดําเนินการตามเดิม   ใหยื่นอุทธรณเปนลายลักษณอักษรตอรองอธิการบดีหรือแตงต้ังคณะกรรมการ
วินิจฉัยอุทธรณ ภายใน ๓ วันทําการ  และใหการวินิจฉัยของรองอธิการบดีหรือคณะกรรมการวินิจฉัย
อุทธรณถือเปนท่ีสุด 
  (๑๐)   คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ สามารถเชิญผูเกี่ยวของกับการ
ดําเนินการเร่ืองใดเรื่องหนึ่ง ของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ มาช้ีแจงขอเท็จจริง             
หรือถาคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  ตองการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใด
ของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ใหคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ  
แสดงหลักฐานนั้นตอคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ภายใน ๕ วันทําการ นับแตวัน
รับทราบจากประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  เปนลายลักษณอักษร 
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 ๑๖

  (๑๑)   การลงมติไมไววางใจคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ เปนรายบุคคล
หรือท้ังคณะเมื่อเห็นวาการดําเนินงานไมเปนไปตามนโยบายท่ีไดแถลงไวหรือมีผลเสียตอนิสิต ตองไดรับ
ความเห็นชอบจากมติท่ีประชุมของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ โดยมีคะแนนเสียง                
ไมนอยกวา ๒ ใน ๓ ของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบท้ังหมด 
  ในกรณีลงมติไมไววางใจเปนรายบุคคลหรือท้ังคณะพนจากตําแหนงทันที และใหคณะกรรมการ
กล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ รายงานตอมหาวิทยาลัยทราบเปนลายลักษณอักษรภายใน ๓ วัน 
 กรณีพนตําแหนงท้ังคณะภายในเวลาเกิน ๙๐ วันกอนส้ินสุดวาระ ใหคณะกรรมการบริหารกิจกรรม
นิสิต  ภาคสมทบ ชุดเดิมรักษาการไปจนกวาจะไดคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบชุดใหม 

(๑๒) พิจารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
(๑๓) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย 

 ขอ ๕๔  ประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  มีอํานาจหนาท่ี ดังน้ี 
     (๑)   เปนประธานในท่ีประชุม 
  (๒)   ควบคุมการดําเนินงานของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 
  (๓)   เปนผูลงนามในนามคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 

(๔)   ลงนามแตงต้ังอนุกรรมการเพื่อปฏิบัติงานเฉพาะกิจโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 

 ขอ ๕๕  รองประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)   เปนผูชวยประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ในกิจการ       
ท้ังปวงท่ีเกี่ยวของกับคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
  (๒)   ปฏิบัติหนาท่ีแทนประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ          
ในกรณีท่ีประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  ไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได
หรือปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนใดตามท่ีประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ มอบหมาย         
ในกรณีท่ีรองประธานคนท่ี ๑ ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได  ใหรองประธานคนท่ี ๒ ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ขอ ๕๖  เลขานุการคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ    มีอํานาจหนาท่ี ดังน้ี 
  (๑)    ออกหนังสือเชิญประชุม กําหนดวาระการประชุม จัดทําเอกสารการประชุม         
และจัดทํารายงานการประชุม 
  (๒)   ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต                  
ภาคสมทบ 

(๓)   เปนเลขานุการท่ีประชุมคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
  (๔)   เก็บรวบรวมเอกสารตาง ๆ ของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
  (๕)   รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการท่ัวไปของคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต    
ภาคสมทบ 
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 ๑๗

 ขอ ๕๗  คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  มีวาระดํารงตําแหนงคราวละ ๑ ป
การศึกษาและอาจไดรับการแตงต้ังใหมอีกไดและดํารงตําแหนงติดตอกันไดไมเกิน ๒ วาระ   
  ขอ ๕๘  การดํารงตําแหนงของสมาชิกคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ               
จะสมบูรณเม่ือมหาวิทยาลัยประกาศแตงต้ัง 
 ขอ ๕๙  ในกรณีท่ีตําแหนงใดวางลงใหประธานคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  
ทําหนังสือรายงานตอมหาวิทยาลัยภายใน  ๑๕  วันนับแตตําแหนงวางลงและใหรองอธิการบดีหรือผูท่ี                  
รองอธิการบดีมอบหมายดําเนินการใหมีการเลือกตั้งแทนตําแหนงท่ีวางลงใหแลวเสร็จภายใน ๙๐ วันทําการ  
นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจง  และใหผูไดรับการเลือกตั้งมีวาระการดํารงตําแหนงเทากับวาระท่ีเหลืออยูของ
ผูซ่ึงตนแทน  เวนแตวาระการดํารงตําแหนงของกรรมการเหลือไมเกิน  ๙๐ วัน  ไมตองดําเนินการเลือกต้ัง
แทนตําแหนงท่ีวางลง 
 

หมวดท่ี  ๙ 
เร่ือง   คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
ท่ีมา   องคประกอบ   คุณสมบัติและอํานาจหนาท่ี 

 
 ขอ ๖๐  ใหมีคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบที่มาจากการเลือกต้ังท่ัวไปของนิสิต
ภายในโดยไดรับไดรับคะแนนเสียงไมนอยกวา ๑ ใน ๓ ของนิสิตท่ีมาลงคะแนนเสียงเลือกตั้ง   

ผูสมัครรับเลือกตั้งคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต จะตองลงสมัครในนามพรรค โดยใหนิสิต
ทุกช้ันปเปนตัวแทนจากทุกสวนงานวิชาการรวมกันไมนอยกวา ๒๐  คน แตไมเกิน ๓๐ คน  

ขอ ๖๑ องคประกอบของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  ประกอบดวยตําแหนง
ตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

(๑)   ประธาน 
(๒)   รองประธาน ๒ คน 
(๓)   เลขานุการ 
(๔)   ผูชวยเลขานุการ 
(๕)   เหรัญญิก 
(๖)   ประชาสัมพันธ 
(๗)   สาราณียกร 
(๘)   ปฏิคม 
(๙)   พัสดุ 
(๑๐)  สวัสดิการ 
(๑๑)  หัวหนาฝายกีฬาและนันทนาการ 
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 ๑๘

(๑๒)  หัวหนาฝายบําเพ็ญประโยชน 
(๑๓)   หัวหนาฝายศิลปวัฒนธรรม 
(๑๔)   ตําแหนงอ่ืน ๆ ท่ีมหาวิทยาลัยแตงต้ังตามขอเสนอของหัวหนาพรรคท่ีพรรคนั้น

ไดรับเลือกตั้งเปนคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
 ขอ ๖๒  คุณสมบัติของผูสมัครรับเลือกต้ังเปนสมาชิกคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต                   
ภาคสมทบ      
  (๑)   เปนนิสิตท่ีกําลังศึกษาระดับปริญญาตรีอยูในมหาวิทยาลัย  และตองมีผลการเรียน
เฉล่ียสะสมไมต่ํากวา ๒.๒๕ 

(๒)   เปนสมาชิกพรรคท่ีจดทะเบียนถูกตอง 
  (๓)   ไมอยูในระหวางถูกลงโทษตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ   วาดวยวินัยนิสิต      
พ.ศ. ๒๕๕๓  ขอ ๒๓ (๓) และ (๔) 
   (๔)   ไมเปนผูท่ีอยูระหวางลาพักการศึกษา 
 ขอ ๖๓   คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ   มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)   จัดทําแผนปฏิบัติการประจําปตามนโยบายของมหาวิทยาลัย 
  (๒)   บริหารกิจการท้ังปวงท่ีเกี่ยวของกับกิจกรรมของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต                   
ภาคสมทบ   เพื่อเปนประโยชนใหแกนิสิตทุกคนและรับผิดชอบตอการดําเนินงานและทรัพยสินของคณะ
กรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  ใหเปนไปตามนโยบายท่ีไดแถลงไวตอคณะกรรมการกล่ันกรอง
กิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 
  (๓)   พิจารณากล่ันกรองโครงการ/กิจกรรมเพื่อเสนอตอคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรม
นิสิตภาคสมทบ 
  (๔)  พิจารณากล่ันกรองรายงานประเมินผลโครงการและเสนอตอคณะกรรมการกล่ันกรอง
กิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 
  (๕) ออกประกาศและกําหนดแนวทางที่เกี่ยวกับการดําเนินงานภายใน คณะกรรมการ
บริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ชมรม โดยไมขัดหรือแยงตอประกาศ ระเบียบ ขอบังคับของมหาวิทยาลัย 
  (๖)   แตงต้ังนิสิตเปนท่ีปรึกษาและหรืออนุกรรรมการเพื่อดําเนินการใด ๆ ตามท่ี
เห็นสมควรเปนลายลักษณอักษร 
  (๗)   รวมกับคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบเสนอปรับปรุงแกไข
ประกาศ  ระเบียบ  ขอบังคับท่ีเกี่ยวของกับกิจกรรมนิสิตตอมหาวิทยาลัย 
  (๘)    เปนตัวแทนนิสิตในการเขารวมกิจกรรมภายนอกมหาวิทยาลัย 
  (๙ )   จัดทํารายงานประจําปเสนอคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 
  (๑๐)  พิจารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
  (๑๑)  ปฏิบัติหนาอ่ืนตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย 
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 ๑๙

ขอ ๖๔  ประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  มีอํานาจหนาท่ี ดังน้ี 
  (๑)    เปนประธานในท่ีประชุม   

  (๒)   ควบคุมการดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 
  (๓)   เปนผูลงนามในนามคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 

(๔)   ลงนามแตงต้ังอนุกรรมการเพื่อปฏิบัติงานเฉพาะกิจโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 
 ขอ ๖๕  รองประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)   เปนผูชวยประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  ในกิจการท้ังปวง
ท่ีเกี่ยวของกับคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 

(๒)   ปฏิบัติหนาท่ีแทนประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ กรณีท่ี
ประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  ไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีไดหรือปฏิบัติ
หนาท่ีอ่ืนใดตามท่ีประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ มอบหมาย ในกรณีท่ี              
รองประธานคนท่ี ๑ ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได   ใหรองประธานคนท่ี ๒ ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ขอ ๖๖  เลขานุการคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)    ออกหนังสือเชิญประชุม  กําหนดวาระการประชุม  จัดทําเอกสารการประชุม        
และจัดทํารายงานการประชุม 
  (๒)  ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  
ภาคสมทบ   
  (๓)   เปนเลขานุการท่ีประชุมคณะกรรมการกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ   
  (๔)   เก็บรวบรวมเอกสารตาง ๆ ของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ   
  (๕)   รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการท่ัวไปของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาค
สมทบ   
 ขอ ๖๗  การมอบหมายงาน ใหคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ ชุดซ่ึงหมดวาระลง
มอบหมายงานใหเสร็จส้ินภายใน ๑๕  วันนับจากวันท่ีมีคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต            
ภาคสมทบชุดใหม 
 ขอ ๖๘  กรณีตําแหนงกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบวางลงเกิน ๙๐ วัน  กอนส้ินสุด
วาระดวยเหตุใด ๆ ใหคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบท่ีเหลือพิจารณาเสนอชื่อให
มหาวิทยาลัยแตงต้ังแทนตําแหนงท่ีวางภายใน ๗ วันทําการ  การเปนสมาชิกภาพใหผูท่ีไดรับการแตงต้ัง     
มีวาระเทากับเวลาท่ีเหลือของผูซ่ึงตนแทน 
 ขอ ๖๙  ใหมหาวิทยาลัยแตงต้ังคณะกรรมการเลือกต้ังข้ึนมาดําเนินการใหไดมาของคณะกรรมการ
บริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบชุดใหมภายใน ๒๐ วันทําการ 
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 ๒๐

 กรณีท่ีคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ ท้ังคณะถูกคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรม
นิสิต ภาคสมทบ ลงมติไมไววางใจภายในเวลาไมเกิน ๙๐ วันกอนส้ินวาระใหคณะกรรมการบริหารกิจกรรม
นิสิต ภาคสมทบ ทําหนาท่ีตอไปได จนกวาจะครบวาระ 
 

หมวดท่ี   ๑๐ 
คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบณัฑิตศึกษา 
ท่ีมา   องคประกอบ   คุณสมบัติและอํานาจหนาท่ี 

 

 ขอ ๗๐   คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา  ไดมาจากการเสนอช่ือจากตัวแทน
นิสิตทุกสาขาจํานวนไมนอยกวา ๒๐ คน แตไมเกิน ๒๕ คน  

ขอ ๗๑  การดําเนินงานกิจกรรมนิสิตของนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา ใหอยูในความรับผิดชอบของ
คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา     โดยผานความเห็นชอบของหัวหนาสวนงาน
วิชาการท่ีสังกัดและมีรองอธิการบดีเปนผูกํากับดูแล 

 
ขอ ๗๒  คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาอยางนอยใหประกอบดวยตําแหนง

ตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
(๑)   ประธาน 
(๒)   รองประธาน  ๒ คน 
(๓)   เลขานุการ 
(๔)   ผูชวยเลขานุการ  
(๕)   เหรัญญิก 
(๖)   ประชาสัมพันธ 
(๗)   สาราณียกร 
(๘)   ปฏิคม 
(๙)   พัสดุ 
(๑๐)  สวัสดิการ 
(๑๑)  หัวหนาฝายกีฬาและนันทนาการ 
(๑๒)  หัวหนาฝายบําเพ็ญประโยชน 
(๑๓)   หัวหนาฝายศิลปวัฒนธรรม 
(๑๔)   หัวหนาฝายวิชาการ 
ตําแหนงตามขอ ๗๒  ใหรองอธิการบดีเรียกประชุมสมาชิกตามขอ ๗๓  เพื่อเลือกตําแหนง

ตางๆ ตามขอ ๗๒  ใหผู ท่ีไดรับคัดเลือกเปนประธานเสนอชื่อคณะกรรมการบริหารกิจกรรมระดับ
บัณฑิตศึกษาใหมหาวิทยาลัยแตงต้ังภายใน ๑๕ วัน 
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 ๒๑

 ขอ ๗๓  คุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
  (๑)    เปนนิสิตท่ีกําลังศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
  (๒)   ไมอยูในระหวางถูกลงโทษตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ   วาดวยวินัยนิสิต     
พ.ศ. ๒๕๕๓ขอ ๒๓ (๓) และ (๔)   
   (๓)   ไมเปนผูท่ีอยูระหวางลาพักการศึกษา 

ขอ ๗๔  คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา   มีอํานาจหนาท่ี ดังน้ี 
(๑)  พิจารณาวางแผนการดําเนินงานใหสอดคลองกับความตองการของนิสิตระดับ

บัณฑิตศึกษา 
      (๒) รับผิดชอบกิจกรรมของนิสิตภายในระดับบัณฑิตศึกษา 

              (๓) จัดทําแผนปฏิบัติการประจําปของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับ
บัณฑิตศึกษาเสนอตอมหาวิทยาลัย 
  (๔)   พิจารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
               (๕)   ปฎิบัตหินาท่ีอ่ืนตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย 
 ขอ ๗๕  ประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา   มีอํานาจหนาท่ี ดังน้ี 

  (๑)    เปนประธานในท่ีประชุม 
  (๒)   ควบคุมการดําเนินงานของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
  (๓)   เปนผูลงนามในนามคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 

  (๔)   ลงนามแตงต้ังอนุกรรมการเพื่อปฏิบัติงานเฉพาะกิจโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
 ขอ ๗๖  รองประธานคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา   มีอํานาจหนาท่ี ดังน้ี 
  (๑)   เปนผูชวยประธานคณะกรรมการในกิจการทั้งปวงท่ีเกี่ยวของกับคณะกรรมการ 
  (๒)   ปฏิบัติหนาท่ีแทนประธานคณะกรรมการในกรณีท่ีประธานคณะกรรมการไมอยู
หรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีไดหรือปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนใดตามท่ีประธานคณะกรรมการมอบหมาย  ในกรณี   
ท่ี                 รองประธานคนท่ี ๑ ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได   ใหรองประธานคนท่ี ๒ ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
 ขอ ๗๗  เลขานุการคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา   มีอํานาจหนาท่ีดังน้ี 
  (๑)    ออกหนังสือเชิญประชุม  กําหนดวาระการประชุม  จัดทําเอกสารการประชุม        
และจัดทํารายงานการประชุม 
   (๒)   ปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมายจากประธานคณะกรรมการ 

  (๓)   เปนเลขานุการท่ีประชุคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
  (๔)   เก็บรวบรวมเอกสารตาง  ๆ  ของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับ

บัณฑิตศึกษา 
   (๕)  รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการท่ัวไปของคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับ
บัณฑิตศึกษา 
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 ๒๒

 ขอ ๗๘  การมอบหมายงาน ใหคณะกรรมการชุดซ่ึงหมดวาระลงมอบหมายงานใหเสร็จส้ินภายใน          
๑๕ วันนับจากวันท่ีมีคําส่ังแตงต้ังคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาชุดใหม 
 ขอ ๗๙  กรณีตําแหนงกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาวางลงเกิน ๙๐ วัน                    
กอนส้ินสุดวาระดวยเหตุใด ๆ ใหคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา ท่ีเหลือพิจารณา
เสนอช่ือใหมหาวิทยาลัยแตงตั้งแทนตําแหนงท่ีวางภายใน ๗ วันทําการ  การเปนสมาชิกภาพใหผูท่ีไดรับ
การแตงต้ังมีวาระเทากับเวลาท่ีเหลือของผูซ่ึงตนแทน 
 

หมวดท่ี   ๑๑ 
ท่ีปรึกษาองคกรนิสิต 

 
 ขอ ๘๐  เพื่อเปนการสงเสริมใหการดําเนินงานขององคกรนิสิตมหาวิทยาลัยทักษิณเปนไปตาม
เจตนารมณและวัตถุประสงคท่ีวางไว  จึงไดกําหนดหนาท่ีของท่ีปรึกษาไวดังนี้ 

(๑)  รับทราบวัตถุประสงค   นโยบาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  และวิธีการดําเนินการ          
ดานกิจกรรมนิสิตของมหาวิทยาลัย 

(๒)  ใหคําแนะนํา  เสนอแนะ  และประชุมรวมกับคณะกรรมการองคกรนิสิตเกี่ยวกับ    
การดําเนินกิจกรรม ไดแก  การวางแผน  การดําเนินงาน  การประเมินผล เปนตน   

(๓)  พิจารณากล่ันกรองการขอจัดกิจกรรม  เพื่อใหเกิดประโยชนตามวัตถุประสงคและ
สนองตอบนโยบายของมหาวิทยาลัย 

(๔)   ควบคุมดูแลใหนิ สิตปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับวาดวยกิจกรรมนิสิตของ
มหาวิทยาลัย 

(๕)  ดูแลเกี่ยวกับสวัสดิภาพนิสิตระหวางปฏิบัติงานอยางใกลชิด 
(๖)  แกไขปญหาขอขัดแยงท่ีเกี่ยวกับสมาชิกท่ีเขารวมกิจกรรมนิสิต 
(๗)  ประสานงานกับฝายตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการจัดกิจกรรมนิสิต 
(๘)  เสนอแนะแนวทางการแกไขปญหา  และแนวทางการพัฒนากิจกรรมนิสิตตอ

มหาวิทยาลัย 
(๙)  ปฏิบัติงานตามมติของคณะกรรมการกิจการนิสิต  หรือผูบังคับบัญชามอบหมาย 
(๑๐) ใหคําแนะนําปรึกษาติดตามผลการเรียนและพฤติกรรมของนิสิตในองคกรท่ีตนเปน 

ท่ีปรึกษา 
(๑๑)  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมาย 

ขอ ๘๑  การแตงต้ังท่ีปรึกษา 
(๑) ใหสภานิสิตและคณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ พิจารณาเสนอ

ช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ังไดองคกรละไมเกิน  ๒  คน 
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 ๒๓

   (๒)  ใหองคการนิสิตและคณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต   ภาคสมทบ   พิจารณาเสนอ
ช่ือท่ีปรึกษาเพือ่เสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ังไดองคกรละไมเกิน๕คน 
   (๓)  ใหสโมสรนิสิตและคณะกรรมการบริหารกิจกรรมระดับบัณฑิตศึกษา   พิจารณาเสนอ
ช่ือท่ีปรึกษาเพือ่เสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ังไดองคกรละไมเกิน  ๒  คน 
  (๔)  ใหพรรคและชมรม  พิจารณาเสนอชื่อท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงตั้งได
องคกรละ ไมเกิน  ๑  คน 
  (๕)  ท่ีปรึกษาคนหนึ่งจะเปนท่ีปรึกษาได ๑ องคกรเทานั้น 
 ขอ ๘๒  วาระของท่ีปรึกษา มีกําหนด ๑ ปการศึกษา และอาจไดรับแตงต้ังใหมอีกได 
 ขอ ๘๓  วาระของท่ีปรึกษาส้ินสุดลงเม่ือ 

(๑)  ออกตามวาระ 
(๒)  ลาออก 
(๓)  ตาย 
(๔) องคกรกิจกรรมนิสิตท่ีตนเปนท่ีปรึกษาส้ินสุดกอนครบวาระ 
(๕) มหาวิทยาลัยใหออกเพราะไมปฏิบัติหนาท่ีหรือปฏิบัติหนาท่ีไปในทางที่กอใหเกิดความ

เส่ือมเสียตอมหาวิทยาลัย 
 

หมวดท่ี    ๑๒ 
พรรค 

 

 ขอ ๘๔  การจดัต้ังพรรคตองมีแนวปฏิบัตดิงันี้ 
  (๑)  ช่ือพรรค 

(๒)  วัตถุประสงคของพรรค 
(๓) ตราสัญลักษณของพรรค 
(๔) สถานท่ีตั้งพรรค 
(๕) รายช่ือสมาชิกพรรค ไมนอยกวา ๖๐ คน  มาจากคณะตาง ๆ ไมนอยกวา ๓ คณะ 
(๖) ท่ีปรึกษาพรรค 
(๗) ตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารองคการนิสิตและสภานิสิต 
(๘) มีแผนปฏิบัติการตลอดปการศึกษาของพรรค 

  ใหนายทะเบียนเปนผูดําเนินการรับจดทะเบียนพรรค  โดยพิจารณาคําขอจดทะเบียนต้ังพรรคให
ถูกตองและแจงใหประธานพรรคทราบภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีรับจดทะเบียนพรรค 
 ขอ ๘๕  คณะกรรมการพรรค   ประกอบดวยตําแหนงตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

(๑)  ประธาน 
(๒)  รองประธาน 
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 ๒๔

(๓) เลขาธิการ 
(๔) เหรัญญิก 
(๕) ประชาสัมพันธ 
(๖) พัสดุ 
(๗) ตําแหนงอ่ืน ๆ อีกไมเกิน ๗ ตําแหนง 

   คณะกรรมการตาม ขอ ๘๕  ใหคณะกรรมการชุดท่ีส้ินสุดวาระลงเสนอช่ือคณะกรรมการ
พรรคชุดใหมใหมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
 ขอ ๘๖  อํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการพรรค 

(๑)  จดัทําแผนปฏิบัติการประจําปของพรรค 
   (๒)  จัดสงสมาชิกเขารับการเลือกต้ังคณะกรรมการสภานิสิต  คณะกรรมการองคการนิสิต  
คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ 
               (๓) พิจารณาเสนอช่ือท่ีปรึกษาเพื่อเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ัง 
  (๔)  บริหารงานท่ัวไปใหเปนไปตามวัตถุประสงคของพรรค 

( ๕ )  จั ด ทํ า ท ะ เ บี ย น ค ว บ คุ ม พั ส ดุ  ค รุ ภั ณ ฑ  แ ล ะ ก า ร เ งิ น ข อ ง พ ร ร ค 
  (๖)   จัดทํารายงานประเมินผลการดําเนินงานในรอบปของพรรคเสนอตอมหาวิทยาลัย    
ไมเกิน ๓๐ วันกอนส้ินสุดวาระของกรรมการพรรค ในปการศึกษานั้น 
 ขอ ๘๗  ใหแตละพรรคดําเนินการ ใหไดมาซ่ึงคณะกรรมการพรรคชุดใหมใหแลวเสร็จภายใน
เดือนมกราคมปถัดไป และใหคณะกรรมการชุดเดิมมอบหมายงานใหคณะกรรมการพรรคชุดใหม                  
ใหแลวเสร็จภายใน ๗ วัน นับต้ังแตการไดรับการแตงต้ัง 
 ขอ ๘๘  นิสิตจะเปนสมาชิกพรรคไดเพียงพรรคเดียวเทานั้น 
 

หมวดท่ี    ๑๓ 

การเลือกตั้ง 
สภานิสิต  องคการนิสิต  สโมสรนิสิต 

คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 

คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ 
 

ขอ ๘๙  การดําเนินการเลือกต้ังคณะกรรมการบริหารองคกรนิสิต  ใหแตละวิทยาเขตแตงต้ัง
คณะกรรมการการเลือกตั้ง โดยมีองคประกอบ ดังนี้ 

(๑)  หัวหนาฝายกิจการนิสิต     ประธาน 
(๒)  หัวหนากลุมภารกิจฝายกิจการนิสิต    กรรมการ 
(๓)  ผูแทนนิสิตแตละสวนงานวิชาการ ๆ ละ ๑ คน   กรรมการ 
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(๔)  หัวหนากลุมภารกิจกิจกรรมนิสิต    ก ร ร ม ก า ร แ ล ะ
เลขานุการ 
 ขอ ๙๐  คณะกรรมการการเลือกตั้ง มีอํานาจหนาท่ี ดังนี้ 

(๑) กําหนดวิธีการดําเนินการจัดการเลือกตั้งใหเปนไปโดยสุจริตและเท่ียงธรรม 
(๒) ควบคุมและดําเนินการจัดการเลือกตั้งใหเปนไปโดยสุจริตและเท่ียงธรรม 
(๓) ออกประกาศท่ีเกี่ยวของกับการดําเนินการเลือกตั้ง 
(๔) สืบสวนสอบสวนเพ่ือหาขอเท็จจริงโดยใหรองอธิการบดีเปนผูวินิจฉัยช้ีขาดปญหา

หรือขอโตแยงท่ีเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 
(๕.) รับรองและประกาศผลการเลือกตั้ง 

ขอ ๙๑  ใหคณะกรรมการการเลือกตั้ง กําหนดรายละเอียดตาง ๆ ท่ีเกี่ยวกับการเลือกตั้ง  ดังน้ี 
(๑)  วิธีการรับสมัคร 
(๒)  การกําหนดคุณสมบัตขิองผูสมัครรับเลือกตั้ง 
(๓)  วนั  เวลา และสถานท่ีเลือกตั้ง 

   (๔)  การลงคะแนน 
   (๕)  การรายงานผลการเลือกตั้ง 
   ๖.  กําหนดคุณสมบัติผูมีสิทธิออกเสียงเลือกตั้ง 
  ขอ ๙๒  การเลือกตั้ง  สภานสิิต  องคการนิสิต สโมสรนิสิต  คณะกรรมการกล่ันกรองกิจกรรมนิสิต   
ภาคสมทบ  คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ         จะตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายในเดือน
ธันวาคม ของปการศึกษานัน้  

ขอ ๙๓  ใหผูมีสิทธิเลือกตั้งสภานิสิต  องคการนิสิต  สโมสรนิสิต  คณะกรรมการกล่ันกรอง
กิจกรรมนิสิต ภาคสมทบ  คณะกรรมการบริหารกิจกรรมนิสิต  ภาคสมทบ  เลือกผูสมัครรับเลือกต้ังเพียง
หนึ่งพรรค พรรคใดไดคะแนนสูงสุดถือวาไดรับการเลือกต้ัง หากคะแนนสูงสุดเทากันใหมีการเลือกต้ัง
เฉพาะพรรคท่ีมีคะแนนสูงสุดใหม ภายใน ๗ วัน นับจากวันท่ีประกาศผลการเลือกตั้ง  

กรณีท่ีมีพรรคลงรับสมัครเลือกต้ังเพียงพรรคเดียว ใหใชวิธีลงคะแนนเสียงรับรองจากนิสิตท้ังปวง 
ท้ังนี้ จะตองไดรับคะแนนเสียงรับรองไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนนิสิตท่ีมาลงคะแนนเสียง จึงจะถือวา
ไดรับเลือกตั้ง 

 
หมวดท่ี   ๑๔ 

การพนสมาชกิภาพของคณะกรรมการองคกรนิสิต 
 

ขอ ๙๔  สมาชิกภาพของคณะกรรมการองคกรนิสิต  ส้ินสุดลงเม่ือ 
  (๑)   ส้ินสุดตามวาระ 
  (๒)   ยุบองคกรนิสิต 
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  (๓)   ลาออกเปนลายลักษณอักษร 
  (๔)   ถูกลงโทษทางวินัยตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ  วาดวยวินัยนิสิต พ.ศ. ๒๕๕๓                     
ขอ ๒๓ (๓) และ (๔)                  
  (๕)   ขาดประชุมติดตอกันเกิน ๓ คร้ัง  โดยไมแจงเหตุผลอันควร 
  (๖)   พนสภาพการเปนนิสิตหรือไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษา 
  (๗)   ประพฤติตนไมเหมาะสม และคณะกรรมการในองคกรนิสิตมีมติใหพนจากตําแหนง
โดยมีคะแนนเสียงไมนอยกวา ๒ ใน ๓ ของกรรมการท้ังหมดเทาท่ีมีอยู 
  (๘)   ตาย 

 
หมวดท่ี  ๑๕ 

การประชุมองคกรนิสิต 
 
 ขอ ๙๕  การประชุมสมัยสามัญ  การกําหนดวันและสถานท่ีประชุม  เปนอํานาจของประธานหรือ
ตามท่ีท่ีประชุมเปนผูกําหนด  ท้ังนี้ตองไมนอยกวาปละ 6 คร้ัง  โดยใหรองอธิการบดีหรือผูท่ีรองอธิการบดี
มอบหมายเปนผูเปดประชุมคร้ังแรก 
 ขอ ๙๖  ในกรณีมีความจําเปนเรงดวน กรรมการจํานวนไมนอยกวากึ่งหนึ่งอาจรองขอใหมี         
การประชุมเปนสมัยวิสามัญได  และใหประธานเรียกประชุมภายใน ๗ วัน นับต้ังแตวันท่ีประธานไดรับ
หนังสือรองขอ 
 ขอ ๙๗  ในการประชุมตองมีกรรมการเขารวมประชุมอยางนอยกึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการ
ท้ังหมดจึงจะเปนองคประชุม 
 ขอ ๙๘  ประธานท่ีประชุมมีอํานาจปรึกษาที่ประชุมในปญหาที่เกี่ยวกับการประชุม ส่ังพักการ
ประชุม  เล่ือนการประชุม  หรือเลิกการประชุมไดตามท่ีเห็นสมควร 
 ขอ ๙๙  การจัดระเบียบวาระการประชุมใหเปนไปตามท่ีผูนําองคกรกิจกรรมนิสิตเห็นสมควร             
ในกรณีท่ัวไป ใหจัดระเบียบวาระการประชุมดังนี้  

(๑)   เร่ืองแจงเพื่อทราบ 
(๑.๑)   เร่ืองแจงจากประธาน 
(๑.๒)   เร่ืองแจงจากกรรมการ 
(๑.๓)   เร่ืองแจงจากเลขานุการ 

  (๒)   เร่ืองรับรองรายงานการประชุม 
  (๓)   เร่ืองสืบเนื่อง 
  (๔)   เร่ืองพิจารณา 
  (๕)   เร่ืองอ่ืน ๆ 
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ในกรณีท่ีผูนําองคกรนิสิตเห็นวาเร่ืองใดมีความจําเปนเรงดวนจะจัดเร่ืองนั้นไวในลําดับ
แรกของระเบียบวาระการประชุมก็ได 
  การจัดเร่ืองท่ีเสนอใหมเขาระเบียบวาระการประชุมใหจัดตามลําดับท่ีผูนําองคกรนิสิต
กําหนดสําหรับเร่ืองท่ีไมไดจัดเขาระเบียบวาระการประชุมจะนําเขาพิจารณาในการประชุมไดก็ตอเม่ือ     
ผูนําองคกรนิสิตท่ีเปนประธานท่ีประชุมอนุญาต 
 ขอ ๑๐๐  การเสนอเร่ืองเขาสูระเบียบวาระการประชุม  ใหทําเปนหนังสือถึงเลขานุการลวงหนา
กอนถึงวันประชุมไมนอยกวา  ๑๕ วัน  เพื่อรวบรวมและจัดทําระเบียบวาระการประชุม 
 หากผูนําองคกรนิสิตเห็นวาไมสมควรนําเ ร่ืองท่ีเสนอบรรจุ เขาระเบียบวาระการประชุม                     
ใหเลขานุการทําหนังสือแจงใหผูเสนอวาระทราบภายใน  ๗ วัน 
 ขอ ๑๐๑  เลขานุการตองสงเอกสารประกอบการประชุม  ใหกรรมการทราบลวงหนาไมนอยกวา          
๗ วันกอนการประชุม 
 ขอ ๑๐๒  การลงมติในการประชุมโดยวิธีการปกติใหกระทําโดยเปดเผยโดยวิธียกมือพนศีรษะ    
ใหเลขานุการเปนผูนับคะแนนเสียง  เม่ือนับคะแนนแลวเสร็จ  ใหประธานประกาศผลการลงมติตอท่ีประชุม
ทันที 
 การลงมติโดยวิธีลับ  อาจมีไดโดยกรรมการคนใดคนหนึ่งรองขอ  ซ่ึงในกรณีนี้ตองมีกรรมการ
เห็นชอบไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการท่ีเขาประชุม  และใหลงมติตามวิธีการท่ีท่ีประชุมกําหนด  
ประธานแตงต้ังกรรมการสามคนเปนกรรมการนับคะแนนเสียงลงมติ  เมื่อนับคะแนนเสร็จแลว  ประธานท่ี
ประชุมประกาศผลการออกคะแนนเสียงลงมติตอท่ีประชุมทันที 
 การลงมติของท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีหนึ่งเสียงในการลงคะแนน              
ในกรณีท่ีมีเสียงเทากันใหประธานในท่ีประชุมเปนผูออกเสียงช้ีขาด 

 
หมวดท่ี   ๑๖ 

การเงินและงบประมาณ 
 

 ขอ ๑๐๓  การเงินและงบประมาณใหเปนไปตามระเบียบท่ีคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินของ
มหาวิทยาลัยกําหนด  
 

หมวดท่ี  ๑๗ 
บทเฉพาะกาล 

 
 ขอ ๑๐๔  ใหคณะกรรมการบริหารองคกรนิสิตในปการศึกษา  ๒๕๕๔ ท่ีไดมีการประกาศแตงต้ัง
ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ วาดวยกิจกรรมนิสิต  พ.ศ. ๒๕๔๐  ยังคงอยูในตําแหนงตอไป จนส้ินป
การศึกษา  ๒๕๕๔  และใหปฏิบัติตามขอบังคับนี้ตั้งแตวันถัดจากวันท่ีประกาศใชโดยอนุโลม 
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 ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๗  เดือน ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 

                                                               
     (ศาสตราจารย ดร.จรัญ   จันทลักขณา) 
            นายกสภามหาวิทยาลัยทักษิณ 
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ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรพัยส์ิน เรื่อง แนวปฏิบัติการใช้เงินอุดหนุนกิจกรรม
นิสิตและการกีฬา ระดบัปริญญาและบัณฑิตศกึษา ภาคปกติ ภาคสมทบ  
และภาคพิเศษ พ.ศ. 2564  
ลิงค ์: https://citly.me/MqJex    
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ระเบียบมหาวทิยาลยัทกัษิณ  ว่าด้วย หลักเกณฑ์ และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  
ไปปฏิบัติงานนอกพื้นทีข่องพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2558 
ลิงค ์: https://citly.me/T7Dzy 
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ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรพัยส์ิน แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกพื้นที่ 2566   
ลิงค ์: https://citly.me/YiGpl 
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ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรพัยส์ิน หลักเกณ์การทำงานล่วงเวลา 
และการเบิกจ่ายค่าตอบแทน 2566  
ลิงค ์: https://citly.me/hAHLv 
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ประกาศคณะกรรมการการเงินและทรพัยส์ิน เรื่อง การกำหนดหลักเกณฑ์ 
และอัตราการจา่ยค่าสมนาคุณวทิยากร  และผูช้่วยวิทยากร 2562   
ลิงค ์: https://citly.me/j2SuJ 
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ประกาศมหาวิทยาลยัทกัษิณ หลักเกณฑ์การควบคุม 
และบริหารจัดการยานพาหนะ 2555 
ลิงค ์: https://citly.me/fyeYE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

73

https://citly.me/fyeYE


74



75



76



77



78



 

 

ประกาศมหาวิทยาลยัทกัษิณ เรื่อง แนวปฏิบัติและมาตรการการขออนุมัติโครงการ  
การรายงานผลโครงการ และการกำกับติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์กรนิสิต   
ลิงค ์: https://citly.me/EVoma  
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ประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ 
เรื่อง แนวปฏิบัติและมาตรการการขออนุมัติโครงการ การรายงานประเมินผลโครงการ และการก ากับติดตาม

การเบิกจ่ายงบประมาณขององค์กรนิสิต 

........................................................ 

  เพ่ือให้การขออนุมัติโครงการ การรายงานประเมินผลโครงการ และการก ากับติดตามการเบิกจ่าย
งบประมาณขององค์กรนิสิตเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 
27 และมาตรา 31 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ. 2551 ประกอบกับค าสั่งมหาวิทยาลัยทักษิณ 
1434/2565 ลงวันที่ 12 พฤษภาคม พ.ศ. 2565 เรื่อง มอบอ านาจและภารกิจให้รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและ
พันธกิจสัมพันธ์ ปฏิบัติหน้าที่แทนอธิการบดี จึงออกประกาศเรื่อง แนวปฏิบัติและมาตรการการขออนุมัติโครงการ 
การรายงานประเมินผลโครงการ และการก ากับติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์กรนิสิต ดังนี้ 

1. การขออนุมัติโครงการ 
1.1 องค์กรนิสิต ต้องขออนุมัติโครงการต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ ตามแบบฟอร์มและขั้นตอนที่ก าหนด

ก่อนจัดโครงการอย่างน้อย 10 วัน ท าการ กรณียืมเงิน และอย่างน้อย 5 วัน ท าการ กรณีไม่ยืมเงิน และต้องเป็นไป
ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ยกเว้น โครงการพิเศษ (โครงการที่จัดขึ้นตามวัน เวลา ที่ผู้จัดกิจกรรมจากหน่วยงาน
ภายนอกก าหนด หรือโครงการจัดขึ้นตามสถานการณ์ เหตุการณ์ทางสังคม เช่น การช่วยเหลือภัยพิบัติ เป็นต้น)    

1.2 การขออนุมัติโครงการ กรณี องค์กรนิสิตจัดโครงการต่อเนื่อง องค์กรนิสิตจะต้องส่งรายงาน
ประเมินผลโครงการที่อนุมัติให้จัดก่อนหน้า ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นสุดโครงการ เว้นแต่ยังไม่ครบ 
ก าหนด 30 วัน สามารถขออนุมัติโครงการต่อไปได้ ไม่เกิน 1 โครงการ ทั้งนี้ กรณโีครงการพิเศษ ให้อยู่ในดุลยพินิจ
ของรองอธิการบดีที่ก ากับดูแลด้านกิจการนิสิตเป็นผู้อนุมัติ    

2. การรายงานประเมินผลโครงการ 
 2.1 ให้องค์กรนิสิต ส่งรายงานประเมินผลโครงการพร้อมหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย

งบประมาณ ตามแบบฟอร์มและข้ันตอนที่ก าหนด ภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นสุดโครงการ เพ่ือด าเนินการเบิกจ่าย
งบประมาณหรือล้างหนี้เงินยืมต่อไป  
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2.2 กรณีครบก าหนดส่งรายงานประเมินผลโครงการแล้ว องค์กรนิสิต ไม่ด าเนินการส่งตามที่
ก าหนด ให้กลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ ฝ่ายกิจการนิสิตหรือส านักงานคณะ ส่งหนังสือติดตาม   
ไปยังผู้รับผิดชอบโครงการและที่ปรึกษาโครงการ ดังนี้               

 2.2.1 ครั้งที่ 1 ภายใน 7 วัน ท าการ หลังครบก าหนด 
 2.2.2 ครั้งที่ 2 ภายใน 15 วัน ท าการ หลังครบก าหนด  
2.3 กรณีองค์กรนิสิต ไม่สามารถส่งรายงานประเมินผลโครงการพร้อมหลักฐานประกอบการ

เบิกจ่ายงบประมาณ ภายใน 60 วัน หลังครบก าหนด ให้กลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ ฝ่ายกิจการนิสิต
หรือส านักงานคณะ ต้องเชิญประชุมผู้รับผิดชอบโครงการและที่ปรึกษาโครงการ เพ่ือติดตามและหาแนวทางการ
ประเมินผลโครงการให้แล้วเสร็จ ภายใน 75 วัน นับจากวันสิ้นสุดโครงการ เพ่ือเป็นมาตรการป้องกันมิให้ ผู้ยืมเงิน 
ถูกหักเงินเดือน 

 3. การก ากับติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์กรนิสิต  
กรณีโครงการที่ได้รับอนุมัติ มีวงเงินงบประมาณ ตั้งแต่ 150,000 บาท ขึ้นไป ให้ฝ่ายกิจการนิสิต

หรือส านักงานคณะ แต่งตั้งคณะกรรมการก ากับติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณ ประกอบด้วย บุคลากรฝ่ายกิจการนิสิต
หรือส านักงานคณะ อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการหรือผู้ยืมเงิน และนิสิตที่รับได้มอบหมายจากองค์กรนิสิต โดยมีหน้าที่
ก ากับติดตามและรวบรวมเอกสารประกอบการเบิกจ่ายงบประมาณ เพ่ือด าเนินการรายงานประเมินผลโครงการ     
ให้แล้วเสร็จ 

  จึงประกาศเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

    ประกาศ ณ วันที่ 2 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

 

 

       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สิรยา สิทธิสาร) 
        รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ ปฏิบัติหน้าที่แทน  
                  อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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รายงานการประชุม คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน สมัยสามัญ ครั้งที่ 5 -2558  
ค่าตอบแทนนสิิตช่วยงาน 
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ระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรพัยส์ิน วา่ด้วย การยืมเงินมมหาวิทยาลัยทักษิณ 
พ.ศ.2563 
ลิงค ์: https://citly.me/a5m6x  
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88

https://citly.me/a5m6x


 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน 

วาดวย การยืมเงินมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2563 

*********************** 

  โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน วาดวย การยืมเงิน

มหาวิทยาลัยใหเหมาะสมยิ่งข้ึน เพื่อใหการบริหารจัดการเก่ียวกับการเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลัยทักษิณ 

และอํานาจการสั่งจายของอธิการบดีเปนไปดวยความถูกตอง เรียบรอย  

อาศัยอํานาจตามความในขอ 7 (1) และ ขอ 25 แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณวาดวย  

การบริหารงานการเงินและทรัพยสิน พ.ศ.2561 มติคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน ในคราวประชุม ครั้งที่ 

5/2563 เม่ือวันที่ 26 พฤษภาคม พ.ศ. 2563 เห็นสมควรใหยกเลิกระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน 

วาดวย การยมืเงินมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2554 และวางระเบียบไวดังน้ี 

ขอ 1. ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินวาดวย การยืมเงิน

มหาวิทยาลัย พ.ศ.2563 

ขอ 2. ระเบียบนี้ใหใชบังคบัต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ 3. ใหยกเลิกระเบียบคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินวาดวย การยืมเงินมหาวิทยาลัย พ.ศ.2554 

ขอ 4. ระเบียบใดที่ขัดหรือแยงกับระเบียบน้ี ใหใชระเบียบนี้บังคับแทน 

ขอ 5. ในระเบียบนี้ 

 “มหาวิทยาลัย” หมายถึง มหาวทิยาลัยทักษิณ 

 “หนวยงาน” หมายถึง สวนงานตามประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ เรื่อง การจัดต้ังสวน

งานของมหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ.2552 และหนวยงานภายในของสวนงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณเรื่อง 

การจัดตั้งหนวยงานและการกําหนดภาระหนาท่ีของหนวยงานภายใน สํานักงานสภามหาวิทยาลัย สํานักงาน

มหาวิทยาลัยและสํานักงานบริหารวิทยาเขตสงขลา พ.ศ.2552 รวมถึงหนวยงานที่จะประกาศจัดต้ังในโอกาสตอไป 

 “ปงบประมาณ” หมายถึง ระยะเวลาต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม จนถึงวันที่ 30 กันยายน 

ของปถัดไป ซึ่งใชป พ.ศ.ที่ถัดไปนั้น เปนชื่อสําหรับปงบประมาณนั้น 

 “เงินงบประมาณ” หมายถึง เงินที่ ไดรับจากงบประมาณรายจายประจําปและ

งบประมาณจัดสรรเพิ่มเติมระหวางปรวมถึงเงินทั้งปวงท่ีอยูในความรับผิดชอบของหนวยงานที่ไดไวเปนกรรมสิทธิ์ 

นอกจากเงินงบประมาณ เชน เงินรับฝาก เงินบริจาค เปนตน 
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 “เงินยืมมหาวิทยาลัย” หมายถึง เงินท่ีมหาวิทยาลัยจายให กับผูปฏิบัติงานของ

มหาวิทยาลัยยืมเพื่อเปนคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน ใชในการบริหารโครงการ หรือการปฏิบัติงานอ่ืนใด 

ซึ่งอยูในระหวางรอรับชําระคืนหรือรอการสงใชใบสําคัญ ทั้งนี้ ไมวาจะจายจากเงินงบประมาณ หรือเงินท้ังปวงที่อยู

ในความรับผดิชอบของหนวยงานที่ไดไวเปนกรรมสิทธ์ิ นอกจากเงินงบประมาณ เชน เงินรับฝาก เงนิบริจาค เปนตน 

 

                                       หมวด 1 

เงินยืมมหาวิทยาลัย 

  ขอ 6. เงินยืมมหาวิทยาลัยแบงเปน 2 ประเภทดังน้ี 

   6.1 “การยืมเงินมหาวิทยาลัยระยะสั้น” หมายถึง การยืมเงินมหาวิทยาลัยภายใน

ระยะเวลาไมเกิน 1 ปงบประมาณ นับแตวันทีผู่ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยไดรับเงินยืม 

   6.2 “การยืมเงินมหาวิทยาลัยระยะยาว” หมายถึง การยืมเงินมหาวิทยาลัยเกิน 

1 ปงบประมาณข้ึนไป นับแตวันทีผู่ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยไดรับเงินยมื 

  ขอ 7. ผูยืม ตองเปนขาราชการ ลูกจางสวนราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย ของมหาวิทยาลัย  

ซึ่งเปนเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ หรือเจาของงาน/โครงการ หรือเปนผูมีสวนเก่ียวของในการดําเนินการตามเรื่องท่ีระบุ

ไวในสัญญาเงินยืม 

  เฉพาะฝายกิจการนิสิตวิทยาเขตสงขลา ฝายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง และสํานักบมเพาะ

วิชาการเพื่อวิสาหกิจในชุมชน ผูยืมท่ีไมใชผูปฏิบัติงานตามวรรคแรก ใหผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืมเงินไดตาม

เหตุผลความจําเปนทั้งน้ีใหหัวหนาฝายกิจการนิสิตและผูอํานวยการสํานักบมเพาะวิชาการเพื่อวิสาหกิจใน

ชุมชน ทําหนังสือค้ําประกันไวเปนหลักฐาน และอนุมัติใหยมืเงนิไดไมเกินในวงเงินยมืที่กําหนด 

หมวด 2 

หลักเกณฑการยืมเงินมหาวิทยาลัย 

  ขอ 8. หลักเกณฑการยืมเงิน 

   8.1 การจายเงินยืมจะจายไดแตเฉพาะผูยืมท่ีไดทําสัญญาการยืมเงินตามแบบที่

มหาวิทยาลัยกําหนด 

   8.2 การขออนุมัติยืมเงินใหผูยืมทําสัญญาเงินยืม และยื่นตอผูมีอํานาจอนุมัติตามท่ี

มหาวิทยาลัยกําหนด  

   8.3 เฉพาะผูยืมตามความในวรรคที่สอง ขอ 7 ใหแนบหนังสือคํ้าประกันไวเปนหลักฐาน

ประกอบการทําสญัญาเงนิยืม 

   8.4 การอนุมัติใหยืมเงิน ใหผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืมเฉพาะเทาที่จําเปนเพื่อใชใน

การปฏิบัติงานตามภารกิจ หรือกรณีอื่นซึ่งจําเปนเรงดวนแกมหาวิทยาลัย และหามมิใหยืมเงินรายการใหม 

หากผูยืมมิไดชําระเงินยืมรายการเกาใหเสร็จสิ้นกอน เวนแตจะไดรับอนุมัติจากอธิการบดี ทั้งนี้ใหแนบแผนการใช

จายงบประมาณประกอบการพิจารณา การยืมเงินมากกวา 1 โครงการ ตองไดรับอนุมัติจากอธิการบดี 
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   8.5 การยืมเงินทุกประเภทตองระบุแหลงงบประมาณ หากไมมีแหลงงบประมาณ 

(โครงการไดรับอนุมัติแลว และอยูระหวางดาํเนินการใหมีรายได) ใหเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติใหยืมเงินเปน

กรณีเฉพาะราย 

   8.6 กรณีขอยืมเงินเพื่อเปนคาใชจายในโครงการ หากมีงบประมาณเพื่อจัดซื้อจัดจาง 

ใหดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

   8.7 สัญญาการยืมเงินใหทําเปน 2 ฉบับ มหาวิทยาลัยเก็บตนฉบับเปนหลักฐาน 1 ฉบับ 

ใหผูยืมเก็บสําเนาไว 1 ฉบับ และใหมีการระบุวัตถุประสงค ประเภทการยมืเงนิ ประเภทงบประมาณของการยืมเงิน

ทุกครั้งในสัญญาการยมืเงิน ตามแบบท่ีคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินกําหนด 

   การยืมเงินแตละคร้ังใหแนบประมาณการหรือแผนการใชจายเงินประกอบการยืมทุก

คร้ังและบันทึกขอความ ที่ระบุวายืมงบประมาณจากแผนงาน หนวยงาน กองทุน แหลงเงิน หมวดรายจาย 

โดยเสนอใหผูมีอํานาจอนุมัติกอนกําหนดใชงบประมาณ1 สัปดาห หรือยกเวนมีเหตุผลและความจําเปน

เรงดวน 

หมวด 3 

การใชจายเงินยืมมหาวิทยาลัย 

  ขอ 9. การใชจายเงินยืมมหาวิทยาลัย มีไวสําหรับใชจายตามเงินงบประมาณรายจายดังตอไปนี้ 

   9.1 งบบุคลากรเฉพาะคาจางซึ่ ง ไม มีกํ าหนดจายเปนงวดแนนอนเปนประจํา 

แตจําเปนตองจายใหลูกจางแตละวันหรือแตละคราวเม่ือเสร็จงานที่จาง 

   9.2 งบดําเนินงาน ยกเวนคาไฟฟาและคานํ้าประปา  

   9.3 งบลงทุน ยกเวนคาที่ดินและสิ่งกอสราง กรณีมีเหตุผลความจําเปนใหเปนอํานาจ

ของอธิการบดีหรือผูท่ีอธิการบดีมอบอํานาจเปนผูพิจารณาอนุมัติใหยมืเงิน 

  ขอ 10. การจายเงินยืมมหาวิทยาลัยให มีใบสําคัญคูจายไวเปนหลักฐาน เพื่อประโยชน 

ในการเบิกจายงบประมาณ การตรวจสอบ และตองปฏิบั ติตามกฎหมายใด ๆที่ เกี่ยวกับพิกัดอัตราภาษี 

หรือกฎหมายอ่ืน ๆท่ีเก่ียวของ ในกรณทีี่มีการจัดซื้อจัดจาง ใหมีการจัดทําตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

  การจายเงินยืมมหาวิทยาลัย กําหนดใหผูมีหนาที่จายเงินจะตองออกหนังสือรับรองการหักภาษ ี

ณ ที่จายเปนหลกัฐานใหกับผูรับเงิน ตามแบบท่ีคณะกรรมการการเงินและทรัพยสินกําหนด 

  การนําสงภาษีหัก ณ ที่จาย ผูมีหนาท่ีจายเงินจะตองนําหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จาย 

พรอมแบบย่ืนรายการภาษีเงินไดหัก ณ ที่จาย ตามแบบที่กรมสรรพากรกําหนดยื่นตอสํานักงานสรรพากรพื้นท่ี 

ไมเกินวันที่เจ็ดของเดือนถัดไป หากผูมีหนาที่จายเงินไมยื่นแบบรายการภาษีเงินไดหัก ณ ที่จายภายในเวลาท่ี

กําหนด ผูมีหนาท่ีจายเงินจะตองเปนผูรับภาระนําสงภาษีเงินไดหัก ณ ที่จายตอสํานักงานสรรพากรพื้นที ่

พรอมคาปรับและคาใชจายอ่ืน ๆ (ถาม)ี 
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หมวด 4 

การสงคนืเงินยืมมหาวิทยาลัย 

  ขอ 11. การสงคืนเงินยืมมหาวิทยาลัย ให ผูยืมสงใบสําคัญคูจาย สําเนาหนังสือเดินทาง 

ไปปฏิบัติงานในกรณีเดินทางไปปฏิบัติงาน สําเนารายละเอียดโครงการในกรณีจัดทําโครงการ สําเนาสัญญาการยืม

เงินตามขอ 8.7 พรอมหนางบและเงินเหลือจาย (ถาม)ี ภายในกําหนดเวลาดังน้ี 

   11.1 กรณเีดินทางไปปฏิบัติงาน ใหสงใชเงินยมืภายใน 15 วัน นับจากวันกลับมาถึง 

   11.2 การยมืเงินกรณีอ่ืน ใหสงใชเงินยืมภายใน 30 วัน นับแตวนัเสร็จส้ินโครงการ 

   11.3 การยืมเงินจากหมวดรายจายคาบํารุงกิจกรรม/คาบํารุงกีฬา ของฝายกิจการนิสิต

ใหสงใชเงินยมืภายใน 60 วัน นับแตวนัเสร็จส้ินโครงการ 

   11.4 การสงคืนเงินยืมมหาวิทยาลัยตามขอ 11.1 ขอ 11.2 และขอ 11.3 ผูยืมสามารถ

ทยอยสงหลักฐานการจายตามขอ 10 เพื่อชดใชคืนเงินยืมมหาวิทยาลัย แตตองไมเกินภายในเวลาที่กําหนดไวตาม

ขอ 11.1 ขอ 11.2 และขอ 11.3 

  ขอ 12. ในกรณท่ีีผูยืมมิไดชําระคนืภายในกําหนด ใหผูที่อนุมัติใหยืมเรียกชดใชเงินยืมตามเงื่อนไข

ในสัญญาการยืมเงินใหเสร็จส้ินโดยเร็ว อยางชาไมเกิน 30 วัน นับแตวันครบกําหนด หรือบังคับใหเปนไปตาม

สัญญาการยมืเงนิตอไป 

  ขอ 13. ในกรณีที่ผูยืมไมนําสงใบสาํคัญคูจายหรือนําสงเงินเหลือจาย (ถาม)ี ตามกําหนดวันคืน

เงินในสัญญาเงินยืม ภายหลังเวลาที่กําหนดในขอ 12 ใหผูยมืชําระดอกเบี้ยในอัตรารอยละ 7.5 ตอป ของจํานวน

เงินยืมเหลือจายของมหาวิทยาลัย (คํานวณแบบเงินตนคงที่) และใหดอกเบ้ียท่ีไดรับเปนรายไดของมหาวิทยาลัย  

  ขอ 14. กรณีผูยืมไมปฏิบัติตามขอ 13 ใหสงเรื่องใหฝายนิติการเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณา

ดําเนินคดีตามกฎหมายตอไป 

  ขอ 15. การยืมเงินยืมท่ีผูยืมรายใด ไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหมหาวิทยาลัยหักเงินเดือน คาจาง 

หรือเงินอ่ืนใดที่พึงไดรับจากมหาวิทยาลัย หรือมีการชดใชเงินยืมตามขอ 10 ใหกําหนดโทษทางวินัย รวมถึงใหงาน

บัญชีจัดทํารายงานลูกหนี้เงินยืมคงเหลือประจําเดือนเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันทราบทุกวันที่สิบหาของ

เดือนถัดไปและจัดทําหนังสือติดตามทวงถามผูยมืที่ยงัไมชดใชคืนเงินยืมทุกวันท่ีหาของเดือนถัดไป  

หากทําหนังสือติดตามทวงถามแลวหนึ่งครั้ง ผูยืมยังมิไดชดใชคืนเงินยืม หรือ สงใบสําคัญ

ชดใชเงินยมืใหรายงานผูบังคบับัญชาเหนือชั้นแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง  

กรณีเปนการทุจริตใหพิจารณาดําเนินการคดีปกครอง คดีแพง หรือคดีอาญาแลวแตกรณี

และใหดําเนินการตามระเบียบที่เกี่ยวของ รวมท้ังใหงดการพิจารณาความดีความชอบประจําป และใหทําหนังสือ

รับสภาพหนี้และยนิยอมใหหักเงินเดือน คาจาง หรือเงินอื่นใดที่ผูยืมพึงไดจากมหาวิทยาลัยใหครบเต็มจํานวนเงินที่

ยืม พรอมดอกเบี้ยการผิดนัดตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยในอัตรารอยละ 7.5 ตอป 
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เลขที่สัญญา วันที่

งาน/โครงการ วันที่ครบกําหนด

ปงบประมาณ

เลขทื่ PBR

ยื่นตอ

ขาพเจา ตําแหนง

สังกัด วิทยาเขต

มีความประสงคขอยืมเงินจากมหาวิทยาลัยเพื่อ

จํานวนเงิน

เงินแผนดิน เงินรายได อื่น

                                                                                  

                              

1 ขาพเจาสัญญาวาจะปฎิบัติตามระเบียบของมหาวิทยาลัยทุกประการ

และจะนําใบสําคัญคูจาย พรอมทั้งเงนิเหลือจาย(ถาม)ี สงให

รวม

(....................................................................................................................) รวมทั้งสิ้น

สัญญาการยืมเงิน

รายละเอียด

หมวดคาใชจาย ประเภทคาใชจายลําดับที่ รายการ
แหลงเงินงบประมาณ

 
ความเห็นหัวหนาสวนงาน/ผูบริหารที่กํากับดูแล

ภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถงึ

 ถาขาพเจาไมนําสงเงินยืมตามกําหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงนิเดือน คาจาง เบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ 

หรือเงินอื่นใดที่ขาพเจาไดรับจากมหาวิทยาลัย

รอยละ 40 ของเงนิที่ไดรับหลังหักคาใชจาย

เพื่อชดใชจํานวนเงินที่ยืมไปจนครบถวน

คําอนุมัติ
เสนอ

          ไดตรวจสอบแลวเห็นควรอนุมัติใหยืมเงนิตามใบยืมฉบับนี้ไดเปนจํานวนเงิน

เปนลูกหนี้คางชําระ  ไมควรอนุมัติใหยืมเงินตามใบยืมฉบับนี้

เปนลูกหนี้คางชําระ  เห็นควรอนุมัติใหยืมเงนิตามบันทึกขอความ.............................. เปนจํานวนเงิน  บาท

ไมเปนลูกหนี้คางชําระ  เห็นควรอนุมัติใหยืมเงินตามใบยืมฉบับนี้ได

ทั้งสิ้น บาท (.....................................................................)              (..................................................................)

จายเปน         เช็คธนาคาร เลขที่เช็ค ลงวันที่ จํานวนเงิน

        เงินสด จํานวนเงิน

        เงินโอน เขาบัญชีเลขที่                     เลขที่บัญชี จํานวนเงิน

        อื่น จํานวนเงิน

สําหรับงานการเงินและบัญชี

 

(.......................................................................................)

ผูอนุมัต ิ……../…..…./…….

 

(..................................................................)

ผูขอยืม ……./……./…….

(ลงชื่อ) ..........................................................

ตําแหนง  .....................................................
วันท่ี    ……......./……........../…...........

 

(.......................................................................................)

ผูตรวจสอบ ……../…..…./…….

ภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถงึ

อนมุัตใิหย้มืตามเงอืนไขขา้งตน้ได ้

ไมอ่นุมัติ

ภายใน 30 วันนับแตว่นัเสร็จสนิโครงการ

ภายใน 60 วันนับแตว่นัเสร็จสนิโครงการ

        อื่น จํานวนเงิน

 

(...........................................................................)

ผูเตรียมจาย ……../…..…./…….

 

(.....................................................................)

ผูรับเงิน……../…..…./…….

 

(.....................................................................)

เจาหนาที่บัญช…ี…../…..…./…….
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แบบ บก. 28

ทอียู่   140  หมู่ท ี4 ถนนกาญจนวนิช  ตาํบลเขารูปช้าง อาํเภอเมืองสงขลา จังหวดัสงขลา 90000

ขอรับรองว่าได้หกัภาษี ณ ทีจ่าย ตามใบเบิกเงินที ................../25.......

ลงวนัท ี.......... เดือน .......................... พ.ศ. 25.......  จาก ........................................................................

เลขประจาํตวัผู้ เสยีภาษี

ทีอยู่ / ถนน  ...........................................................................  ตําบล / แขวง ..................................................

อําเภอ/เขต .................................................. จงัหวดั ......................................  รหสัไปรษณีย์  ............................

วนั เดือน ปี 

ทจ่ีาย

ภาษีเงินได้นิติบุคคล

ภาษีเงินได้บคุคลธรรมดา

จาํนวนเงินได้ ภาษี

ใบรับรองการหกัภาษี ณ ทจ่ีาย

รายการ ประเภทเงินได้ทจ่ีาย

มหาวทิยาลัยทกัษิณ วทิยาเขตสงขลา เลขประจาํตัวผู้ เสียภาษี 4 0 0 0 5 8 0 0 7 09900

ภาษีเงินได้บคุคลธรรมดา

ค่าปรับ

รวม -                               -     -                   -     

รวมเงินภาษี (ตัวอักษร) ....................................................................

ลงชือ 

ตําแหน่ง

................................................................

 ( ..........................................................................................)

..........................................................................
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หมายเหตุ :-

1.  ภาษีเงินนิติบคุคล 

     กรณีจ่ายเงินให้กบับริษัทจํากดั ห้างหุ้นส่วนจํากดั ห้างหุ้นส่วนสามญันิติบุคคล รายหนงึ ๆ มจํีานวนตงัแต่ 500 บาท ขนึไปให้คํานวณหกัในอตัรา

     ร้อยละ 1 ของมลูค่าสินค้าหรือบริการก่อนบวกภาษีมลูค่าเพิมและก่อนหกัภาษีหรือค่าปรับอนืใด

2.  ภาษีเงินได้บคุคลธรรมดา

     กรณีจ่ายเงินให้กบับุคคลธรรมดา ร้านค้า ห้างหุ้นส่วนสามญั รายหนึง ๆ มจํีานวนตงัแต่ 10,000 บาทขนึไป ให้คํานวณหกัในอตัราร้อยละ 1 ของ

     มลูค่าสินค้าหรือบริการก่อนบวกภาษีมลูค่าเพิมและก่อนหกัภาษีหรือค่าปรับอนืใด

3.  ประเภทเงินได้ทจี่าย ให้ระบุว่าจ่ายเป็นค่าอะไร เช่น ค่าซอืวสัดอุปุกรณ์สาํนกังาน ค่าออกแบบ ค่าเช่าอาคาร ฯลฯ
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หนงัสือรบัสภาพหนี 
 

ทาํท.ี...................................... 

............................................. 

วันท.ี..................................... 
 

โดยหนังสอืฉบับนีข้าพเจ้า....................................................อายุ.............ปี 

อยู่บ้านเลขท.ี..............ถนน.......................ตาํบล/แขวง.................อาํเภอ/เขต................... 

จังหวัด............................ขอทาํหนังสอืฉบับนีไว้ให้แก่....................................................... 

อายุ.............ปีอยู่บ้านเลขท.ี...................ถนน......................ตาํบล/แขวง........................... 

อาํเภอ/เขต...................จังหวัด...........................เพือเป็นหลักฐานแสดงว่า......................... 

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................. 

โดยข้าพเจ้าตกลงทจีะทาํการชาํระหนีดังกล่าวโดยมีกาํหนดเวลาในการชาํระหนี

ดังนี  

งวดทหีนึง ชาํระเป็นเงินจาํนวน........................บาท(.................................) 

ภายในวันท.ี..................................... 

งวดทสีอง ชาํระเป็นเงินจาํนวน........................บาท(.................................) 

ภายในวันท.ี..................................... 

งวดทสีาม ชาํระเป็นเงินจาํนวน........................บาท(.................................) 

ภายในวันท.ี..................................... 

หากข้าพเจ้าผิดนัดไม่ชาํระเงินจาํนวนดังกล่าวภายในกาํหนดเวลาดังกล่าวแล้ว 

ข้าพเจ้าต้องเสียดอกเบียในอัตราร้อยละ.........ต่อปี ของต้นเงินจาํนวนดังกล่าวรวมตลอดทงั

ค่าเสยีหายต่างๆ อนัอาจจะมีขึนเพราะการทข้ีาพเจ้าไม่ปฏบัิติตามหนังสอืรับสภาพหนีฉบับนีทุก

ประการ 

ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจในหนังสือรับสภาพหนีฉบับนีด้วยดีโดยตลอดแล้วเหน็

ว่าถูกต้องตรงตามเจตนารมณ์ของข้าพเจ้า จึงได้ลงลายมือชือไว้เป็นสาํคัญต่อหน้าพยาน 

 
ลงชือ....................................ผู้รับสภาพหนี 

(....................................) 

ลงชือ....................................พยาน 

(....................................) 

ลงชือ....................................พยาน 

(....................................) 
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แนวทางการเขียนโครงการ 

 
1. ชื่อโครงการ  

ควรตั้งชื่อให้เหมาะสม น่าสนใจ และสื่อได้ว่าเป็นโครงการประเภทใด มีรูปแบบกิจกรรมแบบใด    ซึ่ง
ผลพลอยได้คือ ก่อให้เกิดแรงจูงใจแก่ผู้เข้าร่วมกิจกรรมดว้ย 
2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมที่รับผิดชอบโครงการ 
 คือ สภานิสิต องค์การนิสิต สโมสรนิสิต ชมรม และพรรค 
3. นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ  
 คือ ผู้ประสานงานในภาพรวมของการจัดโครงการ  ซึ่งบุคคลหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ สามารถติดต่อ
ประสานงานได ้
4. อาจารยท์ี่ปรึกษาโครงการ  
 คือ ผู้ที่มีความสำคัญในการให้คำปรึกษาและแนะนำ ในการจัดโครงการ รวมทั้งกำกับดูแล รับผิดชอบ
ให้การดำเนินกิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการ อีกทั้งยังเป็นผู้ยืมเงิน
ทดรองจ่ายจากมหาวิทยาลัย ให้กับกลุ่มกิจกรรมในการจัดทำโครงการ  

5.  ประเภทกิจกรรม 
  กิจกรรมที่ส่งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
  กิจกรรมกีฬาและนันทนาการหรือการส่งเสริมสุขภาพ 
  กิจกรรมบำเพ็ญประโยชน์หรือรักษาสิ่งแวดล้อม 
  กิจกรรมเสริมสร้างคุณธรรมและจริยธรรม 
  กิจกรรมส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม 

   การระบุประเภทกิจกรรมของโครงการสามารถระบุได้มากกว่า 1 ประเภท เช่น โครงการเชิงบูรณา
การ โครงการมีการดำเนินงานมากกว่า 1 ประเภท ก็สามารถระบุได้  
6. หลักการและเหตุผล 

คือ การวิเคราะห์ข้อเท็จจริงของสภาพปัญหา ความจำเป็น หรือเหตุผลในการริเริ่มจัดทำโครงการ
ดังกล่าวขึ้นมา เพ่ือแสดงให้เห็นถึงความจำเป็น ความสำคัญ หรือภูมิหลังในการจัดทำโครงการ ซึ่งผู้เสนอ
โครงการจะต้องกล่าวถึงเหตุผลและข้อมูล หรือทฤษฎีต่าง ๆ เพ่ือสนับสนุนโครงการให้ชัดเจนและสมเหตุสมผล 
การเขียนหลักการและเหตุผลในส่วนนี้ประกอบด้วยส่วนสำคัญ 3 ส่วนคือ 

1. ความเป็นมาของโครงการย่อ ๆ 
2. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องมีโครงการนั้น ๆ 
3. วิธีการดำเนินโครงการย่อ ๆ 
ทั้งนี้ การเขียนในส่วนต่าง ๆ ดังกล่าว ควรกระชับ ตรงประเด็น มีหลักฐาน ที่เป็นเหตุเป็นผล และ

สามารถเชื่อมโยงให้เห็นความสำคัญของประโยชน์ต่าง ๆ ที่จะได้รับจากโครงการนี้ โดยต้องให้เหตุผลอย่าง
ชัดเจนว่าทำไมต้องทำโครงการนี้ และโครงการนี้ทำแล้วได้อะไร และหากไม่ทำจะเกิดผลเสียอย่างไร 
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7. วัตถุประสงค์ 
คือ การกำหนดเป้าหมายที่ต้องการให้เกิดจากการดำเนินโครงการ เป็นการบ่งบอกถึงผลที่จะเกิดข้ึนเมื่อ

ได้ดำเนินการตามโครงการเสร็จสิ้น โดยการเขียนต้องให้สอดคล้องกับชื่อโครงการ หลักการและเหตุผล โดยที่
สามารถปฏิบัติได้จริง และสามารถวัดผลได้ 

การเขียนวัตถุประสงค์ มักขึ้นต้นด้วย เพ่ือ ตามด้วยกิริยาที่เราจะทำ ต่อด้วยสิ่งที่ถูกเรากระทำ อาจจะ
เพ่ิมลักษณะที่ต้องการด้วย โดยให้ใช้ภาษาที่กระชับชัดเจน หากมีวัตถุประสงค์เดียวไม่ต้องใส่เลขข้อ หากมี
วัตถุประสงค์มากกว่า 1 ข้อให้แยกเป็นข้อ 
8. ลักษณะรูปแบบกิจกรรม 

เป็นการอธิบายรายละเอียดของกิจกรรม โดยลักษณะกิจกรรมควรสอดคล้องกับชื่อโครงการและ 
กิจกรรมนั้นให้อะไรแก่ผู้เข้าร่วม ทำให้ผู้พิจารณาโครงการทราบถึงลักษณะกิจกรรมที่จัด  
9. เป้าหมายจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ 

คือ การกำหนดจำนวนเป้าหมายผู้เข้าร่วมโครงการว่าเป็นใคร มีจำนวนเท่าไร เพ่ือประโยชน์ในการ
กำหนดวงเงินงบประมาณท่ีเกี่ยวข้อง 
10. สถานที่ปฏิบัติงาน 

คือ สถานที่ที่ใช้ในการปฏิบัติงานตามโครงการ ควรระบุให้ชัดเจน หากเป็นการจัดโครงการ         ใน
ต่างจังหวัดควรระบุ ชื่อสถานที่ หมู่บ้าน ตำบล อำเภอ จังหวัด ให้ละเอียดชัดเจน หากเป็นไปได้ควรแนบแผนที่
ด้วย เพ่ือง่ายต่อการเดินทางสำหรับผู้ที่ต้องการเดินทางสมทบ และเพ่ือความสะดวกในการประสานงานหากเกิด
เหตุการณ์ฉุกเฉิน 
11. ระยะเวลาปฏิบัติงาน 

คือ การกำหนดช่วงเวลาของการปฏิบัติโครงการตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดโครงการ (รวมถึงวันเดินทางไป – 
กลับ) 
12. ขั้นตอน/ แผนการปฏิบัติงาน/วิธีการดำเนินงาน 

คือ การกำหนดแนวทาง ขั้นตอนวิธีการดำเนินงานที่จะช่วยให้งานบรรลุวัตถุประสงค์ ระยะเวลาการ
ดำเนินงาน และผู้รับผิดชอบ ในแต่ละขั้นตอนให้เห็นภาพชัดเจน เป็นการกำหนดลำดับขั้นตอน เป็นข้อๆ เรียง
ตามลำดับก่อนหลัง โดยเริ่มตั้งแต่เสนอโครงการไปจนถึงขั้นตอนสุดท้ายของโครงการ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน
สามารถดำเนินงานได้อย่างถูกต้อง และต่อเนื่อง  
13. งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน  

การเขียนงบประมาณต้องกำหนดรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ เกิดขึ้นในโครงการทั้งหมด โดยประมาณการ
ให้ใกล้เคียงกับการใช้จ่ายจริงให้มากที่สุด เพราะจะมีผลต่อการดำเนินโครงการ ทั้งนี้ สิ่งสำคัญอีกประการหนึ่งที่
ต้องคำนึงถึง คืออัตราค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ต้องเป็นไปตามประกาศ ระเบียบของมหาวิทยาลัย หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
และสภานิสิต เช่น ค่าตอบแทน ค่าอาหาร ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าปฏิบัติงานล่วงเวลา เป็นต้น ซึ่งรายการ
ค่าใช้จ่ายและวงเงินที่ตั้งไว้สำหรับการดำเนินโครงการ ให้ระบุรายละเอียดเป็นหมวดต่าง ๆ ดังนี้ 

- หมวดค่าตอบแทน หมายถึง เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงาน เช่น  ค่าตอบแทนวิทยากร 
ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้ ต้องระบุอัตราและจำนวนวันที่
ปฏิบัติงานให้ชัดเจน และเป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 

- หมวดค่าใช้สอย หมายถึง เงินที่จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรอง และพิธีการ 
ฯลฯ เช่นค่าอาหาร ที่พัก น้ำดื่ม ค่าโดยสาร ค่าเดินทาง ค่าพาหนะ ค่าลงทะเบียน เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ระบุชื่อ
รายการและจำนวนให้ชัดเจน 

- หมวดค่าวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของ ได้แก่ สิ่งของซึ่งโดยสภาพเมื่อใช้แล้วย่อม
สิ้นเปลืองหมดไปเอง แปรสภาพ หรือไม่คงสภาพ  
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14. ผลที่คาดว่าจะได้รับ   
เป็นผลที่เกิดขึ้นจากการที่โครงการบรรลุวัตถุประสงค์  ผลที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติโครงการ  สามารถ

แสดงให้เห็นผลที่เป็นประโยชน์ทางตรงและทางอ้อม  
15. เป้าหมาย  / ตัวบ่งช้ีความสำเร็จ 
 ระบุกลุ่มเป้าหมายและจำนวนให้ชัดเจน ใครคือผู้ที่จะได้รับผลดีจากโครงการนี้ จำนวนผู้ที่ได้รับผลดี
จากโครงการนี้ เมื่อสิ้นสุดโครงการแล้ว  ซึ่งสอดคล้องกับวัตถุประสงค์  แบ่งเป็นเป้าหมายเชิงปริมาณและ
เป้าหมายเชิงคุณภาพ  
  - เป้าหมายเชิงปริมาณ : ระบุจำนวนของสิ่งหรือผู้ที่เราจะกระทำ  

- เป้าหมายเชิงคุณภาพ : ระบุคุณลักษณะ/มาตรฐาน/ประสิทธิภาพของสิ่งนั้นๆ 
16. วิธีการติดตามประเมินผล 

เป็นกระบวนการในการเก็บรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลของการดำเนินโครงการและพิจารณาบ่งชี้ให้
ทราบถึงจุดเด่นหรือจุดด้อยของโครงการนั้น  

 - กำหนดตัวบ่งชี้ความสำเร็จ (คัดลอกจากเป้าหมายเชิงปริมาณ)  
 - กำหนดเกณฑก์ารประเมินผล (คัดลอกจากเป้าหมายเชิงคุณภาพ)  
 - กำหนดเครื่องมือการประเมินผล  

17. กำหนดส่งรายงานการประเมินผลภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ  
18. ผู้เสนอโครงการ 
 นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการและอาจารย์ท่ีปรึกษาโครงการ 
19. กำหนดการอย่างละเอียด 
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ตัวอย่าง 
แบบฟอร์มขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิต  

 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................  
 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................................................  
 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1 …………………...….รหัสประจ ำตัวนิสิต........................หมำยเลขโทรศัพท์........................... 
 3.2 …………………...….รหัสประจ ำตัวนิสิต........................หมำยเลขโทรศัพท์........................... 
 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
 4.1 …………………...….....................................หมำยเลขโทรศัพท์.............................................  
 4.2 …………………...….....................................หมำยเลขโทรศัพท์.............................................  
 

5. ประเภทกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน (กรณีขอเทียบกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน โปรดระบุ) 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Glocal Talent 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับกำรคิด วิจำรณญำณ และกำรแก้ปัญหำ 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับกำรบริหำรจัดกำรตนเอง 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับกำรท ำงำนร่วมกับผู้อื่น 

       กลุ่มกิจกรรมเกี่ยวกับควำมรู้ ควำมเข้ำใจ และกำรใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
   กลุ่มกิจกรรม TSU Good ได้แก่ กิจกรรมจิตอำสำ บ ำเพ็ญประโยชน์ และสิ่งแวดล้อม 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Communication Talent 
       กิจกรรมเกี่ยวกับกำรใช้ภำษำเพ่ือกำรสื่อสำรในชีวิตประจ ำวัน  
 กลุ่มกิจกรรม TSU Social Innovation/Entrepreneurship Talent 
       กลุ่มกิจกรรมด้ำนกำรสร้ำงนวัตกรรมสังคม 
       กลุ่มกิจกรรมด้ำนกำรเป็นผู้ประกอบกำร 
 

6. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมเสริมสร้ำงนิสิตให้มีคุณลักษณะตำมอัตลักษณ์ของมหำวิทยำลัย 
  กิจกรรมพัฒนำนิสิตให้มีทักษะกำรเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21 
  กิจกรรมนิสิตระหว่ำงประเทศ 
  กิจกรรมพหุวัฒนธรรม ศิลปวัฒนธรรม และแลกเปลี่ยนวัฒนธรรม 
  กิจกรรมกีฬำ นันทนำกำร และสุขภำพ 
  กิจกรรมจิตอำสำทั้งภำยในและชุมชนโดยรอบมหำวิทยำลัยทักษิณ 
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7. หลักการและเหตุผล 
 ...................................................................................................................................... ..........................
......................................................................................................... .....................................................................
............................................................................................................................. .................................................
.......................................................................................................................................... ...................................
 ...................................................................................... ..........................................................................
............................................................................................................................. .................................................
..................................................................................................................................... .........................................
.......................................................................................... ....................................................................................
............................................................................................................................. .............  
 ............................................................................................................................................................ ....
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. .................................................
................................................................................................................................................................ ..............
..................................................................................................................... .....................  
 

8. วัตถุประสงค์ของโครงการ (จัดเพื่ออะไร) 
 8.1........................................................................................................................... ................ 
 8.2.................................................................... ....................................................................... 
 8.3........................................................................................................................... ................ 
 8.4...........................................................................................................................................  
 

9. รูปแบบกิจกรรม 
 9.1........................................................................................................................... ................ 
 9.2............................................................................................ ............................................... 
 9.3........................................................................................................................... ................ 
 9.4............................................................ ............................................................................... 
 

10. ผู้เข้าร่วมโครงการ 
 10.1 ที่ปรึกษำ   ชำย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.2 นิสิต   ชำย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.3 อ่ืน ๆ (หำกมี)  ชำย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 
 

11. สถานที่ปฏิบัติงาน (ระบุชื่อ สถานที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด) 
............................................................................................................................. .......................... 

 

12. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
............................................................................................................................. ....................... 
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13. วิธีการด าเนินงาน 
 13.1.........................................................................................................................................  
 13.2........................................................................................................................... .............. 
 13.3.............................................................................................................................. ........... 
 13.4.................................................................................................................. ....................... 
 13.5........................................................................................................................... .............. 
 13.6.................................................................................... ..................................................... 
 13.7........................................................................................................................... .............. 
 13.8.........................................................................................................................................  
 13.9........................................................................................................................... .............. 
 

14. งบประมาณ 
 

 รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
14.1 หมวดค่าใช้สอย  
     14.1.1         
14.2 หมวดค่าตอบแทน  
     14.2.1         
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์  
     14.3.1         
14.4 ค่าอ่ืน ๆ  

รวม  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) 
หมายเหตุ ขอถัวจ่ำยทุกรำยกำร 
 

15. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 15.1.............................................................................................................................. ........... 
 15.2.................................................................................................................. ....................... 
 15.3........................................................................................................................... .............. 
 15.4.................................................................................... ..................................................... 
 

16. เป้าหมาย / ตัวบ่งชี้ความส าเร็จ 
 ด้านปริมาณ 
 16.1 .......................................................................................................................... ............. 
 16.2 ................................................................................................................................... .... 
 ด้านคุณภาพ 
 16.3 ............................................................................................................ ........................... 
 16.4 .......................................................................................................................... ............. 
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17. วิธีการติดตามประเมินผล 
 17.1.........................................................................................................................................  
 17.2........................................................................................................................... .............. 
 17.3.........................................................................................................................................  
 

18.  ก าหนดส่งรายงานการประเมินผลภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ คือ วันที่......................... 
 

19. ผู้เสนอโครงการ 
 
 
 
(ลงชื่อ)................................................................     (ลงชื่อ).......................................................... 
       (...............................................................    (........................................................) 
      ที่ปรึกษำกลุ่มกิจกรรม       ผู้รับผิดชอบโครงกำร 
 
 
 
 
 
20. ก าหนดการอย่างละเอียด 
 

 
 

ก าหนดการโครงการ………………………………………………………………………………………….. 

วันเวลาที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 
สถานที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 

 
  

วัน / เวลา กิจกรรม 
  
  
  

 
หมายเหตุ ก าหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

106



 

 

ต้วอย่าง 
แบบฟอร์มรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิต  

 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................  

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................................................ 

3. รายชื่อนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1............................................รหสัประจำตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

3.2............................................รหสัประจำตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

4. รายชื่อที่ปรึกษาโครงการ 
      4.1…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
      4.2…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................ 

5. สถานที่ปฏิบัติงาน 

........................................................................................................................................................... ............... 

6. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

.......................................................................................... ................................................................................ 

7. จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 7.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

8. จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
 8.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

9. การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 

ลำดับ
ที ่

วัตถุประสงค์โครงการ ระดับการบรรลุวัตถุประสงค์ 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยท่ีสุด 
9.1       
9.2       
9.3       
9.4       
9.5       
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10. การบรรลุเป้าหมายโครงการ 
 ด้านปริมาณ 
    10.1………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.2………………………………………..............................................…………………………………………… 
 ด้านคุณภาพ 
    10.3………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.4………………………………………..............................................…………………………………………… 

11. ปัญหาในการปฏิบัติงาน 
 11.1...................................................................... ........................................................................ 
 11.2..............................................................................................................................................  

12. ข้อเสนอแนะแนวทางการแก้ปัญหาแต่ละปัญหา 
 12.1............................................................................................. ................................................. 
 12.2................................................................................................ .............................................. 

13. ผลที่ได้รับในเชิงพัฒนานิสิต 
 13.1..............................................................................................................................................  
 13.2................................................................................................................................. ............. 
 13.3......................................................................................................................... .....................  

14. งบประมาณค่าใช้จ่ายจริงตามรายการดังนี้ 

 รายการ ได้รับอนุมัติ จ่ายจริง คงเหลือ 
หมวดค่าใช้สอย    

14.1    
14.2    

หมวดค่าตอบแทน    
14.3    
14.4    

หมวดค่าวัสดุ    
14.5    
14.6    

หมวดค่าอื่นๆ    
 14.7    
 14.8    

                                    รวม    
 
รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  

 งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติตามโครงการ  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................) 
 เงินเหลือจ่ายต้องคืนมหาวิทยาลัย  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  

 
ผู้รับเงินคนื.........................................../........./.........../.........(กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากโครงการ  
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 (ลงชื่อ).......................................................  (ลงชื่อ).................................................... 
           (.................................................)            (...............................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ                           ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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15. สรุปรายงานผลการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ในโครงการพร้อมภาพประกอบการบรรยายหรือเอกสารแนบ 
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ขั้นตอนการเตรียมงานโครงการ 
 

เมื่อได้รับอนุมัติโครงการ และงบประมาณแล้วผู้จัดโครงการควรเตรียมความพร้อมในการดำเนินงาน 
ดังนี้ 

- ประชุมงาน เพ่ือมอบหมายงานกำหนดหน้าที่และความรับผิดชอบให้เหมาะสมตามความสามารถ 
ปริมาณงาน ในด้านต่าง ๆ และซักซ้อมความเข้าใจ ให้ชัดเจนตรงกัน ในทุกส่วนประกอบของโครงการ เพ่ือให้
การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรลุตามวัตถุประสงค ์

- การติดต่อวิทยากร สำหรับโครงการที่มีลักษณะกิจกรรมเป็นการบรรยาย หรือเป็นกิจกรรมที่ต้องเชิญ
วิทยากรหรือผู้ทรงคุณวุฒิด้านต่าง ๆ ควรมีการติดต่อประสานงานด้วยวาจาก่อนในเบื้องต้น  

- การติดต่อขอความอนุเคราะห์ ได้แก่ ติดต่อขอใช้สถานที่ ติดต่อขอใช้ยานพาหนะ พัสดุ อุปกรณ์ต่าง 
ๆ ควรมีการติดต่อประสานงานล่วงหน้าด้วยวาจากับหน่วยงานที่ต้องการขอความอนุเคราะห์  เพ่ือตรวจสอบ
ระยะเวลาและความพร้อมในการใช้ หลังจากโครงการได้รับการอนุมติแล้ว กรณีเป็นการขอความอนุเคราะห์ 
ทั้งนี ้ไม่ควรเปลี่ยนแปลงผู้ประสานงาน หรือผู้ติดต่อ เพราะจะก่อให้เกิดความสับสน 
 

ข้อควรคำนึงสำหรับการขอใช้สถานที่ 
- ควรใช้สถานที่ที่เหมาะสมกับกิจกรรมต่าง ๆ 
- ควรติดต่อขอใช้สถานที่ด้วยวาจาล่วงหน้า เนื่องจากหากติดต่อสถานที่ภายหลังแล้วไม่ว่างอาจมีผลต่อ

การดำเนินโครงการ เนื่องจากต้องขอยกเลิกโครงการ หรือต้องมีการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่ ซึ่งกระทบต่อ
การดำเนินโครงการในหลาย ๆ ด้าน 

- ควรระบุ วัน เวลา รายละเอียด รูปแบบและวัตถุประสงค์การขอให้สถานที่ให้ชัดเจน 
- ควรตรวจสอบอัตราค่าใช้จ่ายที่อาจเกิดขึ้นจากการขอใช้สถานที่  เช่น ค่าบำรุงสถานที่ ค่าตอบแทน

เจ้าหน้าที่ ค่าเสียหายจากการใช้สถานที่ เป็นต้น และคำนวณไว้ในงบประมาณโครงการด้วย (ทั้งนี้ต้องตรวจสอบ
ให้ถูกต้องตามประกาศอัตราของหน่วยงานนั้น ๆ) 
ข้อควรคำนึงสำหรับการขอใช้ยานพาหนะ 

- ควรติดต่อขอใช้ยานพาหนะด้วยวาจาล่วงหน้า เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติให้รีบยื่นแบบฟอร์มทันที
ถึงแม้จะมีการติดต่อไว้ก่อนแล้ว หากไม่รีบดำเนินการ เจ้าหน้าที่ที่รับเรื่องอาจเข้าใจผิดว่าไม่ขอใช้รถแล้ว
เนื่องจากไม่มีเอกสารหลักฐาน 

- ควรใช้ให้เหมาะสมกับจำนวนผู้เข้าร่วม และพิจารณาเรื่องความปลอดภัยในการเดินทางเป็นหลัก 
- ควรประสานงานหน่วยงานนั้น เพ่ือยืนยันเรื่องระยะเวลาชื่อ-สกุล และเบอร์ติดต่อของผู้ประสานงาน

ของหน่วยงานนั้นๆ ให้แน่นอน 
- กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงวัน  เวลา หรือระงับการใช้ยานพาหนะต้องแจ้งหน่วยงานที่ขอความ

อนุเคราะห์ทันท ี
- ผู้จัดกิจกรรมควรศึกษาเส้นทาง และที่ตั้งของสถานที่ก่อนออกเดินทาง เพราะพนักงานขับรถ อาจไม่มี

ความชำนาญในเส้นทางท่ีจะไป 
- ผู้จัดกิจกรรมต้องกำหนดจุดรับ – ส่ง และวัน เวลา รับ-ส่ง ให้ชัดเจน 
- ควรตรวจสอบอัตราค่าใช้จ่ายที่อาจเกิดขึ้นจากการขอใช้ยานพาหนะ  เช่น ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 

ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ ค่าล่วงเวลา เป็นต้น และคำนวณไว้ในงบประมาณโครงการด้วย  
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- ขอให้ออกหนังสือในนามมหาวิทยาลัย (หนังสือติดต่อหน่วยงานภายนอก)  
ในโครงการที่ผู้จัดกิจกรรมประสงค์ขอให้มหาวิทยาลัยดำเนินการเรื่องเอกสารขอความอนุเคราะห์ ความ

ร่วมมือจากหน่วยงานภายนอก เช่น การขอลดหย่อนค่าโดยสารรถไฟ การขอใช้สถานที่ เป็นต้น      ให้ผู้จัด
กิจกรรมดำเนินการ ดังนี้ 

• กลุ่มกิจกรรมทำหนังสือถึงรองอธิการบดีที่กำกับดูแลฝ่ายกิจการนิสิต โดยระบุรายละเอียดให้ชัดเจน 
ว่าต้องการขอความอนุเคราะห์เรื่องใด มีเงื่อนไขค่าใช้จ่ายต่าง ๆ หรือไม่ อย่างไร พร้อมทั้งระบุตำแหน่งของ
หัวหน้าหน่วยงาน และชื่อหน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ต้องแนบเอกสารที่ต้องใช้ เช่น 
โครงการที่ได้รับการอนุมัติ กำหนดการ รายชื่อนิสิตผู้เข้าร่วมพร้อมรายละเอียด 

** สิ่งสำคัญที่ผู้จัดโครงการต้องคำนึงถึงในการขอให้มหาวิทยาลัยออกหนังสือถึงหน่วยงานภายนอกมี
ดังนี้ 

1) ควรทำการตรวจสอบตำแหน่งหรือยศ ชื่อ – นามสกุล ของหัวหน้าหน่วยงาน และชื่อหน่วยงานให้
ถูกต้อง ชัดเจน 

2) สิ่งที่ต้องการขอความอนุเคราะห์ เช่น วิทยากร (ชื่อ-สกุล/ สังกัด/ หัวข้อการบรรยาย/ เวลา /
สถานที่) การขอลดหย่อนค่าที่พัก (หน่วยงานที่ติดต่อ/ ชื่อ-สกุล ตำแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน/จำนวนผู้เข้าพัก/ 
วัน-เวลา/ สถานที่) การขอลดหย่อนค่าโดยสารรถไฟ (หน่วยงานที่ติดต่อ/ ชื่อ-สกุล ตำแหน่งหัวหน้าหน่วยงาน/ 
จำนวนผู้เดินทาง/ ขบวนรถไฟ/ สถานที่ต้นทาง-ปลายทาง/วัน-เวลาออกเดินทาง/ วัน-เวลาถึงปลายทาง) เป็น
ต้น 

** หากเป็นการเชิญบุคคลมาร่วมงาน เช่น เปิด-ปิดโครงการ วิทยากร กรรมการตัดสิน ในการติดต่อ
ประสานงานควรถามเรื่องการเดินทาง ที่พัก ด้วย ทั้งนี ้มีสิ่งที่ต้องดำเนินการ เช่น 

- ส่งแผนที่ หรือแผนผัง กรณีผู้รับเชิญไม่คุ้นเคยกับสถานที่นั้น ๆ 
- กันพ้ืนที่จอดรถให้ในบริเวณที่ใกล้กับงานมากที่สุด (ประสานเรื่องทะเบียนรถ และประสานผู้ดูแล

สถานที ่เช่น รปภ. ให้เรียบร้อยด้วย) 
- ประสานงานรถของมหาวิทยาลัยในการรับ-ส่ง (กรณีบุคคลที่เชิญมาร่วมงานไม่สะดวกในการเดินทาง

มาด้วยตนเอง) 
- เตรียมห้องรับรอง (สำหรับพักหรือเตรียมตัว กับผู้จัดโครงการ) / เตรียมที่พัก (กรณีที่ต้องมีการค้าง

คืน) 
- ควรขอหมายเลขโทรศัพท์ของเลขานุการ หรือผู้ติดตามไว้ เพ่ือสามารถตรวจสอบการเดินทางหรือการ

ขอข้อมูลเพิ่มเติม 
3) เงื่อนไข (ถ้าม)ี เช่น ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 
4) ชื่อนิสิตผู้รับผิดชอบในการประสานงาน หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสารที่ใช้ติดต่อกลับ 
5) แนบ โครงการ และกำหนดการที่ได้รับอนุมัติไปด้วย 
6) การส่งจดหมาย หากประสงค์ให้ทางมหาวิทยาลัยส่งให้ ขอให้แจ้งที่อยู่มาด้วย 
หมายเหตุ : ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นการขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานใด ๆ ทั้งภายในและภายนอก ควร

ศึกษาและตรวจสอบเรื่องอัตราค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เช่น ค่าบำรุงสถานที ่ค่าบำรุงยานพาหนะ ค่าตอบแทนพนักงาน
ขับรถ ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง เป็นต้น เพ่ือระบุในรายละเอียดงบประมาณในโครงการ อีกทั้งหลังจากโครงการได้รับ
การอนุมตัิโครงการแล้ว ให้รีบดำเนินการด้านเอกสารทันที เพ่ือให้ทันการดำเนินการ 
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- การติดต่อผู้บริหารเพื่อเข้าร่วมโครงการ  
โครงการที่มีการเชิญผู้บริหารเข้าร่วมงาน ไม่ว่าจะเป็นการเชิญเพ่ือเปิด-ปิดโครงการ มอบของรางวัล 

เป็นต้น ต้องดำเนินการตรวจสอบวัน เวลาจากเลขานุการของผู้บริหารหากว่างให้เชิญด้วยวาจาและทำหนังสือ
เชิญอย่างเป็นทางการโดยระบุให้ชัดเจนในรายละเอียดดังนี้ 

- ต้องการให้ผู้บริหารมาทำอะไร (เช่น เป็นประธานเปิดโครงการ มอบรางวัล เป็นต้น) 
- ระบุวัน เวลา สถานที่ ให้ชัดเจน 
พร้อมแนบโครงการและกำหนดการ ร่างคำกล่าว (คำกล่าวเปิดงาน คำกล่าวรายงาน) ตามกรณีที่เชิญ

ด้วยหมายเหตุ: ควรตรวจสอบเรื่องตำแหน่งการยืน อาหารและสถานที่รับรอง เครื่องเสียง ของรางวัล- ผู้รับ
รางวัล (กรณีเชิญเพ่ือมอบรางวัล) พิธีกร เป็นต้น ให้เรียบร้อย เพ่ือไม่ให้เกิดความขัดข้องในวันจัดโครงการ 
- การยืมเงินทดรองจ่าย  

กรณีผู้จัดกิจกรรมต้องการยืมเงินจากมหาวิทยาลัยเพ่ือใช้ในโครงการกิจกรรม ต้องดำเนินการหลังได้รับ
อนุมัติโครงการ โดยดำเนินการดังนี้ 

- กรอกรายละเอียดในสัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ โดยให้อาจารย์ที่ปรึกษาเป็นผู้ยืมเงิน  
- แนบสำเนาอนุมัติโครงการ 
- ส่งเอกสารดังกล่าวมายังฝ่ายกิจการนิสิต/หรือสำนักงานคณะ 
- เมื่อได้รับอนุมัติเงินแล้วต้องให้อาจารย์ที่ปรึกษามาเซ็นชื่อรับเช็คที่ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน หรือ

สามารถโอนเงินเข้าบัญชีแล้วแต่ความประสงค์  
หมายเหตุ * การขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย ใช้เวลาประมาณ 1-2 สัปดาห์ ฉะนั้น หลังได้รับอนุมัติ

โครงการและมีความประสงค์ขอยืมเงินจากมหาวิทยาลัยให้รีบดำเนินการ 
** การคืนเงินยืมทดรองจ่าย ให้ดำเนินการเบิกจ่ายตามขั้นตอน ภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ

มิฉะนั้น ฝ่ายการคลังและทรัพย์สินจะทำการหักเงินเดือนผู้ที่มีชื่อในสัญญายืมเงิน จนกว่าจะครบจำนวนเงินยืม  
- การประชาสัมพันธ์โครงการ  

เป็นส่วนสำคัญในการให้ข้อมูลว่าจะเกิดกิจกรรมอะไร ที่ไหน เมื่อไร ทั้งนี้ เพ่ือจูงใจให้ผู้สนใจเข้าร่วม
กิจกรรม ตามวันเวลาที่กำหนด ซึ่งรูปแบบที่ใช้ในการประชาสัมพันธ์ ควรเป็นรูปแบบที่น่าสนใจ และมีการ
สื่อสารให้ทั่วถึง 
ข้อควรปฏิบัติในการประชาสัมพันธ์ มีดังนี้ 

1) ภาษา ข้อความหรือภาพที่ใช้ในการประชาสัมพันธ์ ควรมีความเหมาะสม (ทั้งภาษาพูด ภาษาเขียน 
รูปภาพ) ต้องสุภาพ ไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่ผู้หนึ่งผู้ใด ไม่โจมต ีหรือก่อให้เกิดความเสียหาย 
เสื่อมเสียแก่บุคคล หรือสถาบันใด ๆ 

2) ชนิดของการประชาสัมพันธ์ ต้องเลือกใช้ให้เหมาะสม 
ก. ประกาศด้วยเสียง เช่น เสียงตามสาย สื่อวิทยุ สื่อโทรทัศน์ 
ข. สื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ เช่น แผ่นพับ แผ่นกระดาษต่าง ๆ 
ค. ป้ายประกาศต่าง ๆ เช่น ป้ายผ้า ป้ายที่ทำจากวัสดุอ่ืน ๆ (บอร์ด คัทเอาท์ เป็นต้น) 
ง. สื่อสังคมออนไลน์ 
3) สถานที่ติดตั้ง ต้องคำนึงถึงความเหมาะสม เป็นระเบียบ เรียบร้อย และต้องได้รับการอนุญาตจาก

เจ้าของสถานที่ที่จะติดตั้ง เนื่องจากพ้ืนที่บางแห่งของหน่วยงานต่าง ๆ ไม่อนุญาตให้ติดตั้งสื่อประชาสัมพันธ์ 
ควรมีระยะเวลาในการติดตั้งเมื่อครบกำหนดระยะเวลากลุ่มกิจกรรมต้องจัดเก็บให้เรียบร้อย หากไม่ดำเนินการ
มหาวิทยาลัยหรือเจ้าของสถานที่สามารถทำการเก็บ รื้อถอนได้ทันที ทั้งนี้เพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

4) การติดตั้ง กรณีเป็นป้ายขนาดใหญ่ ป้ายไม้ คัทเอาท์ หรือบอร์ด ต้องคำถึงถึงความปลอดภัยเป็น
พิเศษ มีอุปกรณ์ยดึให้แน่นเพื่อไม่ให้โค่นล้ม หรือเกิดความเสียหายแก่บุคคล และสถานที่ท่ีติดตั้ง 
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- จัดเตรียมเอกสาร / จัดเตรียมอุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม  
ควรเตรียมการและตรวจสอบความถูกต้อง ความพร้อมล่วงหน้าก่อนถึงวันดำเนินโครงการ ดำเนินการ

ตามโครงการที่จัดเตรียมเอาไว้ซึ่งผู้รับผิดชอบโครงการต้องเป็นผู้ประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆคอยอำนวยความ
สะดวก ตัดสินใจแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่อาจเกิดข้ึนจากการดำเนินการเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
เอกสารที่จำเป็นต้องเตรียม ได้แก่ 

- ใบเซ็นชื่อ โดยให้ผู้เข้าร่วมโครงการระบุรหัสประจำตัวนิสิตให้ชัดเจน สำหรับโครงการที่มีการ    ขอ
เทียบกิจกรรมนอกชั้นเรียน ในระบบใบรับรองการเข้าร่วมกิจกรรม 

- แบบประเมินผลการจัดกิจกรรม ควรเป็นแบบประเมินที่สามารถวัดผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์ และ
ตัวชี้วัดโครงการได้ ให้แจกผู้เข้าร่วมกิจกรรมทุกคน หลังการจัดกิจกรรมโครงการ และแปลผล สรุปในรายงาน
ประเมินผลโครงการด้วย 

- เอกสารอื่น ๆ ที่ใช้ในโครงการ เช่น เอกสารการบรรยายของวิทยากร เป็นต้น 
อุปกรณ์ในการจัดกิจกรรม ที่สำคัญและมีความจำเป็นอย่างยิ่ง ได้แก่ 

- อุปกรณ์ปฐมพยาบาล ควรเตรียมให้พร้อมและเพียงพอสำหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรม ทั้งนี้ หากเป็นไปได้
ควรสอบถามอาการหรือ สังเกตภาวะผิดปกติของผู้เข้าร่วม เช่น อาการหอบหืด เป็นต้น และแจ้งให้ผู้เข้าร่วม
เตรียมยาประจำตัวมาด้วย 

- อุปกรณ์อ่ืนๆ ให้จัดเตรียมตามความเหมาะสมของแต่ละกิจกรรม 
- ขออนุญาตลาเรียน  

สำหรับโครงการที่มีการจัดกิจกรรมตรงกับช่วงเวลาเรียน หากมีความจำเป็นต้องขอลาเรียนในรายวิชา
ใด ๆ ตามช่วงเวลาที่ต้องเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าว ให้นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการทำหนังสือขออนุญาตเข้าร่วม
กิจกรรมโดยไม่ถือเป็นการขาดเรียน ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา และเสนอมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป 
- การขออนุญาตเข้าหอพักเกินเวลา 
  สำหรับโครงการที่มีกิจกรรมเสร็จสิ้นหลังจากเวลาหอพักปิดตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด หลังจากได้รับ
การอนุมัติโครงการแล้ว ให้ผู้จัดโครงการทำหนังสือเป็นลายลักษณ์อักษรเสนอหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิต เพ่ือขอ
อนุญาต โดยระบุเหตุผลความจำเป็นการเข้าหอพักเกินเวลา โดยแนบสำเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้ว 
รายชื่อรหัสประจำตัวนิสิต คณะ ชั้นปี  

หมายเหตุ ** นิสิตควรบริหารจัดการเรื่องเวลาให้เหมาะสม หลีกเลี่ยงการดำเนินการนอกช่วงเวลาปกติ
ที่หน่วยงานต่าง ๆ กำหนด เพ่ือป้องกันด้านความปลอดภัยของนิสิต 
 

ขั้นตอนการดำเนินงานหลังเสร็จสิ้นโครงการ 
 

 การเบิกจ่ายงบประมาณ มีอยู่ 2 กรณ ีคือ 
1.1 การสำรองจ่ายเงินออกไปก่อน แล้วนำมาเบิกจ่ายภายหลัง 
- เมื่อโครงการเสร็จสิ้นให้รีบดำเนินประเมินผลโครงการตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนดแนบ

เอกสารสำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
- นำใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายต่างๆ ติดลงบนกระดาษ เอ 4 (เพ่ือป้องกันการสูญหายเนื่องจากขนาด

ใบเสร็จไม่เท่ากัน) 
- นำใบสำคัญรับเงินมหาวิทยาลัยให้อาจารย์ที่ปรึกษา ลงนาม รับรองการเบิกจ่าย (กรณีใช้ใบสำคัญรับ

เงินมหาวิทยาลัย) 
- ส่งเอกสารทั้งหมดข้างต้น ไปยังสภานิสิตและมหาวิทยาลัย ภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ 
- ประทับตราจ่ายแล้ว พร้อมให้อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการลงนามรับรอง 
- ประทับตราตรวจรับพัสดุ (กรณีจัดซื้อ/จัดจ้าง) 
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 ทั้งนี้ เงินจะออกเม่ือฝ่ายกิจการนิสิตจัดทำหน้างบส่งฝ่ายการคลังและทรัพย์สินเรียบร้อยแล้ว 
1.2 การยืมเงินทดรองจ่ายจากมหาวิทยาลัยเพ่ือนำไปใช้จ่ายในโครงการ 
- เมื่อโครงการเสร็จสิ้นให้รีบดำเนินประเมินผลโครงการตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนดแนบ

เอกสารสำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
- นำใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายต่างๆติดลงบนกระดาษ เอ 4 (เพ่ือป้องกันการสูญหายเนื่องจากขนาด

ใบเสร็จไม่เท่ากัน) 
- นำใบสำคัญรับเงินมหาวิทยาลัยให้อาจารย์ที่ปรึกษา ลงนาม รับรองการเบิกจ่าย (กรณีใช้ใบสำคัญรับ

เงินมหาวิทยาลัย) 
- กรณีมีการใช้จ่ายรายการที่ยังไม่ได้รับการอนุมัติในโครงการ ให้จัดทำบันทึกข้อความเพ่ือขออนุมัติ

เพ่ิมเติมด้วย 
- ส่งเอกสารทั้งหมดข้างต้น ไปยังสภานิสิตและมหาวิทยาลัย ภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการพร้อม

นำส่งเงินคงเหลือจ่ายจากโครงการ (กรณีมีเงินเหลือจ่าย) 

เอกสารในการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ 
1) หลักฐานการเบิกจ่าย (ต้องถูกต้องตามแนวปฏิบัติการใช้หลักฐานประเมินโครงการกิจกรรมนิสิต) 
- ใบเสร็จที่ร้านค้าออกให้ ต้องมีชื่อร้าน ที่อยู่ของร้าน เลขท่ี เล่มที่ เลขท่ีผู้เสียภาษีอากร ชื่อลูกค้า (ตาม

ชื่อกลุ่มกิจกรรม) ลายเซ็นผู้รับเงิน วันที่ออกใบเสร็จ ให้ครบถ้วน 
- รายการในหลักฐานการเบิกจ่ายทุกประเภท (เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบสำคัญรับเงิน) ต้องมีรายละเอียด

ครบถ้วนชัดเจน เช่น จำนวนหน่วย จำนวนราคาต่อหน่วย จำนวนรวม ทั้งท่ีเป็นตัวเลขและตัวอักษร เป็นต้น 
- กรณีการจ่ายเป็นค่าเช่าต่างๆ โดยที่ผู้ให้เช่ามิได้เป็นห้าง ร้าน บริษัท ที่สามารถออกใบเสร็จได้เช่นค่า

เช่าเหมารถ ค่าเช่าเครื่องเสียง ต้องแนบบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้ให้เช่าพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องมาด้วย 
- กรณีการจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายที่ร้านค้า เช่น ร้านขายอาหาร ร้านชำ ซึ่งไม่สามารถออกเป็นใบเสร็จเต็ม

รูปแบบได้ เช่น ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง เป็นต้น ให้ผู้ขาย (ผู้รับเงิน) เขียนใบสำคัญรับเงินของมหาวิทยาลัย 
วงเงินตั้งแต่ 1,000 บาท ขึ้นไป ต้องแนบบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขายพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องมาด้วย  

- กรณีการจ่ายเป็นตอบแทน เช่น ค่าวิทยากร ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน เป็นต้น ให้ผู้รับเงิน
เขียนใบสำคัญรับเงิน พร้อมแนบบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้องมาด้วย 

- บัตร หรือตั๋วทุกประเภท เช่น บัตรค่าผ่านทางพิเศษ (ทางด่วน) ตั๋วรถไฟ ตั๋วรถทัวร์ บัตรค่าธรรมเนียม
เข้าชมสถานที่ต่างๆ เป็นต้น จะต้องเขียนสรุปรวมรายละเอียดลงในใบสำคัญรับเงิน แนบมาด้วย 

- กรณีผู้รับจ้างไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินได้ เช่น ค่าโดยสารแท็กซี่ เป็นต้น สามารถใช้ใบรับรอง
แทนใบเสร็จ  

2) รายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิต ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

สิ่งสำคัญท่ีกลุ่มกิจกรรมต้องคำนึงถึงในการจัดกิจกรรม 

- การจัดกิจกรรมทุกโครงการ ที่จัดโดยกลุ่มกิจกรรมระดับมหาวิทยาลัย ไม่ว่าจะมีการเสนอขอ
งบประมาณสนับสนุนหรือไม่ กลุ่มกิจกรรมต้องเสนอขออนุมัติโครงการ และงบประมาณ (ถ้ามี) ตามขั้นตอน
ข้างต้น ทั้งนี้ องค์การนิสิตและสภานิสิต ต้องพิจารณาความเหมาะสมของทุกโครงการที่เสนอโดยกลุ่มกิจกรรม
นิสิตในสังกัด 

- กลุ่มกิจกรรมต้องส่งทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์ต่อสภานิสิตทุกครั้งเมื่อมีการต่ออายุชมรมและส่งมอบงาน 
- เมื่อมีการยกเลิก หรือเปลี่ยนแปลง วัน / เวลา / สถานที่ในการทำกิจกรรม จะต้องทำหนังสือขอ

เปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการทุกครั้ง โดยให้เสนอต่อสภานิสิตเพ่ือขอความเห็น จากนั้นให้เสนอฝ่ายกิจการ
นิสิตเพื่อพิจารณาต่อไป 
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ขั้นตอนการดำเนินงานการขออนุมัติโครงการและรายงานประเมินผลโครงการของ สภานิสิต องค์การนิสิต และชมรมๆ 
1. องค์กรนิสติรับแบบฟอรม์จากกลุ่มภารกิจกิจกรรมนสิิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
2. ขอคำแนะนำผู้รับผิดชอบจากกลุ่มภารกิจกิจกรรมนสิิตและพนัธกิจสัมพันธ์ 
3. จัดทำโครงการ/เสนอผ่านความเห็นชอบตามลำดับ ดังนี ้
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ขั้นตอนการดำเนินงานโครงการของสโมสรนิสิตคณะ มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 
1. สโมสรนิสติคณะรับแบบฟอร์มจากกลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิต 
2. ขอคำแนะนำจากเจ้าหน้าท่ีกิจกรรมนสิิตประจำคณะ 
3. จัดทำโครงการ/เสนอผ่านความเห็นชอบตามลำดับ ดังนี ้
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 ขั้นตอนการเขียนสัญญายืมเงิน 
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ขั้นตอนการจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ต่างๆ 
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ลิงค์/หรือqr code 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์มต่างๆ 

1 ใบนำส่งขออนุมัติโครงการ 
2 ใบนำส่งรายงานประเมินผลโครงการ 
3 แบบฟอร์มการขอความอนุเคราะห์ต่างๆ 
4 และแบบฟอร์มอ่ืนๆ 
 
 

 
ลิงคด์าวน์โหลดแบบฟอร์ม : https://citly.me/6ACPD 

 

 
หรือqr code 
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https://citly.me/6ACPD


 

 

แบบฟอร์มการอนุมัติโครงการ 
ของแต่ละองค์กรนิสิต 

ใบน าส่งขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา  
(เฉพาะโครงการรับเพื่อนใหม่และประชุมเชียร์ / ต่อท้ายด้วยชื่อของแต่ละคณะถ้ามี) 

 
ที่............../..........          (ชื่อองค์กรนิสิต)........................................ 
 

      วันที่........................................................... .. 
 

เรื่อง ขออนุมัติโครงการ....................................................... 
 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
 

สิ่งที่ส่งมาดว้ย 1.โครงการ      จ านวน 1 ชุด 
  2. ก าหนดการโดยละเอียด    จ านวน 1 ชุด 
  3. ค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการการด าเนินโครงการ จ านวน 1 ชุด 
 

  ด้วย(ชื่อองค์กรนิสิต).............................................................................. ............................... 
ก าหนดจัดโครงการ..................................ในวันที่........................................................ .................................... 
ณ ...........................................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ื อ(โดยสรุป)...................................... 
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................. ...............................................................
....................................................................................................................... 
 

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)......................................................................จึงขออนุมัติจัดโครงการ
........................................................................โดยมี.............................. ............................เป็นที่ปรึกษาโครงการ 
รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 
(ลงชื่อ)........................................................    (ลงชื่อ)....................................................... ....... 
          (...................................................)    (........................................................ .) 
    ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม             ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นของประธานสโมสรนิสิต 
...................................................................... ..........................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

2. ความเห็นของท่ีปรึกษาสโมสรนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

3. ความเห็นขององค์การนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

4. ความเห็นของสภานิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
5. ความเห็นของส านักงานคณะ 
 พิจารณากลั่นกรองเรียบร้อยแล้ว 
 กันเงนิในวงเงิน.........................บาท 
 วงเงินคงเหลือ...........................บาท 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ........................................................ 
 

             (ลงชื่อ).................................................................. ......./........./......... 
                             (...........................................................) 
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6. ความเห็นของรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 
.................................................................................................. ........................................................... 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

7. ความเห็นของคณบดี 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

8. ความเห็นของกลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธสัมพันธ์ 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                                        (นายก าพลศักดิ์  ชูช่วย) 
 

9. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (นายค ารบ  คชภักดี) 
 

10. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงนาม)...................................................................... .../........./......... 
                             (ผศ. ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
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แบบขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิต  
(เฉพาะโครงการรับเพื่อนใหม่และประชุมเชียร์ / ต่อท้ายด้วยชื่อของแต่ละคณะถ้ามี) 

 
1. ชื่อโครงการ........................................................................................  
 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 
 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 3.2 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
 4.1 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์................................. ............ 
 4.2 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์............................... .............. 
 

5. ประเภทกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน (กรณีขอเทียบกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน โปรดระบุ) 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Glocal Talent 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการคิด วิจารณญาณ และการแก้ปัญหา 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการบริหารจัดการตนเอง 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการท างานร่วมกับผู้อื่น 

       กลุ่มกิจกรรมเกี่ยวกับความรู้ ความเข้าใจ และการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
   กลุ่มกิจกรรม TSU Good ได้แก่ กิจกรรมจิตอาสา บ าเพ็ญประโยชน์ และสิ่งแวดล้อม 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Communication Talent 
       กิจกรรมเกี่ยวกับการใช้ภาษาเพ่ือการสื่อสารในชีวิตประจ าวัน  
 กลุ่มกิจกรรม TSU Social Innovation/Entrepreneurship Talent 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการสร้างนวัตกรรมสังคม 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการเป็นผู้ประกอบการ 
 

6. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมเสริมสร้างนิสิตให้มีคุณลักษณะตามอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมพัฒนานิสิตให้มีทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21 
  กิจกรรมนิสิตระหว่างประเทศ 
  กิจกรรมพหุวัฒนธรรม ศิลปวัฒนธรรม และแลกเปลี่ยนวัฒนธรรม 
  กิจกรรมกีฬา นันทนาการ และสุขภาพ 
  กิจกรรมจิตอาสาทั้งภายในและชุมชนโดยรอบมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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7. หลกัการและเหตุผล 
 .................................................................................................... ..............................................................
.............................................................................. ..................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
 ............................................................. .....................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................... .....................................................................................................................
........................................................................................................... .......................  
 .................................................................................................... ..............................................................
.................................................................................................... ............................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
.................................................................................... ..............................................  
 

8. วัตถุประสงค์ของโครงการ (จัดเพื่ออะไร) 
 8.1................................................................................................. .......................................... 
 8.2................................................................................................. .......................................... 
 8.3................................................................................................. .......................................... 
 8.4................................................................................................. .......................................... 
 

9. รูปแบบกิจกรรม 
 9.1................................................................................................. .......................................... 
 9.2............................................................................................ ............................................... 
 9.3................................................................................................. .......................................... 
 9.4............................................................ ............................................................................... 
 

10. ผู้เข้าร่วมโครงการ 
 10.1 ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.2 นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.3 อ่ืน ๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 
 

11. สถานที่ปฏิบัติงาน (ระบุชื่อ สถานที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด) 
.................................................................................................... ................................................... 

 

12. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
.................................................................................................... ................................................ 
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13. วิธีการด าเนินงาน 
 13.1......................................................................................................................................... 
 13.2................................................................................................ ......................................... 
 13.3................................................................................................ ......................................... 
 13.4................................................................................................ ......................................... 
 13.5................................................................................................ ......................................... 
 13.6........................................................................................ ................................................. 
 13.7................................................................................................ ......................................... 
 13.8.......................................................... ............................................................................... 
 13.9................................................................................................ ......................................... 
 

14. งบประมาณ 
 

 รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
14.1 หมวดค่าใช้สอย  
     14.1.1         
14.2 หมวดค่าตอบแทน  
     14.2.1         
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์  
     14.3.1         
14.4 ค่าอ่ืน ๆ  

รวม  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) 
หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
 

15. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 15.1................................................................................................ ......................................... 
 15.2................................................................................................ ......................................... 
 15.3................................................................................................ ......................................... 
 15.4........................................................................................ ................................................. 
 

16. เป้าหมาย / ตัวบ่งชี้ความส าเร็จ 
 ด้านปริมาณ 
 16.1 ............................................................................................... ........................................ 
 16.2 ............................................................................................... ........................................ 
 ด้านคุณภาพ 
 16.3 ............................................................................................... ........................................ 
 16.4 ............................................................................................... ........................................ 
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17. วิธีการติดตามประเมินผล 
 17.1......................................................................................................................................... 
 17.2................................................................................................ ......................................... 
 17.3................................................................................................ ......................................... 
 

18.  ก าหนดส่งรายงานการประเมินผลภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ คือ วันที่......................... 
 

19. ผู้เสนอโครงการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................     (ลงชื่อ).......................................................... 
(...............................................................    (........................................................) 

ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม        ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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ตัวอย่าง 
20. ก าหนดการอย่างละเอียด 
 

 
ก าหนดการโครงการรับเพื่อนใหม่และประชุมเชียร์....... (ต่อท้ายด้วยชื่อของแต่ละคณะถ้ามี) 

วันเวลาที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 
สถานที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 

วัน.......... ที่ ... เดือน ............ พ.ศ. 25... 
เวลา กิจกรรม สถานที ่ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

16.30-17.00 น. -รวมนิสิตชั้นปีที่ 1 
หอประชุมเฉลิมพระ
เกียรติ 

เดินทางไปยังสถานที่ท า
กิจกรรม ....................... 

-ฝ่ายพยาบาล 
-ฝ่ายสวัสดิการ 

นิสิตเดินเท้า/รถ
รับส่ง จาก
หอประชุมฯ ไป
ยัง(สถานที่จัด
กิจกรรมของแต่
ละคณะ) 

17.00-17.30 น. -ท าการแยกนิสิตที่ป่วย
ออกมา แล้วเดินทาง
จากใต้หอพักพะยอม 
1 
ไปยัง (สถานที่จัด
กิจกรรมของแต่ละ
คณะ) 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ)………………… 

-ฝ่าย..... 
-ฝ่าย..... 

 

17.30-18.30 น. -กิจกรรม 
     -การตรงต่อเวลา 
     -เพลงประจ า
มหาวิทยาลัย 
     -เบอร์โทรฉุกเฉิน
มหาวิทยาลัย 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ)............ 

-ฝ่าย..... 
-ฝ่าย..... 

 

18.30-18.40 น. -รับประทานอาหารว่าง  
-น้องอิสลามมาท าพิธี
ทางศาสนา 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ)………………………. 

-ฝ่ายพยาบาล 
-ฝ่ายสวัสดิการ 
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18.40-19.00 น.      -ชื่อเพ่ือนในรุ่น 

     -ความรักความ
สามัคคีในหมู่คณะ 
     -ดอกไม้และสี
ประจ าคณะพร้อม
ความหมาย 
 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ) 

-ฝ่าย...... 
-ฝ่าย....... 

 

19.00-19.45 น. -กิจกรรม 
พ่ีสอนน้องร้องเพลง 

     -เพลงมาร์ชคณะ
..... 
     -เพลงอื่น...... 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ) 

-ฝ่ายพ่ีร้องเพลง  

19.45-20.00 น. -เดินทางจาก(สถานที่
จัดกิจกรรมของแต่ละ
คณะ)กลับหอพักนิสิต 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ) 

-ฝ่าย........ 
-ฝ่ายพยาบาล 
-ฝ่ายสวัสดิการ 

 

 

วัน.......... ที่ ... เดือน ............ พ.ศ. 25.. 
เวลา กิจกรรม สถานที ่ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

16.30-17.00 น. -รวมนิสิตชั้นปีที่ 1 
หอประชุมเฉลิมพระ
เกียรติ 

เดินทางไปยังสถานที่ท า
กิจกรรม ....................... 

-ฝ่ายพยาบาล 
-ฝ่ายสวัสดิการ 

นิสิตเดินเท้า/รถ
รับส่ง จาก
หอประชุมฯ ไป
ยัง(สถานที่จัด
กิจกรรมของแต่
ละคณะ) 

17.00-17.30 น. -ท าการแยกนิสิตที่ป่วย
ออกมา แล้วเดินทาง
จากใต้หอพักพะยอม 
1 
ไปยัง (สถานที่จัด
กิจกรรมของแต่ละ
คณะ) 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ)………………… 

-ฝ่าย..... 
-ฝ่าย..... 

 

17.30-18.30 น. -กิจกรรม 
     -การตรงต่อเวลา 
     -เพลงประจ า
มหาวิทยาลัย 
     -เบอร์โทรฉุกเฉิน
มหาวิทยาลัย 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ)............ 

-ฝ่าย..... 
-ฝ่าย..... 
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18.30-18.40 น. -รับประทานอาหารว่าง  
-น้องอิสลามมาท าพิธี
ทางศาสนา 
 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ)………………………. 

-ฝ่ายพยาบาล 
-ฝ่ายสวัสดิการ 
 
 

 

18.40-19.00 น.      -ชื่อเพ่ือนในรุ่น 
     -ความรักความ
สามัคคีในหมู่คณะ 
     -ดอกไม้และสี
ประจ าคณะพร้อม
ความหมาย 
 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ) 

-ฝ่าย...... 
-ฝ่าย....... 

 

19.00-19.45 น. -กิจกรรม 
พ่ีสอนน้องร้องเพลง 

     -เพลงมาร์ชคณะ
..... 
     -เพลงอื่น...... 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ) 

-ฝ่ายพ่ีร้องเพลง  

19.45-20.00 น. -เดินทางจาก(สถานที่
จัดกิจกรรมของแต่ละ
คณะ)กลับหอพักนิสิต 

(สถานที่จัดกิจกรรมของ
แต่ละคณะ) 

-ฝ่าย........ 
-ฝ่ายพยาบาล 
-ฝ่ายสวัสดิการ 

 

 

 

หมายเหตุ  หากมีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการให้ท าหนังสือชี้แจงเป็นลายลักอักษร 
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ใบน าส่งขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรับสภานิสิต) 
 

ที่............../..........          (ชื่อองค์กรนิสิต)........................................ 
 

      วันที่........................................................... .. 
 

เรื่อง ขออนุมัติโครงการ....................................................... 
 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1.โครงการ   จ านวน  1 ชุด 
  2. ก าหนดการโดยละเอียด จ านวน  1 ชุด 
 

  ด้วย(ชื่อองค์กรนิสิต)................................................................................................................. 
ก าหนดจัดโครงการ.......................................ในวันที่................................................... ......................................... 
ณ ................................................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ(โดยสรปุ)...................................... 
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................... 
 

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)....................................................................จึงขออนุมัติจัดโครงการ
........................................................................โดยมี.............................. ............................เป็นที่ปรึกษาโครงการ 
รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

(ลงชื่อ)........................................................    (ลงชื่อ).............................................................. 
          (...................................................)    (.........................................................) 

      ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม             ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นของสภานิสิต 
......................................................................... .......................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

2. ความเห็นขององค์การนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
...................................................................................................... ..........................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

3. ภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 4. หัวหน้ากลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
พิจารณากลั่นกรองเรียบร้อยแล้ว      ............................................................... ..... 
กันเงินในวงเงิน............................................บาท        ................................................................... 
วงเงินคงเหลือ..............................................บาท     (ลงชื่อ)................................ ........../......../......              
(ลงชื่อ)................................................/......../....                   (นายค ารบ คชภักดี)            
           (.......................................) 
 

5. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

 (ลงชื่อ)........................................................................./........./........ . 
             (นายค ารบ คชภักดี)          
 

6. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
............................................................................................................................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

 (ลงนาม)......................................................................../........./.........  
                              (ผศ.ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
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แบบขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับสภานิสิต) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................ 
 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 
 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 3.2 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
 4.1 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
 4.2 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์............................... .............. 
 

5. ประเภทกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน (กรณีขอเทียบกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน โปรดระบุ) 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Glocal Talent 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการคิด วิจารณญาณ และการแก้ปัญหา 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการบริหารจัดการตนเอง 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการท างานร่วมกับผู้อื่น 

       กลุ่มกิจกรรมเกี่ยวกับความรู้ ความเข้าใจ และการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
   กลุ่มกิจกรรม TSU Good ได้แก่ กิจกรรมจิตอาสา บ าเพ็ญประโยชน์ และสิ่งแวดล้อม 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Communication Talent 
       กิจกรรมเกี่ยวกับการใช้ภาษาเพ่ือการสื่อสารในชีวิตประจ าวัน  
 กลุ่มกิจกรรม TSU Social Innovation/Entrepreneurship Talent 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการสร้างนวัตกรรมสังคม 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการเป็นผู้ประกอบการ 
 

6. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมเสริมสร้างนิสิตให้มีคุณลักษณะตามอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมพัฒนานิสิตให้มีทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21 
  กิจกรรมนิสิตระหว่างประเทศ 
  กิจกรรมพหุวัฒนธรรม ศิลปวัฒนธรรม และแลกเปลี่ยนวัฒนธรรม 
  กิจกรรมกีฬา นันทนาการ และสุขภาพ 
  กิจกรรมจิตอาสาทั้งภายในและชุมชนโดยรอบมหาวิทยาลัยทักษิณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

137



 

 

7. หลักการและเหตุผล 
 ..................................................................................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
 .................................................................................................... ..............................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .......................  
 ................................................................. .................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
............................................................... .................................................................................................................
........................................................................................................... .......................  
 

8. วัตถุประสงค์ของโครงการ (จัดเพื่ออะไร) 
 8.1................................................................................................. .......................................... 
 8.2............................................................................. .............................................................. 
 8.3................................................................................................. .......................................... 
 8.4........................................................................................................................................... 
 

9. รูปแบบกิจกรรม 
 9.1................................................................................................. .......................................... 
 9.2............................................................................................ ............................................... 
 9.3................................................................................................. .......................................... 
 9.4............................................................ ............................................................................... 
 

10. ผู้เข้าร่วมโครงการ 
 10.1 ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.2 นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.3 อ่ืน ๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 
 

11. สถานที่ปฏิบัติงาน (ระบุชื่อ สถานที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด) 
.................................................................................................... ................................................... 

 

12. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
.................................................................................................... ................................................ 
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13. วิธีการด าเนินงาน 
 13.1......................................................................................................................................... 
 13.2................................................................................................ ......................................... 
 13.3................................................................................................ ......................................... 
 13.4................................................................................................ ......................................... 
 13.5................................................................................................ ......................................... 
 13.6........................................................................................ ................................................. 
 13.7................................................................................................ ......................................... 
 13.8.......................................................... ............................................................................... 
 13.9................................................................................................ ......................................... 
 

14. งบประมาณ 
 

 รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
14.1 หมวดค่าใช้สอย  
     14.1.1         
14.2 หมวดค่าตอบแทน  
     14.2.1         
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์  
     14.3.1         
14.4 ค่าอ่ืน ๆ  

รวม  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) 
หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
 

15. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 15.1................................................................................................ ......................................... 
 15.2................................................................................................ ......................................... 
 15.3................................................................................................ ......................................... 
 15.4........................................................................................ ................................................. 
 

16. เป้าหมาย / ตัวบ่งชี้ความส าเร็จ 
 ด้านปริมาณ 
 16.1 ............................................................................................... ........................................ 
 16.2 ............................................................................................... ........................................ 
 ด้านคุณภาพ 
 16.3 ............................................................................................... ........................................ 
 16.4 ............................................................................................... ........................................ 
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17. วิธีการติดตามประเมินผล 
 17.1......................................................................................................................................... 
 17.2................................................................................................ ......................................... 
 17.3................................................................................................ ......................................... 
 

18.  ก าหนดส่งรายงานการประเมินผลภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ คือ วันที่......................... 
 

19. ผู้เสนอโครงการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................     (ลงชื่อ).......................................................... 
(...............................................................    (........................................................) 

ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม        ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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20. ก าหนดการอย่างละเอียด 
 

 
 

ก าหนดการโครงการ………………………………………………………………………………………….. 

วันเวลาที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 
สถานที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 

 
  

วัน / เวลา กิจกรรม 
  
  
  

 
หมายเหตุ ก าหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
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ใบน าส่งขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรับองค์การนิสิต) 
 

ที่............../..........          (ชื่อองค์กรนิสิต)......................................... . 
 

      วันที่........................................................... .. 
 

เรื่อง ขออนุมัติโครงการ....................................................... 
 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1.โครงการ   จ านวน  1 ชุด 
  2. ก าหนดการโดยละเอียด จ านวน  1 ชุด 
 

  ด้วย(ชื่อองค์กรนิสิต).............................................................................. ................................... 
ก าหนดจัดโครงการ.......................................ในวันที่..................................... ....................................................... 
ณ ................................................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ(โดยสรุป) ...................................... 
................................................................................................................. ...............................................................
................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................... 
 

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)....................................................................จึงขออนุมัติจัดโครงการ
........................................................................โดยมี.............................. ............................เป็นที่ปรึกษาโครงการ 
รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 
(ลงชื่อ)........................................................    (ลงชื่อ)....................................................... ....... 
          (...................................................)    (........................................................ .) 
     ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม             ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นขององค์การนิสิต 
........................................................................ ........................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

2. ความเห็นของสภานิสิตนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
..................................................................................................... ...........................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ..../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

3. ภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 4. หัวหน้ากลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
พิจารณากลั่นกรองเรียบร้อยแล้ว      ............................................................... ..... 
กันเงินในวงเงิน............................................บาท        ................................................................... 
วงเงินคงเหลือ..............................................บาท     (ลงชื่อ)................................ ........./......../...... 
    ลงชื่อ)................................................./......../....           (นายค ารบ คชภักดี)            
            (.......................................) 
 

5. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
.......................................................................................................................................... 
 

 (ลงชื่อ)........................................................................./........./........ . 
          (นายค ารบ คชภักดี)          

 

6. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
............................................................................................................................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

 (ลงนาม)......................................................................../........./.........  
                                (ผศ.ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
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แบบขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับองค์การนิสิต) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................ 
 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 
 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 3.2 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
 4.1 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์............................................. 
 4.2 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์............................... .............. 
 

5. ประเภทกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน (กรณีขอเทียบกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน โปรดระบุ) 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Glocal Talent 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการคิด วิจารณญาณ และการแก้ปัญหา 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการบริหารจัดการตนเอง 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการท างานร่วมกับผู้อื่น 

       กลุ่มกิจกรรมเกี่ยวกับความรู้ ความเข้าใจ และการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
   กลุ่มกิจกรรม TSU Good ได้แก่ กิจกรรมจิตอาสา บ าเพ็ญประโยชน์ และสิ่งแวดล้อม 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Communication Talent 
       กิจกรรมเกี่ยวกับการใช้ภาษาเพ่ือการสื่อสารในชีวิตประจ าวัน  
 กลุ่มกิจกรรม TSU Social Innovation/Entrepreneurship Talent 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการสร้างนวัตกรรมสังคม 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการเป็นผู้ประกอบการ 
 

6. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมเสริมสร้างนิสิตให้มีคุณลักษณะตามอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมพัฒนานิสิตให้มีทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21 
  กิจกรรมนิสิตระหว่างประเทศ 
  กิจกรรมพหุวัฒนธรรม ศิลปวัฒนธรรม และแลกเปลี่ยนวัฒนธรรม 
  กิจกรรมกีฬา นันทนาการ และสุขภาพ 
  กิจกรรมจิตอาสาทั้งภายในและชุมชนโดยรอบมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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7. หลักการและเหตุผล 
 ..................................................................................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
 .................................................................................................... ..............................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .......................  
 ........................................................... .......................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
......................................................... .......................................................................................................................
........................................................................................................... .......................  
 

8. วตัถุประสงค์ของโครงการ (จัดเพื่ออะไร) 
 8.1................................................................................................. .......................................... 
 8.2....................................................................... .................................................................... 
 8.3................................................................................................. .......................................... 
 8.4................................................................................................. .......................................... 
 

9. รูปแบบกิจกรรม 
 9.1................................................................................................. .......................................... 
 9.2............................................................................................ ............................................... 
 9.3................................................................................................. .......................................... 
 9.4............................................................ ............................................................................... 
 

10. ผู้เข้าร่วมโครงการ 
 10.1 ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.2 นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.3 อ่ืน ๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 
 

11. สถานที่ปฏิบัติงาน (ระบุชื่อ สถานที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด) 
.................................................................................................... ................................................... 

 

12. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
.................................................................................................... ................................................ 
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13. วิธีการด าเนินงาน 
 13.1......................................................................................................................................... 
 13.2................................................................................................ ......................................... 
 13.3................................................................................................ ......................................... 
 13.4................................................................................................ ......................................... 
 13.5................................................................................................ ......................................... 
 13.6........................................................................................ ................................................. 
 13.7................................................................................................ ......................................... 
 13.8.......................................................... ............................................................................... 
 13.9................................................................................................ ......................................... 
 

14. งบประมาณ 
 

 รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
14.1 หมวดค่าใช้สอย  
     14.1.1         
14.2 หมวดค่าตอบแทน  
     14.2.1         
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์  
     14.3.1         
14.4 ค่าอ่ืน ๆ  

รวม  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) 
หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
 

15. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 15.1................................................................................................ ......................................... 
 15.2................................................................................................ ......................................... 
 15.3................................................................................................ ......................................... 
 15.4........................................................................................ ................................................. 
 

16. เป้าหมาย / ตัวบ่งชี้ความส าเร็จ 
 ด้านปริมาณ 
 16.1 ............................................................................................... ........................................ 
 16.2 ............................................................................................... ........................................ 
 ด้านคุณภาพ 
 16.3 ............................................................................................... ........................................ 
 16.4 ............................................................................................... ........................................ 
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17. วิธีการติดตามประเมินผล 
 17.1......................................................................................................................................... 
 17.2................................................................................................ ......................................... 
 17.3................................................................................................ ......................................... 
 

18.  ก าหนดส่งรายงานการประเมินผลภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ คือ วันที่......................... 
 

19. ผู้เสนอโครงการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................     (ลงชื่อ).......................................................... 
(...............................................................    (........................................................) 

ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม        ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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20. ก าหนดการอย่างละเอียด 
 

 
 

ก าหนดการโครงการ………………………………………………………………………………………….. 

วันเวลาที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 
สถานที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 

 
  

วัน / เวลา กิจกรรม 
  
  
  

 
หมายเหตุ ก าหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

148



 

 

ใบน าส่งขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรับสโมสรนิสิตคณะ) 
 

ที่............../..........          (ชื่อองค์กรนิสิต).......................................... 
 

      วันที่........................................................... .. 
 

เรื่อง ขออนุมัติโครงการ....................................................... 
 

เรียน คณบดี.................................................... 
. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1.โครงการ   จ านวน  1 ชุด 
  2. ก าหนดการโดยละเอียด จ านวน  1 ชุด 
 

  ด้วย(ชื่อองค์กรนิสิต).............................................................................. ................................... 
ก าหนดจัดโครงการ.......................................ในวันที่........................ .................................................................... 
ณ ................................................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ(โดยสรุป) ...................................... 
................................................................................................................. ...............................................................
................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................... 
 

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)....................................................................จึงขออนุมัติจัดโครงการ
........................................................................โดยมี.............................. ............................เป็นที่ปรึกษาโครงการ 
รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 
(ลงชื่อ)........................................................    (ลงชื่อ)....................................................... ....... 
          (...................................................)    (........................................................ .) 
     ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม             ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นของสโมสรนิสิตคณะ 
..................................................................... ...........................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ......../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

2. ความเห็นของท่ีปรึกษาสโมสรนิสิตคณะ 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................ ........................................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ......../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

3. ความเห็นขององค์การนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ......../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

4. ความเห็นของสภานิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ......../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

5. ความเห็นของฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
........................................................................................................... .....................................................................
.............................................................................................. ..................................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ......../........./......... 
                             (...........................................................) 
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6. ความเห็นของส านักงานคณะ 
 พิจารณากลั่นกรองเรียบร้อยแล้ว 
 กันเงินในวงเงิน.........................บาท 
 วงเงินคงเหลือ...........................บาท 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
.................................................................................. ........................................................ 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ......../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

7. ความเห็นของรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... ......../........./......... 
                             (...........................................................) 

 
8. บันทึกสั่งการของคณบดี 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงนาม)...................................................................... ......./........./......... 
                             (...........................................................) 
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แบบขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับสโมสรนิสิตคณะ) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................  
 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 
 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 3.2 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
 4.1 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์................................. ............ 
 4.2 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์............................... .............. 
 

5. ประเภทกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน (กรณีขอเทียบกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน โปรดระบุ) 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Glocal Talent 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการคิด วิจารณญาณ และการแก้ปัญหา 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการบริหารจัดการตนเอง 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการท างานร่วมกับผู้อื่น 

       กลุ่มกิจกรรมเกี่ยวกับความรู้ ความเข้าใจ และการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
   กลุ่มกิจกรรม TSU Good ได้แก่ กิจกรรมจิตอาสา บ าเพ็ญประโยชน์ และสิ่งแวดล้อม 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Communication Talent 
       กิจกรรมเกี่ยวกับการใช้ภาษาเพ่ือการสื่อสารในชีวิตประจ าวัน  
 กลุ่มกิจกรรม TSU Social Innovation/Entrepreneurship Talent 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการสร้างนวัตกรรมสังคม 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการเป็นผู้ประกอบการ 
 

6. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมเสริมสร้างนิสิตให้มีคุณลักษณะตามอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมพัฒนานิสิตให้มีทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21 
  กิจกรรมนิสิตระหว่างประเทศ 
  กิจกรรมพหุวัฒนธรรม ศิลปวัฒนธรรม และแลกเปลี่ยนวัฒนธรรม 
  กิจกรรมกีฬา นันทนาการ และสุขภาพ 
  กิจกรรมจิตอาสาทั้งภายในและชุมชนโดยรอบมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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7. หลักการและเหตุผล 
 .................................................................................................... ..............................................................
................................................................................. ...............................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
 ................................................................ ..................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
.............................................................. ..................................................................................................................
........................................................................................................... .......................  
 .................................................................................................... ..............................................................
....................................................................................................... .........................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
....................................................................................... ...........................................  
 

8. วัตถุประสงค์ของโครงการ (จัดเพื่ออะไร) 
  

ล าดับที่ วัตถุประสงค์ รูปแบบกิจกรรม ประเมินผล หมายเหตุ 
8.1     
8.2     
8.3     
8.4     
8.5     

 

9. รูปแบบกิจกรรม 
 9.1........................................................................................................................................... 
 9.2................................................................................................. .......................................... 
 9.3................................................................................................. .......................................... 
 9.4................................................................................................. .......................................... 
 

10. ผู้เข้าร่วมโครงการ 
 10.1 ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.2 นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.3 อ่ืน ๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 
 

11. สถานที่ปฏิบัติงาน (ระบุชื่อ สถานที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด) 
.................................................................................................... ................................................... 
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12. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
.................................................................................................... ................................................ 

 

13. วิธีการด าเนินงาน 
 13.1................................................................................................ ......................................... 
 13.2................................................................................................ ......................................... 
 13.3................................................................................................ ......................................... 
 13.4................................................................................................ ......................................... 
 13.5................................................................................................ ......................................... 
 13.6..................................................................... .................................................................... 
 13.7................................................................................................ ......................................... 
 13.8......................................................................................................................................... 
 13.9................................................................................................ ......................................... 
 

14. งบประมาณ 
 

 รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
14.1 หมวดค่าใช้สอย  
     14.1.1         
14.2 หมวดค่าตอบแทน  
     14.2.1         
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์  
     14.3.1         
14.4 ค่าอ่ืน ๆ  

รวม  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) 
หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
 

15. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 15.1................................................................................................ ......................................... 
 15.2................................................................................................ ......................................... 
 15.3................................................................................................ ......................................... 
 15.4..................................................................... .................................................................... 
 

16. เป้าหมาย / ตัวบ่งชี้ความส าเร็จ 
 ด้านปริมาณ 
 16.1 ............................................................................................... ........................................ 
 16.2 ............................................................... ........................................................................ 
 ด้านคุณภาพ 
 16.3 ............................................................................................... ........................................ 
 16.4 ............................................................................................... ........................................ 
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17. วิธีการติดตามประเมินผล 
 17.1................................................................................................ ......................................... 
 17.2................................................................................................ ......................................... 
 17.3................................................................................. ........................................................ 
 

18.  ก าหนดส่งรายงานการประเมินผลภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ คือ วันที่......................... 
 

19. ผู้เสนอโครงการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................     (ลงชื่อ).......................................................... 
(...............................................................    (........................................................) 

ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม        ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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20. ก าหนดการอย่างละเอียด 
 

 
 

ก าหนดการโครงการ………………………………………………………………………………………….. 

วันเวลาที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 
สถานที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 

 
  

วัน / เวลา กิจกรรม 
  
  
  

 
หมายเหตุ ก าหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
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ใบน าส่งขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรับชมรม) 
 

ที่............../..........          (ชื่อกลุ่มกิจกรรม).......................................... 
 

      วันที่............................................................. 
 

เรื่อง ขออนุมัติโครงการ....................................................... 
 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. โครงการ   จ านวน  1 ชุด 
  2. ก าหนดการโดยละเอียด จ านวน  1 ชุด 
 

  ด้วย(ชื่อกลุ่มกิจกรรม)............................................................................. ................................. 
ก าหนดจัดโครงการ.......................................ในวันที่............................................. ............................................... 
ณ ................................................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ(โดยสรุป) ...................................... 
................................................................................................................. ...............................................................
................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................... 
 

  ในการนี้ (ชื่อกลุ่มกิจกรรม).................................................................จึงขออนุมัติจัดโครงการ
........................................................................โดยมี.............................. ............................เป็นที่ปรึกษาโครงการ 
รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

(ลงชื่อ)........................................................    (ลงชื่อ).............................................................. 
          (...................................................)    (.........................................................) 

      ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม             ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

157



 

 

1. ความเห็นของนิสิตประธานฝ่าย 
.................................................................... ............................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 
2. ความเห็นขององค์การนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
....................................................................................................... .........................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

3. ความเห็นของท่ีปรึกษาองค์การนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
.............................................................................................. ..................................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

4. ความเห็นของสภานิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

5. ภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 6. หัวหน้ากลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
พิจารณากลั่นกรองเรียบร้อยแล้ว      ............................................................... ..... 
กันเงินในวงเงิน............................................บาท        ................................................................... 
วงเงินคงเหลือ..............................................บาท     (ลงชื่อ)................................ ........./......../......               
(ลงชื่อ)................................................./......../....              (นายค ารบ คชภักดี)            
           (.......................................) 
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7. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
(นายค ารบ คชภักดี) 

 
8. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
............................................................................................................................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                               (ผศ. ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
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แบบขออนุมัติโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับชมรม) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................  
 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 
 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 3.2 …………………...….รหัสประจ าตัวนิสิต........................หมายเลขโทรศัพท์........................... 
 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
 4.1 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์................................. ............ 
 4.2 …………………...….....................................หมายเลขโทรศัพท์............................... .............. 
 

5. ประเภทกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน (กรณีขอเทียบกิจกรรมพัฒนานิสิตนอกชั้นเรียน โปรดระบุ) 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Glocal Talent 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการคิด วิจารณญาณ และการแก้ปัญหา 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการบริหารจัดการตนเอง 
   กลุ่มกิจกรรมเก่ียวกับการท างานร่วมกับผู้อื่น 

       กลุ่มกิจกรรมเกี่ยวกับความรู้ ความเข้าใจ และการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล 
   กลุ่มกิจกรรม TSU Good ได้แก่ กิจกรรมจิตอาสา บ าเพ็ญประโยชน์ และสิ่งแวดล้อม 
 กลุ่มกิจกรรม TSU Communication Talent 
       กิจกรรมเกี่ยวกับการใช้ภาษาเพ่ือการสื่อสารในชีวิตประจ าวัน  
 กลุ่มกิจกรรม TSU Social Innovation/Entrepreneurship Talent 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการสร้างนวัตกรรมสังคม 
       กลุ่มกิจกรรมด้านการเป็นผู้ประกอบการ 
 

6. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมเสริมสร้างนิสิตให้มีคุณลักษณะตามอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมพัฒนานิสิตให้มีทักษะการเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21 
  กิจกรรมนิสิตระหว่างประเทศ 
  กิจกรรมพหุวัฒนธรรม ศิลปวัฒนธรรม และแลกเปลี่ยนวัฒนธรรม 
  กิจกรรมกีฬา นันทนาการ และสุขภาพ 
  กิจกรรมจิตอาสาทั้งภายในและชุมชนโดยรอบมหาวิทยาลัยทักษิณ 
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7. หลักการและเหตุผล 
 .................................................................................................... ..............................................................
.......................................................................................................... ......................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
 ......................................................................................... .........................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
....................................................................................... .........................................................................................
........................................................................................................... .......................  
 .................................................................................................... ..............................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .......................  
 

8. วัตถุประสงค์ของโครงการ (จัดเพื่ออะไร) 
 8.1................................................................................................. .......................................... 
 8.2.................................................................... ....................................................................... 
 8.3................................................................................................. .......................................... 
 8.4................................................................................................. .......................................... 
 

9. รูปแบบกิจกรรม 
 9.1................................................................................................. .......................................... 
 9.2............................................................................................ ............................................... 
 9.3................................................................................................. .......................................... 
 9.4............................................................ ............................................................................... 
 

10. ผู้เข้าร่วมโครงการ 
 10.1 ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.2 นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 10.3 อ่ืน ๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 
 

11. สถานที่ปฏิบัติงาน (ระบุชื่อ สถานที่ ต าบล อ าเภอ จังหวัด) 
.................................................................................................... ................................................... 

 

12. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
.................................................................................................... ................................................ 
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13. วิธีการด าเนินงาน 
 13.1......................................................................................................................................... 
 13.2................................................................................................ ......................................... 
 13.3................................................................................................ ......................................... 
 13.4................................................................................................ ......................................... 
 13.5................................................................................................ ......................................... 
 13.6........................................................................................ ................................................. 
 13.7................................................................................................ ......................................... 
 13.8.......................................................... ............................................................................... 
 13.9................................................................................................ ......................................... 
 

14. งบประมาณ 
 

 รายการ จ านวนเงิน (บาท) 
14.1 หมวดค่าใช้สอย  
     14.1.1         
14.2 หมวดค่าตอบแทน  
     14.2.1         
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์  
     14.3.1         
14.4 ค่าอ่ืน ๆ  

รวม  
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร) 
หมายเหตุ ขอถัวจ่ายทุกรายการ 
 

15. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 15.1................................................................................................ ......................................... 
 15.2................................................................................................ ......................................... 
 15.3................................................................................................ ......................................... 
 15.4........................................................................................ ................................................. 
 

16. เป้าหมาย / ตัวบ่งชี้ความส าเร็จ 
 ด้านปริมาณ 
 16.1 ............................................................................................... ........................................ 
 16.2 ............................................................................................... ........................................ 
 ด้านคุณภาพ 
 16.3 ............................................................................................... ........................................ 
 16.4 ............................................................................................... ........................................ 
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17. วิธีการติดตามประเมินผล 
 17.1......................................................................................................................................... 
 17.2................................................................................................ ......................................... 
 17.3................................................................................................ ......................................... 
 

18.  ก าหนดส่งรายงานการประเมินผลภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ คือ วันที่......................... 
 

19. ผู้เสนอโครงการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)................................................................     (ลงชื่อ).......................................................... 
(...............................................................    (........................................................) 

ที่ปรึกษากลุ่มกิจกรรม        ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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20. ก าหนดการอย่างละเอียด 
 
 
 

 
 

ก าหนดการโครงการ………………………………………………………………………………………….. 

วันเวลาที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 
สถานที่ปฏิบัติงาน.................................................................. 

 
  

วัน / เวลา กิจกรรม 
  
  
  

 
หมายเหตุ ก าหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
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แบบฟอร์มการรายงานประเมินผลโครงการ 
ของแต่ละกลุ่มองค์กรนิสิต 

 
 

 
ลิงคด์าวน์โหลดแบบฟอร์ม : https://citly.me/6ACPD 

 

 
หรือqr code 
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แบบฟอร์มการรายงานประเมินผลโครงการ 
ของแต่ละกลุ่มองค์กรนิสิต 

ใบน าส่งรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา  
(เฉพาะโครงการรับเพื่อนใหม่และประชุมเชียร์ / ต่อท้ายด้วยชื่อของแต่ละคณะถ้ามี) 

 
ที่............../..........             (ชื่อองค์กรนิสิต).............................................. 

      วันที่........................................................... .. 

เรื่อง รายงานประเมินผลโครงการ....................................................... 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. รายงานประเมินผลโครงการ  จ านวน  1 ชุด 
  2. ภาพถ่ายการปฏิบัติงาน   จ านวน   ภาพ 
  3. แบบสรุปผลการด าเนินงานตามโครงการ  จ านวน  1 ชุด 

  ตามท่ี(ชื่อองค์กรนิสิต)......................................................................................ได้รับอนุมัติให้จัด
โครงการ...........................................................................วันที่......................... ............................................. 
ณ.......................................................................................................................................โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
(โดยสังเขป)............................................................................................ .............................................. 
....................................................................................................................................................................นั้น    

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต..................................................................................จึงขอรายงาน
ประเมินผลโครงการ............................................................................... รายละเอียดตามเอกส ารที่ส่งมาดว้ย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
      
 
   (ลงชื่อ)........................................................       (ลงชื่อ).............................................................. 
            (...................................................)        (.........................................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ      ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นของประธานสโมสรนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
................................................................................................................................ 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

2. ความเห็นของท่ีปรึกษาสโมสรนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
................................................................................................ ................................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)......................................................................../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

3. ความเห็นขององค์การนิสิต 
..................................................................... ...........................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

4. ความเห็นของสภานิสิต 
ตรวจสอบแล้วเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน    ใช้เงินจ านวน..................................บาท
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ..................... 
 

             (ลงชื่อ)......................................................................../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

5. ความเห็นของส านักงานคณะ 
......................................................................................... .................................................................................... 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
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6. ความเห็นของรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
.......................................................................................................................................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

7. ความเห็นของคณบดี 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (...........................................................) 
 

8. ความเห็นของกลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... .................................................. 
................................................................. ...............................................................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                             (นายก าพลศักดิ์  ชูช่วย) 
 

9. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)........................................................... ............./........./......... 
                             (นายค ารบ  คชภักดี) 
 

10. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... .................................................. 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ............................... 
 

             (ลงชื่อ)..................................................................... .../........./......... 
                                 (ผศ.ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
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แบบรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิต  
(เฉพาะโครงการรับเพื่อนใหม่และประชุมเชียร์ / ต่อท้ายด้วยชื่อของแต่ละคณะถ้ามี) 

 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................  

2. ชือ่กลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

3.2............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
      4.1…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
      4.2…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................ 

5. สถานที่ปฏิบัติงาน 

 .................................................................................................... ....................................................... 

6. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 .................................................................................................... ........................................................ 

7. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 7.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

8. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
 8.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

9. การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 

ล าดับ
ที ่

วัตถุประสงค์โครงการ ระดับการบรรลุวัตถุประสงค์ 

มากที่สุด มาก ปาน
กลาง 

น้อย น้อยท่ีสุด 

9.1       
9.2       
9.3       
9.4       
9.5       
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10. การบรรลุเป้าหมายโครงการ 
 ด้านปริมาณ 
    10.1………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.2………………………………………..............................................…………………………………………… 
 ด้านคุณภาพ 
    10.3………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.4………………………………………..............................................…………………………………………… 

11. ปัญหาในการปฏิบัติงาน 
 11.1................................................................. ............................................................................. 
 11.2................................................................................................ .............................................. 

12. ข้อเสนอแนะแนวทางการแก้ปัญหาแต่ละปัญหา 
 12.1................................................................................................ .............................................. 
 12.2........................................................................................... ................................................... 

13. ผลท่ีได้รับในเชิงพัฒนานิสิต 
 13.1................................................................................................ .............................................. 
 13.2................................................................................................ .............................................. 
 13.3................................................................................................ ..............................................  

14. งบประมาณค่าใช้จ่ายจริงตามรายการดังนี้ 

รายการ ได้รับอนุมัติ จ่ายจริง คงเหลือ 
14.1 หมวดค่าใช้สอย    
     14.1.1           
14.2 หมวดค่าตอบแทน    
     14.2.1           
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์    
     14.3.1           
14.4 ค่าอ่ืน ๆ    

รวม    
 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติตามโครงการ  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................) 
 เงินเหลือจ่ายต้องคืนมหาวิทยาลัย  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 

ผู้รับเงินคืน.........................................../........./.........../.........(กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากโครงการ) 
 
 
 ( ลงชื่อ).......................................................  (ลงชื่อ).................................................... 
           (.................................................)            (...............................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ                           ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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15. สรุปรายงานผลการด าเนินกิจกรรมต่างๆ ในโครงการพร้อมภาพประกอบการบรรยายหรือเอกสารแนบ 
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ใบน าส่งรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรับสภานิสิต) 
 

ที่............../..........             (ชื่อองค์กรนิสิต).............................................. 

      วันที่........................................................... .. 

เรื่อง รายงานประเมินผลโครงการ....................................................... 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. รายงานประเมินผลโครงการ   จ านวน  1 ชุด 
  2. ภาพถ่ายการปฏิบัติงาน   จ านวน   ภาพ 
  3. แบบสรุปผลการด าเนินงานตามโครงการ   จ านวน  1 ชุด 

  ตามท่ี(ชื่อองค์กรนิสิต)............................................ ..........................................ได้รับอนุมัติให้จัด
โครงการ...........................................................................วันที่......................... ............................................. 
ณ .... . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .โด ย มี วั ต ถุ ป ระ ส งค์ เ พ่ื อ
(โดยสังเขป)...................................................................................................... .................................... 
....................................................................................................................................................................นั้น    

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)......................................................จึงขอรายงานประเมินผลโครงการ
............................................................................... รายละเอียดตามเอกสารท่ีสง่มาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
      
 
   (ลงชื่อ)........................................................       (ลงชื่อ).............................................................. 
            (...................................................)        (.........................................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ      ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นของสภานิสิต 
ตรวจสอบแล้วเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน    ใช้เงินจ านวน..................................บาท 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
................................................................. ............................................................................................. 
 

    (ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                                            (...........................................................) 
 

2. ความเห็นขององค์การ 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ......................................................... 
................................................................................................... ....................................................................... 
 

(ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                                   (...........................................................) 
 

3. ความเห็นของภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................ .................................................................. 
 

   (ลงชื่อ)......................................................................./........./ ......... 
                  (นายณัฐพล  ตั่นมี)       
 

4. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... ............................................................... 
............................................................... ........................................................................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 

   (ลงชื่อ)......................................................................./........./ ......... 
       (นายค ารบ คชภักดี)        
  

5. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
.......................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 

 (ลงชื่อ)......................................................................./........./......... 
        (นายค ารบ คชภักดี)       
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6. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
................................................................................................ .......................................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 

 

(ลงนาม)......................................................................./........./.... .... 
                                       (ผศ.ดร.สิรยา  สิทธสิาร) 
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แบบรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับสภานิสิต) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................  

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

3.2............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
      4.1…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
      4.2…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................ 

5. สถานที่ปฏิบัติงาน 

.................................................................................................................................................................. 

6. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

.................................................................................................... .............................................................. 

7. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 7.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

8. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
 8.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

9. การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

ล าดับ
ที ่

วัตถุประสงค์โครงการ ระดับการบรรลุวัตถุประสงค์ 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยท่ีสุด 
9.1       
9.2       
9.3       
9.4       
9.5       
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10. การบรรลุเป้าหมายโครงการ 
 ด้านปริมาณ 
    10.1………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.2………………………………………..............................................…………………………………………… 
 ด้านคุณภาพ 
    10.3………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.4………………………………………..............................................…………………………………………… 

11. ปัญหาในการปฏิบัติงาน 
 11.1................................................................................................ .............................................. 
 11.2................................................................. ............................................................................. 

12. ข้อเสนอแนะแนวทางการแก้ปัญหาแต่ละปัญหา 
 12.1................................................................................................ .............................................. 
 12.2................................................................................................ .............................................. 

13. ผลท่ีได้รับในเชิงพัฒนานิสิต 
 13.1.............................................................................................................................................. 
 13.2................................................................................................ .............................................. 
 13.3................................................................................................ ..............................................  

14. งบประมาณค่าใช้จ่ายจริงตามรายการดังนี้ 

รายการ ได้รับอนุมัติ จ่ายจริง คงเหลือ 
14.1 หมวดค่าใช้สอย    
     14.1.1           
14.2 หมวดค่าตอบแทน    
     14.2.1           
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์    
     14.3.1           
14.4 ค่าอ่ืน ๆ    

รวม    
 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติตามโครงการ  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................) 
 เงินเหลือจ่ายต้องคืนมหาวิทยาลัย  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 

ผู้รับเงินคืน.........................................../........./.........../.........(กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากโครงการ 
 
 

 (ลงชื่อ).......................................................  (ลงชื่อ).................................................... 
           (.................................................)            (...............................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ                           ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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15. สรุปรายงานผลการด าเนินกิจกรรมต่างๆ ในโครงการพร้อมภาพประกอบการบรรยายหรือเอกสารแนบ 
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ใบน าส่งรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรับองค์การนิสิต) 
 

ที่............../..........             (ชื่อองค์กรนิสิต).............................................. 

      วันที่.................................................... ......... 

เรื่อง รายงานประเมินผลโครงการ....................................................... 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. รายงานประเมินผลโครงการ    จ านวน  1 ชุด 
  2. ภาพถ่ายการปฏิบัติงาน    จ านวน   ภาพ 
  3. แบบสรุปผลการด าเนินงานตามโครงการ    จ านวน  1 ชุด 

  ตามที่(ชื่อองค์กรนิสิต)..................................................................................ได้รับอนุมัติให้จัด
โครงการ...........................................................................วันที่ ...................................................................... 
ณ .... . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .โด ย มี วั ต ถุ ป ระ ส งค์ เ พ่ื อ
(โดยสังเขป)...................................................... ................................................ .................................... 
....................................................................................................................................................................นั้น    

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)...................................................................จึงขอรายงานประเมินผล
โครงการ............................................................................... รายละเอียดตามเอกสารที่ส่งม าด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
      
 
   (ลงชื่อ)........................................................       (ลงชื่อ).............................................................. 
            (...................................................)        (.........................................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ      ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นขององค์การ 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ................................................... 
 

(ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                                   (...........................................................) 
 

2. ความเห็นของสภานิสิต 
ตรวจสอบแล้วเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน    ใช้เงินจ านวน..................................บาท 
........................................................................... .....................................................................................................
........................................................................................................... ......................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 

    (ลงชื่อ).............................................................. ........./........./......... 
                                            (...........................................................) 
 

3. ความเห็นของภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
.................................................................... ...................................................................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 

   (ลงชื่อ)......................................................................./........./......... 
          (..........................................................)       
 

4. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
.............................................................................. ............................................................................................ 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 

   (ลงชื่อ)................................................................. ....../........./......... 
      (..........................................................)        
  

5. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
...................................................................................................... .................................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 

 (ลงชื่อ)......................................................................./........./.. ....... 
     (...........................................................)        
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6. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 

 
(ลงนาม)......................................................................./........./.... .... 

                                     (.............................................................) 
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แบบรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับองค์การนิสิต) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................  

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

3.2............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
      4.1…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
      4.2…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................ 

5. สถานที่ปฏิบัติงาน 

.................................................................................................... .............................................................. 

6. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

.............................................................................................. .................................................................... 

7. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 7.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

8. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
 8.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

9. การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

ล าดับ
ที ่

วัตถุประสงค์โครงการ ระดับการบรรลุวัตถุประสงค์ 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยท่ีสุด 
9.1       
9.2       
9.3       
9.4       
9.5       
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10. การบรรลุเป้าหมายโครงการ 
 ด้านปริมาณ 
    10.1………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.2………………………………………..............................................…………………………………………… 
 ด้านคุณภาพ 
    10.3………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.4………………………………………..............................................…………………………………………… 

11. ปัญหาในการปฏิบัติงาน 
 11.1................................................................................................ .............................................. 
 11.2.............................................................................................................................................. 

12. ข้อเสนอแนะแนวทางการแก้ปัญหาแต่ละปัญหา 
 12.1................................................................................................ .............................................. 
 12.2................................................................................................ .............................................. 

13. ผลท่ีได้รับในเชิงพัฒนานิสิต 
 13.1.............................................................................................................................................. 
 13.2................................................................................................ .............................................. 
 13.3................................................................................................ ..............................................  

14. งบประมาณค่าใช้จ่ายจริงตามรายการดังนี้ 

รายการ ได้รับอนุมัติ จ่ายจริง คงเหลือ 
14.1 หมวดค่าใช้สอย    
     14.1.1           
14.2 หมวดค่าตอบแทน    
     14.2.1           
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์    
     14.3.1           
14.4 ค่าอ่ืน ๆ    

รวม    
 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 งบประมาณที่ได้รับอนุมัติตามโครงการ  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................) 
 เงินเหลือจ่ายต้องคืนมหาวิทยาลัย  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 

ผู้รับเงินคืน.........................................../........./.........../.........(กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากโครงการ 
 
 

 (ลงชื่อ).......................................................  (ลงชื่อ).................................................... 
           (.................................................)            (...............................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ                           ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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15. สรุปรายงานผลการด าเนินกิจกรรมต่างๆ ในโครงการพร้อมภาพประกอบการบรรยายหรือเอกสารแนบ 
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ใบน าส่งรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรบัสโมสรนิสิตคณะ) 
 

ที่............../..........             (ชื่อองค์กรนิสิต).............................................. 

      วันที่............................................................. 

เรื่อง รายงานประเมินผลโครงการ....................................................... 

เรียน คณบดี.................................................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. รายงานประเมินผลโครงการ   จ านวน  1 ชุด 
  2. ภาพถ่ายการปฏิบัติงาน   จ านวน   ภาพ 
  3. แบบสรุปผลการด าเนินงานตามโครงการ   จ านวน  1 ชุด 

  ตามท่ี(ชื่อองค์กรนิสิต)......................................................................................ได้รับอนุมัติให้ จัด
โครงการ...........................................................................วันท่ี...................................................................... 
ณ .... . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .โด ย มี วั ต ถุ ป ระ ส งค์ เ พ่ื อ
(โดยสังเขป)...................................................................................................... .................................... 
....................................................................................................................................................................นั้น    

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)..................................................................................จึงขอรายงาน
ประเมินผลโครงการ................................................................. .............. รายละเอียดตามเอกสารที่ส่งมาดว้ย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
      
 
   (ลงชื่อ)........................................................       (ลงชื่อ).............................................................. 
            (...................................................)        (.........................................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ      ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นของสโมสรนิสิตคณะ 
................................................................................................................................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .............................. 

 
(ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 

                             (.....................................................) 
 

2. ความเห็นของท่ีปรึกษาสโมสรนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .............................. 
 

(ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                             (.....................................................) 
 

3. ความเห็นขององค์การนิสิต 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
................................................................................... ...................................................... 
 
    (ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                             (......................................................) 
 

4. ความเหน็ของสภานิสิต 
ตรวจสอบแล้วเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน    ใช้เงินจ านวน..................................บาท
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ........................... 
 
    (ลงชื่อ)....................................................................../ ........./......... 
                          (...................................................) 
 

5. ความเห็นของฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
  รับทราบ 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ........................................... 
 
    (ลงชื่อ)......................................................................./........./......... 
                             (....................................................) 
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6. ความเห็นของส านักงานคณะ 
.............................................................................. ..................................................................................................
........................................................................................................... ........................................... 
 
    (ลงชื่อ)......................................................................./........./......... 
                             (....................................................) 
 

7. ความเห็นของรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ........................................... 
 
    (ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                             (....................................................) 
 

8. บันทึกสั่งการของคณบดี 
........................................................................................................... ........................................................ 
................................................................................................... .............................................................................
........................................................................................................... ........................................... 
 
    (ลงนาม)......................................................................./........./......... 
                           (.....................................................) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

186



 

 

แบบรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับสโมสรนิสิตคณะ) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................ 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

3.2............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
      4.1…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
      4.2…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................ 

5. สถานที่ปฏิบัติงาน 

.................................................................................................................................................................. 

6. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

.................................................................................................... .............................................................. 

7. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 7.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

8. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
 8.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

9. การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

ล าดับ
ที ่

วัตถุประสงค์โครงการ ระดับการบรรลุวัตถุประสงค์ 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยท่ีสุด 
9.1       
9.2       
9.3       
9.4       
9.5       
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10. การบรรลุเป้าหมายโครงการ 
 ด้านปริมาณ 
    10.1………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.2………………………………………..............................................…………………………………………… 
 ด้านคุณภาพ 
    10.3………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.4………………………………………..............................................…………………………………………… 

11. ปัญหาในการปฏิบัติงาน 
 11.1................................................................................................ .............................................. 
 11.2................................................................... ........................................................................... 

12. ข้อเสนอแนะแนวทางการแก้ปัญหาแต่ละปัญหา 
 12.1................................................................................................ .............................................. 
 12.2................................................................................................ .............................................. 

13. ผลท่ีได้รับในเชิงพัฒนานิสิต 
 13.1.............................................................................................................................................. 
 13.2................................................................................................ .............................................. 
 13.3................................................................................................ ..............................................  

14. งบประมาณค่าใช้จ่ายจริงตามรายการดังนี้ 

รายการ ได้รับอนุมัติ จ่ายจริง คงเหลือ 
14.1 หมวดค่าใช้สอย    
     14.1.1           
14.2 หมวดค่าตอบแทน    
     14.2.1           
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์    
     14.3.1           
14.4 ค่าอ่ืน ๆ    

รวม    
 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติตามโครงการ  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................) 
 เงินเหลือจ่ายต้องคืนมหาวิทยาลัย  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 

ผู้รับเงินคืน.........................................../........./.. ........./.........(กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากโครงการ 
 
 

 (ลงชื่อ).......................................................  (ลงชื่อ).................................................... 
           (.................................................)            (...............................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ                           ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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15. สรุปรายงานผลการด าเนินกิจกรรมต่างๆ ในโครงการพร้อมภาพประกอบการบรรยายหรือเอกสารแนบ 
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ใบน าส่งรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิตที่ขอใช้เงินค่าบ ารุงกิจกรรม/กีฬา (ส าหรับชมรม) 
 

ที่............../..........             (ชื่อองค์กรนิสิต)........................................... 

      วันที่........................................................... .. 

เรื่อง รายงานประเมินผลโครงการ....................................................... 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. รายงานประเมินผลโครงการ   จ านวน  1 ชุด 
  2. ภาพถ่ายการปฏิบัติงาน   จ านวน   ภาพ 
  3. แบบสรุปผลการด าเนินงานตามโครงการ   จ านวน  1 ชุด 

  ตามที่(ชื่อองค์กรนิสิต)....................................................................ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ
...........................................................................วันท่ี ...................................................................... 
ณ .... . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .โด ย มี วั ต ถุ ป ระ ส งค์ เ พ่ื อ
(โดยสังเขป).................................................................................... ...................................................... 
....................................................................................................................................................................นั้น    

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต)...................................................................จึงขอรายงานประเมินผล
โครงการ............................................................................... รายละเอียดตามเอกสารที่ส่งม าด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
      
 
   (ลงชื่อ)........................................................       (ลงชื่อ).............................................................. 
            (...................................................)        (.........................................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ      ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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1. ความเห็นของนิสิตประธาน ฝ่ายบ าเพ็ญประโยชน์/ฝ่ายกีฬาและนันทนาการ/ฝ่ายศิลปะวัฒนธรรม 
.................................................................................................... ............................................................................
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ................................................... 
 

(ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                                   (...........................................................) 
 
2. ความเห็นขององค์การนิสิต 
........................................................................................................................... .....................................................
........................................................................................................................... .....................................................
..............................................................................................................................................................  
 
    (ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                                   (...........................................................) 
 
3. ความคิดเห็นของอาจารย์ที่ปรึกษา ฝ่ายบ าเพ็ญประโยชน์/ฝ่ายกีฬาและนันทนาการ/ฝ่ายศิลปะวัฒนธรรม 
............................................................................................. ...................................................................................
........................................................................................................................... .....................................................
........................................................................................................................... ................................... 
 
    (ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                                   (...........................................................) 
 
4. ความเห็นของสภานิสิต 
ตรวจสอบแล้วเอกสารหลักฐานถูกต้องครบถ้วน    ใช้เงินจ านวน..................................บาท 
........................................................................................................... .....................................................................
........................................................................................................... ......................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 
    (ลงชื่อ)......................................................................./........./......... 
                                            (...........................................................) 
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5. ความเห็นของภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... ............................................................... 
........................................................................................................ .................................................................. 
........................................................................................................... ............................................................... 
 
    (ลงชื่อ)......................................................................./........./......... 
                                                 (.............................................................) 
6. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... ............................................................... 
.............................................................................. ............................................................................................ 
........................................................................................................... ............................................................... 
 
    (ลงชื่อ)....................................................................... /........./......... 
                                                          (นายค ารบ  คชภักดี) 

  
7. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
........................................................................................................... ............................................................... 
.................................................................................................. ........................................................................ 
........................................................................................................... ............................................................... 
 
    (ลงชื่อ)......................................................................./........./......... 
                                                            (นายค ารบ  คชภักดี) 

 
8. บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
........................................................................................................... ............................................................... 
....................................................................................................... ................................................................... 
........................................................................................................... ............................................................... 
 

                   (ลงนาม)................................................................... .........../........./........ 
                                      (ผศ. ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
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แบบรายงานประเมินผลโครงการกิจกรรมนิสิต (ส าหรับชมรม) 
 

1. ชื่อโครงการ........................................................................................ 

2. ชื่อกลุ่มกิจกรรมนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ............................................................ ................................ 

3. รายช่ือนิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

3.2............................................รหัสประจ าตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

4. รายช่ือที่ปรึกษาโครงการ 
      4.1…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
      4.2…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................ 

5. สถานที่ปฏิบัติงาน 

.................................................................................................................................................................. 

6. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

.................................................................................................... .............................................................. 

7. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 7.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

8. จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
 8.1  ที่ปรึกษา   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.2  นิสิต   ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 8.3  อ่ืนๆ (หากมี)  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                 รวม.............คน 

9. การบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 

ล าดับ
ที ่

วัตถุประสงค์โครงการ ระดับการบรรลุวัตถุประสงค์ 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยท่ีสุด 
9.1       
9.2       
9.3       
9.4       
9.5       
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10. การบรรลุเป้าหมายโครงการ 
 ด้านปริมาณ 
    10.1………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.2………………………………………..............................................…………………………………………… 
 ด้านคุณภาพ 
    10.3………………………………………..............................................…………………………………………… 
    10.4………………………………………..............................................…………………………………………… 

11. ปัญหาในการปฏิบัติงาน 
 11.1................................................................................................ .............................................. 
 11.2.......................................................................... .................................................................... 

12. ข้อเสนอแนะแนวทางการแก้ปัญหาแต่ละปัญหา 
 12.1................................................................................................ .............................................. 
 12.2................................................................................................ .............................................. 

13. ผลท่ีได้รับในเชิงพัฒนานิสิต 
 13.1.................................................................... .......................................................................... 
 13.2................................................................................................ .............................................. 
 13.3................................................................................................ ..............................................  

14. งบประมาณค่าใช้จ่ายจริงตามรายการดังนี้ 

รายการ ได้รับอนุมัติ จ่ายจริง คงเหลือ 
14.1 หมวดค่าใช้สอย    
     14.1.1           
14.2 หมวดค่าตอบแทน    
     14.2.1           
14.3 หมวดค่าวัสดุอุปกรณ์    
     14.3.1           
14.4 ค่าอ่ืน ๆ    

รวม    
 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติตามโครงการ  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................) 
 เงินเหลือจ่ายต้องคืนมหาวิทยาลัย  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  
 

ผู้รับเงินคืน.........................................../........./......... ../.........(กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากโครงการ 
 
 

 (ลงชื่อ).......................................................  (ลงชื่อ).................................................... 
           (.................................................)            (...............................................) 
            ที่ปรึกษาโครงการ                           ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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15. สรุปรายงานผลการด าเนินกิจกรรมต่างๆ ในโครงการพร้อมภาพประกอบการบรรยายหรือเอกสารแนบ 
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แบบฟอร์มต่างๆ สำหรับการดำเนินงานด้านกิจกรรมนิสิต 
1 แบบฟอร์มการขอความอนุเคราะห์ให้ออกหนังสือในนามมหาวิทยาลัย 
2 แบบฟอร์มขอชี้แจงการรายงานประเมินผลโครงการล่าช้า (สำหรับ สภานิสิต องค์การนิสิต และชมรม) 
3 แบบฟอร์มขอชี้แจงการรายงานประเมินผลโครงการล่าช้า (สำหรับสโมสรนิสิตคณะ) 
4 แบบฟอร์มขออนุญาตใช้สถานที่กีฬามหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 
5 แบบฟอร์มขอใช้สถานที่อาคารศูนย์กิจกรรมนิสิต ฝ่ายกิจการนิสิต มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 
6 แบบฟอร์มขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมนิสิต 
7 แบบฟอร์มขออนุญาตให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพ้ืนที่ (สำหรับสภานิสิต องค์การนิสิต ชมรม) 
8 แบบฟอร์มขออนุญาตให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพ้ืนที่(สำหรับคณะ) 
9 แบบฟอร์มขอรับเสื้อและอุปกรณ์อ่ืน ๆ 
10 แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกเงินโครงการ (กรณีขอเบิกเงินโครงการก่อนรายงานประเมินผลฉบับสมบูรณ์) 
 

 

 
ลิงคด์าวน์โหลดแบบฟอร์ม : https://citly.me/6ACPD 

 

 
หรือqr code 
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แบบฟอร์มการขอความอนุเคราะห์ให้ออกหนังสือในนามมหาวิทยาลัย 

       วันที่.........เดือน...............................พ.ศ................. 

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ให้ออกหนังสือในนามมหาวิทยาลัย 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 

  ตามท่ีชื่อองค์กรนิสิต (องค์การนิสิต/สภานิสิต/สโมสรนิสิต/ชมรม)..........................................  
ได้รับการอนุมัติให้จัดโครงการ............................................................................................................................... 
ในระหว่างวันที่..........................................................ณ................................................... .........รายละเอียดดัง
เอกสารแนบ ในการนี้ ชื่อองค์กรนิสิต (องค์การนิสิต/สภานิสิต/สโมสรนิสิต/ชมรม).............................................. 
จึงเรียนมาเพ่ือขออนุเคราะห์ให้ออกหนังสือในนามมหาวิทยาลัย โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

หน่วยงานที่ขอความอนุเคราะห์ 
(พร้อมที่อยู่ กรณีให้มหาวิทยาลยัส่งให้) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
(ตำแหน่ง/ช่ือ) 

รายการที่ขอความอนุเคราะห์ 
(ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน) 

 
 

  

 
 

  

 

  ทั้งนี้ มอบหมายให้ (นาย/นางสาว).......................................ตำแหน่ง........................................  

หมายเลขโทรศัพท์.............................................................เปน็ผู้ประสานในรายละเอียด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์และขอขอบพระคุณอย่างสูงมา ณ โอกาสนี้ 

 

(..................................................)     (.................................................. .....) 
       ผู้รับผิดชอบโครงการ       ที่ปรึกษาโครงการ  
 
 

 

 

 
 

 
 
 

สำหรับกลุ่มภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ ฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 

เรียน    รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
 เพ่ือโปรดพิจารณาลงนามหนังสือภายนอก จำนวน.................ฉบับ 

          (............................................) 
             .........../........../.............. 
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แบบฟอร์มขอชี้แจงการรายงานประเมินผลโครงการล่าช้า (สำหรับ สภานิสิต องค์การนิสิต และชมรม) 
 

        (ชื่อองค์กรนิสิต)................................................... 

             วันที่.........เดือน..................................พ.ศ........................... 

เรื่อง ขอชี้แจงการรายงานประเมินผลโครงการ..........................................ล่าช้า 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์. 

  ตามท่ี(ชื่อองค์กรนิสิต)............................................................................................................ 
ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ............................................................................................................ ........................ 
ในวันที่/ระหว่างวันที่…………………………………………ณ.……………………………………….……ตามความทราบแล้วนั้น 

  ในการนี้ การรายงานประเมินผลโครงการดังกล่าว ล่าช้า เนื่องจาก..…………………………………. 
...................................................................................................... ........................................................................ 
............................................................................................................................................................ .................. 
.............................................................................................................................................................................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
(ลงชื่อ)..................................................... ..   (ลงชื่อ)........................................................ 

  (................................................)                      (..............................................)  
   ที่ปรึกษาโครงการ                             ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ความเห็นของผู้รับผิดชอบภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์      
..........................................................................................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(ลงชื่อ).......................................................... 
(.............................................) 

                        .........../......../................. 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์. 
 ทราบ 

.......................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

      (ลงชื่อ)..................................................................... 
                               (ผศ. ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
                         .........../......../................. 
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แบบฟอร์มขอชี้แจงการรายงานประเมินผลโครงการล่าช้า (สำหรับสโมสรนิสิตคณะ) 
 

        สโมสรนิสิตนิสิตคณะ.............................................. 

             วันที่.........เดือน..................................พ.ศ........................... 

เรื่อง ขอชี้แจงการรายงานประเมินผลโครงการ..........................................ล่าช้า 

เรียน คณบดีคณะ.................................................................. 

  ตามท่ีสโมสรนิสิตคณะ............................................................................................................ 
ได้รับอนุมัติให้จัดโครงการ.................................................. .................................................................................. 
ในวันที่/ระหว่างวันที่…………………………………………ณ.……………………………………….……ตามความทราบแล้วนั้น 

  ในการนี้ การรายงานประเมินผลโครงการดังกล่าว ล่าช้า เนื่องจาก..…………………………………. 
.............................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................. ............................................................................ 
........................................................................................................................................................ ...................... 

  จงึเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 
 
 
 
(ลงชื่อ).......................................................   (ลงชื่อ)........................................................ 

  (................................................)                      (..............................................)  
   ที่ปรึกษาโครงการ                             ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ความเห็นของผู้รับผิดชอบภารกิจกิจกรรมนิสิต      
............................................................................................................................. ............................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(ลงชื่อ).......................................................... 
(.............................................) 

                               ............./............../.......... 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

บันทึกสั่งการของคณบดี............................................. 
 ทราบ 

..........................................................................................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

          (ลงชื่อ)............................................................. 
                                 (....................................................) 

                         ............./............../.......... 
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แบบฟอร์มขออนุญาตใช้สถานที่กีฬามหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 
 

วันที่........เดือน.....................พ.ศ........ 
 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
 

 ข้าพเจ้า..................................................................ตำแหน่ง.. ................................................................... 
หน่วยงาน.............................................หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้ภายใน..................มอืถือ..............................  
มีความประสงค์ขอใช้สถานที่กีฬาดังนี้ 
  โรงฝึกพลศึกษา                       ลานอเนกประสงค์           อ่ืนๆ ระบุ........................... 

  สนามเทนนิส                     สนามเปตอง 
            สนามฟุตบอล                    สนามกรีฑา   
         ตั้งแต่วันที่..............เดือน....................................พ.ศ....................เวลา...............................น. 
          ถึงวันที่...................เดอืน....................................พ.ศ....................เวลา...............................น. 
เพ่ือใช้ในการ..........................................................................................................จำนวนผูใ้ช้.........................คน 
โดย หนว่ยงาน......................... มหาวิทยาลัยเป็นผู้รบัผิดชอบค่าใช้จ่ายในการใช้โรงฝึกพลศึกษาและ
สนามกีฬา 
      ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่    ค่าบริการการใช้โรงฝึกพลศึกษาและสนามกีฬา 
**หมายเหตุ: ผู้ขอใช้จะต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายที่พึงเกิดขึ้นต่อโรงฝึกพลศึกษาและสนามกีฬา โดย
ไม่มีข้อแม้ใดๆ ทั้งสิ้น 
 
   (ลงชื่อ).............................................................     (ลงชื่อ).....................................................

(......................................................)           (......................................................) 
                  .........../................/..........                      ............/................/.......... 

               ผู้ขอใช้                                        อาจารย์ที่ปรึกษา/ทีป่รึกษาโครงการ 
                                                                                                                                                         
  

ความเห็นของผู้รับผิดชอบภารกิจกีฬาและนันทนาการ      
.......................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(ลงชื่อ).................................................. 
  (นายณฐัพล ตัน่มี) 

              ............./............../.......... 
 

   
 

 
 
 
 
 

 

ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
............................................................................................
.......................................................................... 
………………………………………………………………………… 
             (ลงชื่อ)...................................................... 
                             (นายคำรบ คชภักดี) 
                           .........../......../................. 

( 

บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสติและพันธกิจสมัพันธ์ 
 

  อนุญาต 
  ไม่อนุญาตเนื่องจาก.....................…………………………………. 
                    
 
                              (ลงช่ือ)............................................................... 
                                      (ผศ. ดร.สิรยา  สิทธิสาร) 
                                       .........../......../................. 

(
ช่ือ)....
...........
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แบบฟอร์มขอใช้สถานที่อาคารศูนย์กิจกรรมนิสิต ฝ่ายกิจการนิสิต มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 
 

                       วันที่..........เดือน...............................พ.ศ. .............. 
 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
 

ข้าพเจ้า.............................................................ตำแหน่ง...................................................................สังกัด
..................................................................................................โทร........................................................ 

ประสงค์ขอใช้สถานที่อาคารศูนย์กิจกรรมนิสิต 
           ห้องประชุม            ห้องสำนักงาน....................................................... 
           เวทีกลางและลานกิจกรรม 
เพื่อ(กิจกรรม).................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................ 
 ตั้งแต่วันที่.............เดือน...................................พ.ศ. ....................เวลา....................... น. 

     ถึงวันที่..................เดือน...................................พ.ศ. ....................เวลา..................... น. 
 

   (ลงชื่อ).............................................................     (ลงชื่อ).....................................................
(......................................................)           (......................................................) 

                  .........../................/..........                      ............/................/.......... 
               ผู้ขอใช้                                              อาจารย์ที่ปรึกษา 

                           
ความเห็นของผู้รับผิดชอบภารกิจกิจกรรมนิสิตและพันธกิจสัมพนัธ์       
.......................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(ลงชื่อ).................................................. 
(นายรัตนพล  กาญจนารักษ์ ) 

                                   ............./............../.......... 
   

 
 
 
 

 
 

 
 
หมายเหตุ *  ผู้ขอใช้จะต้องปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการใช้บริการอาคารศูนย์กิจกรรมนิสิตอย่างเคร่งครัด 

*  กรณีใช้ห้องสำนักงานให้แนบรายชื่อทุกคนพร้อมอาจารย์ท่ีปรึกษาลงชื่อกำกับทุกคร้ัง 
*  ผู้รับผิดชอบภารกิจกิจกรรมนสิิตจะโทรแจ้งภายหลังได้รับการอนุญาต 

 
 
 

ความเห็นของหัวหน้าฝา่ยกิจการนสิิตวิทยาเขตพัทลุง 

............................................................................................. 

............................................................................................. 

............................................................................................. 
             (ลงชื่อ)...................................................... 
                            (นายคำรบ คชภักดี) 
                           .........../......../................. 

( 

บันทึกสั่งการของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสติและพันธกิจสมัพันธ์ 
 

       อนุญาต 
    ไม่อนุญาตเนื่องจาก.................................................... 
……………………………………………………………………………. 
                     (ลงช่ือ)...................................................... 
                           (ผศ.ดร.สิรยา  สิทธสิาร) 
                             .........../......../................. 
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แบบฟอร์มขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมนิสิต 

(ชื่อองค์กรนิสิต)....................................... 

       วันที่.........เดือน..................................พ.ศ.............. 

เรื่อง ขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมนิสิต 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 

  ตามท่ี(ชื่อองค์กรนิสิต).............................................................................................................. 
ได้รับการอนุมัติให้จัดโครงการ.......................................................................................................... .................... 
ในระหว่างวันที่........................................................ถึงวันที่....................................................................................  
ณ................................................................................................ ..................นั้น รายละเอียดดังเอกสารแนบ  

ในการนี้ (ชื่อองค์กรนิสิต).................................................................................................. 
จึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาตใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการดำเนินงานโครงการดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ลำดับ
ที ่

ชื่อ-สกุล เจ้าของรถ วัน/เวลา 
ที่ใช้รถ 

สถานที่ไป หมายเลข 
ทะเบียนรถ 

ประเภท
ยานพาหนะ 

      
      
      
      
      
      

 

ทั้งนี้ มอบหมายให้ (นาย/นางสาว)........................................ตำแหน่ง................................... .....
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................เป็นผู้ประสานในรายละเอียด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 (..................................................)    (.......................................................)  
        ที่ปรึกษาโครงการ             ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 

   

 

 

 

 
 
 

ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 
................................................................................................
.................................................................................. 
………………………………………………………………….............. 
             (ลงชื่อ)...................................................... 
                             (นายคำรบ คชภักดี) 
                            .........../......../................. 

(
ลง
ชื่อ)..
.......
.......
.......
.......

บันทึกสัง่การของรองอธิการบดีฝ่ายกิจการนสิิตและพันธกิจสัมพันธ ์
  อนุญาต 
  ไม่อนุญาตเนื่องจาก................................................................ 
……………………………………………………………………………................ 
                     (ลงชื่อ)...................................................... 

          (ผศ. ดร.สิรยา  สิทธสิาร) 
     ........../......../............. 

ค า
รบ 
คช
ภกั
ดี) 
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แบบฟอร์มขออนุญาตให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพื้นที่ (สำหรับสภานิสิต องค์การนิสิต ชมรม) 
 

                            (ชื่อองค์กรนิสิต).................................... 
 

      วันที่.........เดือน..................................พ.ศ......................... 
เรื่อง ขออนุญาตให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพ้ืนที่ 
 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์ 
 

  ตามท่ี(ชื่อองค์กรนิสิต)........................................................................................................ได้รับ
การอนุมัติให้จัดโครงการ.................................................................................................................................  
ในระหว่างวันที่.....................................................ถึงวันที่...........................................รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
 

  ในการนี้ (ชื่อองค์กรสิต).............................................................................................................
จึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาตให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพ้ืนที่ จำนวน.....................คน  ในระหว่างวันที่
............................... ถึงวันที่....................................ณ........................................................ ....................................
โดยมีที่ปรึกษา (ชื่อ-สกุล)...................................... .................หมายเลขโทรศัพท์........................เป็นผู้ควบคุมไป   
โดยกำหนดออกเดินทางวันที่....................................... เวลาประมาณ..................น. และเดินทางกลับถึ ง
มหาวิทยาลัยในวันที่ ......................................เวลาประมาณ..............น. โดยมีรายชื่อดังเอกสารแนบ  
ทั้งนี้ มอบหมายให้ (นาย/นางสาว).............................................................ตำแหน่ง.......................... ....................
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................เป็นผู้ประสานในรายละเอียด. 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
 
( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  
         ที่ปรึกษาโครงการ          ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

203



 

 

รายช่ือนิสิตที่เดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพื้นที่ 
โครงการ…………………………………………………………………….........องค์กรนิสิต................................................ 

ลำดับ
ที ่

ชื่อ-สกุล รหัสนิสิต ชั้นปี คณะ หมายเลข
โทรศัพท์ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

(..................................................)    (.............................................. .........) 
        ที่ปรึกษาโครงการ    ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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แบบฟอร์มขออนุญาตให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพื้นที่(สำหรับคณะ) 
 
                     สโมสรนิสิตคณะ.............................................. 
 

      วันที่.........เดือน..................................พ.ศ......................... 
 

เรื่อง ขออนุญาตให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพ้ืนที่ 
 

เรียน คณบดีคณะ......................................................................... 
 

  ตามท่ีสโมสรนิสิตคณะ...................................................................................ได้รับการอนุมัติให้
จัดโครงการ.............................................................................................................................................................
ในระหว่างวันที่.............................................................ถึงวันที่.............................. .................................................
รายละเอียดดังเอกสารแนบ 
 

  ในการนี้ สโมสรนิสิตคณะ...................................................................จงึเรียนมาเพ่ือขออนุญาต
ให้นิสิตเดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพ้ืนที่ จำนวน..........คน  ในระหว่ างวันที่.............................................  
ถึงวันที่...................................ณ.................................................................... ........................โดยมีที่ปรึกษา  
(ชื่อ -สกุล)..................................... ..................หมายเลขโทรศัพท์ .................... ....เป็นผู้ ควบคุมไป  
โดยกำหนดออกเดินทางวันที่....................................... เวลาประมาณ..................น. และเดินทางกลับถึง
มหาวิทยาลัยในวันที่......................................เวลาประมาณ.... ..........น. โดยมีรายชื่อดังเอกสารแนบ ทั้งนี้ 
มอบหมายให้ (นาย/นางสาว).............................................................ตำแหน่ง............................... .......................
หมายเลขโทรศัพท์.................................................. ...........เปน็ผูป้ระสานในรายละเอียด 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
             (.............................................)                          (........... ...................................) 
                    ที่ปรึกษาโครงการ         ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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รายช่ือนิสิตที่เดินทางไปเข้าร่วมโครงการนอกพื้นที่ 
โครงการ………………………………………………………….........สโมสรนิสิตคณะ................................................ 

ลำดับ
ที ่

ชื่อ-สกุล รหัสนิสิต ชั้นปี คณะ หมายเลข
โทรศัพท์ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

(.................................................. )  (.......................................................) 
                ที่ปรึกษาโครงการ    ผู้รับผิดชอบโครงการ 
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แบบฟอร์มขอรับเสื้อและอุปกรณ์อ่ืน ๆ 
มหาวิทยาลัยทักษิณ  

โครงการ....................................................................................................................................................... 
ระหว่างวันที่ ................................................................ 

ณ ........................................................................................................................................................ 
ลำดับที่ ชื่อ-สกุล จำนวน ลายมือชื่อ หมายเหตุ 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     

รวมทั้งหมด...........ตัว/ช้ิน    
 
**  หมายเหตุ  กรณีมีการรับแทนให้ผู้รับแทนเป็นผู้รับผิดชอบ **  
 
                    ลงชื่อ.................................................ผู้จ่ายเงิน 
        (.................................................) 
       ตำแหน่ง.............................................................
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แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกเงินโครงการ (กรณีขอเบิกเงินโครงการก่อนรายงานประเมินผลฉบับสมบูรณ์) 
 

        (องค์กรนิสิต).......................................................... 

             วันที่.........เดือน..................................พ.ศ........................... 
 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงินโครงการ 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนิสิตและพันธกิจสัมพันธ์. 
 

  ตามที่(องค์กรนิสิต) ........................................................................ ..........ได้รับอนุมัติให้จัด
โครงการ.................................................................... .......วันที่........................................... ........................... 
ณ................................................................... ............................ มีความประสงค์จะขออนมัุติเบกิงบประมาณจาก
มหาวิทยาลัย   ค่าบำรุงกิจกรรมนิสิต  ค่าบำรุงกีฬา จำนวน ................................... .....บาท  
การยืมเงินทดรองจ่ายมหาวิทยาลัย   ยืม โดย............................................. ....................................  
                                                     ไม่ยืม 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

(ลงชื่อ)..............................................................  (ลงชื่อ).............................................................. 
        (.........................................................)                      (.........................................................) 
        ผู้รับผิดชอบโครงการ     ที่ปรึกษาองค์กรนิสิต  
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แบบฟอร์มรายงานการจัดกิจกรรมนิสิต 
(กรณีขอเบิกเงินโครงการก่อน รายงานประเมินผลโครงการฉบับสมบูรณ์) 

 
1. ชื่อโครงการ......................................................................................................................................................  
2. ชื่อองค์กรนิสิตที่รับผิดชอบโครงการ.......................................................................... ............................. 
3. นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ 
 3.1............................................รหัสประจำตัวนิสิต...................หมายเลขโทรศัพท์……………........... 

3.2............................................รหัสประจำตัวนิสิต.................. .หมายเลขโทรศัพท์……………........... 
4. อาจารย์ที่ปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ................................................................................. ............................ 
 3.1…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
      3.2…………………………………………...........หมายเลขโทรศัพท์……………................................. 
5. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน...................................................................................................................  
6. จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการที่ได้รับอนุมัติ 
 6.1 ที่ปรึกษา  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 6.2 นิสิต  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 6.3 อ่ืน ๆ (หากมี) ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                รวม.............คน 

7. จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
 7.1 ที่ปรึกษา  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.2 นิสิต  ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
 7.3 อ่ืน ๆ (หากมี) ชาย............คน       หญิง..............คน     รวม.............คน 
                รวม.............คน 
8. สถานที่ปฏิบัติงาน................................................................................................................... ............ 
9. งบประมาณค่าใช้จ่าย 
    ค่าบำรุงกิจกรรมนิสิต เป็นเงิน....................บาท (.....................................)  
    ค่าบำรุงกีฬา  เป็นเงิน....................บาท (.....................................)  
10. งบประมาณค่าใช้จ่ายจริงตามรายการดังนี้ 

 รายการ ได้รับอนุมัติ จ่ายจริง คงเหลือ 
หมวดค่าใช้สอย    

10.1    
10.2    

หมวดค่าตอบแทน    
10.3    
10.4    

หมวดค่าวัสดุ    
10.5    
10.6    

หมวดค่าอื่นๆ    
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 10.7    
 10.8    

                                    รวม    
 
รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  

 งบประมาณท่ีเบิกไปแล้วตามโครงการ  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................) 
 เงินเหลือจ่ายต้องคืนมหาวิทยาลัย  เป็นเงิน.......................บาท (.....................................)  

 
ผู้รับเงินคืน............................................................./.........../.........(กรณีมี เงินเหลือจ่ายจากโครงการ) 

 
 11. หลักฐานการจ่ายเงิน      จำนวนเงิน. ...................ฉบับ 
 
 
 
(ลงชื่อ)..............................................................  (ลงชื่อ).............................................................. 
        (.........................................................)           (.........................................................) 
        ผู้รับผิดชอบโครงการ            ที่ปรึกษาองค์กรนิสิต 
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แบบฟอร์มการเบกิจ่ายงบประมาณ 
 

1 ใบสำคัญรับเงิน 
2 ใบสำคัญรับเงิน รับรองค่าอาหาร 
3 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111) 
4 แบบฟอร์มรายงานการเดินทาง แบบเดียว 
5 แบบฟอร์มรายงานการเดินทาง - แบบหมูคณะ 
6 แบบประมาณการค่าใช่จ่ายในการเดินทาง 
7 ใบสั่งจ้าง 
8 ใบสั่งเช่า 
9 ใบสั่งซื้อ 
10 ใบเสนอราคา 

 
ลิงค ์: https://citly.me/6ACPD 
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วนัที ่

ขา้พเจา้  ถือบตัรประชาชนเลขที่

อยูบ่า้นเลขที่ หมูท่ี่ ซอย ถนน

อ าเภอ จงัหวดั รหสัไปรษณีย์

ไดร้บัเงินจากมหาวิทยาลยัทกัษิณ ดงัรายการตอ่ไปนี้

ล ำดับ จ ำนวนเงิน

รวมเป็นเงิน                             

ใบส ำคัญรับเงนิ

รำยกำร

มหาวิทยาลัยทกัษิณ

………………………………………….

ผูจ้่ายเงนิ
………………………………………….

ผูร้บัเงนิ
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วนัที ่

ขา้พเจา้  ถือบตัรประชาชนเลขที่

อยูบ่า้นเลขที่ หมูท่ี่ ซอย ถนน

อ าเภอ จงัหวดั รหสัไปรษณีย์

ไดร้บัเงินจากมหาวิทยาลยัทกัษิณ ดงัรายการตอ่ไปนี้

ล ำดับ จ ำนวนเงิน

รวมเป็นเงิน                             

ที่

วนัที ่

ขา้พเจา้ ต  าแหนง่

สงักดั                 ขอรบัรองวา่ไดจ้า่ยเงินเป็น คา่รบัรองตามพิธีการ

คา่รบัรองในกรณีพิเศษ

ในการ

เป็น คา่เครื่องดืม่ จ  านวน คน เป็นจ านวนเงิน                             

คา่อาหารวา่ง จ านวน คน เป็นจ านวนเงิน                             

คา่อาหาร จ านวน คน เป็นจ านวนเงิน                             

รวมเป็นเงิน                             

ขอรบัรองวา่เป็นคา่ใชจ้า่ยตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราการจา่ยตามระเบยีบการเงินของมหาวิทยาลยัทกัษิณ

ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน

ใบส ำคัญรับเงนิ

รำยกำร

มหาวิทยาลัยทกัษิณ

………………………………………….

ผูจ้่ายเงนิ
………………………………………….

ผูร้บัเงนิ

………………………………………….

ประธาน/เลขานุการ/ผูร้บัผดิชอบ
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รวมทั้งส้ิน  (ตวัอกัษร) ...................................................................................................................

              ขา้พเจา้ ................................................................... ต าแหน่ง .........................................................
ระดบั....................... กอง ........................................................................ ขอรับรองว่า  รายจ่ายขา้งตน้น้ี
ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บได ้              และขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานของราชการโดยแท้

                                            (ลงช่ือ) .........................................................................
                                                  วนัท่ี .......................................................................

หมายเหตุ

แบบ บก. 111

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ
ส่วนราชการ  มหาวทิยาลยัทกัษณิ

จ านวนวนเงนิวนั  เดือน  ปี รายละเอยีดรายจ่าย
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สัญญาเงินยืมเลขท่ี วันท่ี  
ช่ือผู้ยืม จ านวนเงิน บาท

วันท่ี
เรียน

ตามค าส่ัง/บันทึกท่ี ลงวันท่ี ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า ต าแหน่ง สังกัด 
เดินทางไป เร่ือง
เดินทางไปโดย เดินทางกลับโดย
โดยออกเดินทางจาก บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี เวลา น.
และกลับถึง บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย วันท่ี เวลา น.
รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี วัน ช่ัวโมง และมีค่าใช้จ่ายรวมท้ังส้ิน บาท ดังรายละเอียดต่อไปน้ี

วัน วัน

ใบรับรองแทนใบเสร็จ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และได้แนบหลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายมาด้วย
จ านวน ฉบับ โดยมีค่าใช้จ่ายเป็นจ านวนเงินท้ังส้ิน บาท
และค่าใช้จ่ายแต่ละรายการเป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย

ลงช่ือ ………………………………….. ผู้ขอเบิกเงิน

         ต าแหน่ง

ค่าใช้จ่ายอ่ืน

ค่าใช้จ่ายจริงท่ีขอเบิก (บาท)

.……………………………..

              

(…………………………….)

รายละเอียดรายจ่าย

ระหว่างปฎิบัติหน้าท่ี

แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน
มหาวิทยาลัยทักษิณ

ช่ือ
รวม

                             

ในการเดินทาง

ค่าพาหนะค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ีพัก

                             

                                                                                          

จ านวนเงิน จ านวนเงิน

                  

(…………...………………………………………)

รวมค่าใช้จ่ายเดินทางท้ังส้ิน

วัน เดือน ปี จ านวนเงิน

รวมท้ังส้ิน                   

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบกิจ่ายทีแ่นบถูกต้องแล้วเหน็ควรให้
เบิกจ่ายได้

…………………………………..
(…………………………….….)

อนุมัติให้จ่ายได้

…………………………………..
(…………………………….….)

ผู้จ่ายเงิน

…………………………………..
(…………………………….….)

ผู้รับเงิน

…………………………………..
(…………………………….….)
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สัญญาเงินยืมเลขท่ี วันท่ี  
ช่ือผู้ยืม จ านวนเงิน บาท

วันท่ี
เรียน

ตามค าส่ัง/บันทึกท่ี ลงวันท่ี ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า ต าแหน่ง สังกัด 
เดินทางไป เร่ือง  ผู้เดินทางจ านวน คน
โดยออกเดินทางจาก บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี เวลา น.
และกลับถึง บ้านพัก ส านักงาน ประเทศไทย วันท่ี เวลา น.
รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ังน้ี วัน ช่ัวโมง และมีค่าใช้จ่ายรวมท้ังส้ิน บาท ดังรายละเอียดต่อไปน้ี

วัน วัน

ใบรับรองแทนใบเสร็จ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และได้แนบหลักฐานประกอบการเบิก
ค่าใช้จ่ายมาด้วยจ านวน ฉบับ โดยมีค่าใช้จ่ายเป็นจ านวนเงินท้ังส้ิน บาท

และค่าใช้จ่ายแต่ละรายการเป็นไปตามระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่าย

ช่ือ

(…………...……….………………..……………………)

ยอดยกมา (ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ)                              

รวมท้ังส้ิน                   

              

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายจ่ายดังกล่าวไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ และได้จ่ายไปในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

จ านวนเงิน

ประเภท
บุคลากร

รวมค่าใช้จ่ายเดินทางท้ังส้ิน

วัน เดือน ปี

ค่าใช้จ่ายจริงท่ีขอเบิก (บาท)
ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ีพัก

ลายมือช่ือจ านวนเงิน

แบบรายงานค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน
มหาวิทยาลัยทักษิณ

ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน

                                 

รวม

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน

ยอดยกมา (ใบแนบรายการขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ)  

อนุมัติให้จ่ายได้

…………………………………..
(…………………………….….)

ผู้จ่ายเงิน

………………………………..

ผู้ขอเบิก

……………………………..
(………………………….….)

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรให้เบิกจ่ายได้

…………………………………..

ผู้รับเงิน

…………………………………..
(…………………………….….)
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รวม (ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ)                              

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน

ใบแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ217



วัน วันจ านวนเงิน ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน รวม ลายมือช่ือจ านวนเงิน
ช่ือ

ประเภท
บุคลากร

ค่าใช้จ่ายจริงท่ีขอเบิก (บาท)
ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าท่ีพัก

                                 

                                 

                                 

                                 

ใบแนบรายการขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                   รวม (ใบแนบรายการขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ)
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โครงการ ณ  
ช่วงเวลาการเดินทางไปปฏิบัติงานระหว่างวันท่ี ถึงวันท่ี

ล าดับ ช่ือ - นามสกุล ต าแหน่ง ระดับ  ค่าเบ้ียเล้ียง  ค่าท่ีพัก
 ค่า

ยานพาหนะ
 ค่าใช้จ่ายอ่ืน  รวม แหล่งเงิน

              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              

              รวมท้ังส้ิน

มหาวิทยาลัยทักษิณ
ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

หมายเหตุ

(…………………………………………..)
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เลขที่........................................................

วนัที่  …...................................………..

ตามใบขอจา้งเลขที่  ..........................................  ลงวนัที่  .................................  ก าหนดส่งภายในวนัที่ ..........................

มหาวทิยาลัยทักษิณได้ตกลงจา้งตามใบเสนอราคา เลขที่..................... ลงวนัที่...................................................ดังรายการต่อไปนี้

1

      รวม -                     

             และให้ส่งงาน ณ......……………………………………….......  ภายใน..........วนั  นับจากวนัที่ได้รับใบส่ังจา้ง  โดยส่งมอบตามรายการให้ถูกต้อง

  ครบถ้วนหรือตัวอยา่งที่ตกลงกันไวทุ้กรายการและท่านจะต้องปฏิบัติงานเง่ือนไขในเอกสารแนบท้าย

        ข้าพเจา้ได้ทราบเง่ือนไขข้อตกลงระหวา่งผู้วา่จา้งกับผู้รับจา้ง

      และวธิกีารที่ผู้รับจา้งต้องปฏิบัติซ่ึงปรากฏอยูด้่านหลังใบส่ังจา้งแล้ว      

และยนิยอมปฏิบัติตามทุกประการ    จงึลงชื่อไวเ้ป็นหลักฐาน

และได้รับคู่ฉบับใบส่ังจา้งนี้แล้ว

หมายเหตุ    -  จะต้องน าใบส่ังจ้างต้นฉบบัมาแสดงพร้อมใบส่งงาน/ใบก ากับภาษด้ีวยทุกคร้ังที่มาส่งมอบ

    -  ส่ิงของตามใบส่ังจ้างนี้มหาวทิยาลัยจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับเปน็การถูกต้องแล้ว

ต าแหน่ง ........................................................ ต าแหน่ง .............................................

วนัที่..................................................                  .............../.................../.............

ส ำหรับผู้รับจ้ำง

ลงชื่อ..................................................................ผู้วา่จา้ง ลงชื่อ  .......................................................................ผู้รับจา้ง

          (............................................................….) (.............................................................)

มหำวิทยำลัยทักษิณ

ใบส่ังจ้ำง

เรียน    ……………………………………………………………………………………….

ล ำดับท่ี รำยกำร จ ำนวน หน่วยนับ รำคำต่อหน่วย จ ำนวนเงิน
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1.  ใบส่ังจา้งนี้เปน็ขอ้ผูกพนัระหวา่งผู้รับจา้งกบัมหาวทิยาลัยทักษณิ

2.  ในวนัรับใบส่ังจา้ง  ถา้ผู้วา่จา้งเหน็สมควรมีหลักประกนั  ผู้รับจา้งต้องน าหลักประกนั .................................

     มามอบใหก้บัผู้วา่จา้งเพือ่ปฏบิติัตามใบส่ังจา้งนี้          เปน็จ านวนร้อยละ       5      ของราคาค่าจา้งทั้งหมด

     และหลักประกนัที่ผู้รับจา้งน ามามอบไวน้ั้น                  ผู้วา่จา้งจะคืนใหเ้มื่อผู้รับจา้งท างานเสร็จสมบรูณ์

     ครบถว้นเรียบร้อยและพน้จากขอ้ผูกพนัตามใบส่ังจา้งแล้ว

3.  ผู้รับจา้งยอมรับวา่    จะส่งมอบงานจา้งถกูต้องตรงตามที่ตกลง    และจะท าการส่งมอบโดยเร็วภายในเวลา

     ที่ก าหนดไวใ้นใบส่ังจา้ง   เมื่อผู้รับจา้งท าการไม่ถกูต้อง   ครบถว้น     หรือไม่แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา

    หรือล่วงเลยเวลาไปกดี็  ผู้วา่จา้งมีสิทธิ ์ ดังนี้

3.1   บอกเลิกขอ้ตกลงจา้งทั้งหมดหรือแต่บางส่วน         และผู้รับจา้งยอมใหผู้้วา่จา้งริบเงินประกนั                              

        หรือเรียกเอาจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกนั     (ถา้มี)       เปน็จ านวนทั้งหมด      หรือ

        แต่บางส่วนแล้วแต่ผู้วา่จา้งจะเหน็สมควร     และถา้ผู้วา่จา้งสามารถจา้งบคุคลอืน่ได้ภายใน                                                       

        ก าหนด ....................วนันับแต่วนับอกเลิกการจา้ง      โดยใหน้ับวนัที่บอกเลิกการจา้งเปน็

        วนัเร่ิมต้น   ผู้รับจา้งต้องยอมรับผิดชอบชดใช้ราคาที่เพิม่จากราคาที่ตกลงกนัไวใ้นใบส่ังจา้ง

3.2  ในกรณีที่ผู้วา่จา้งไม่ใช้สิทธิบ์อกเลิกการจา้ง       เมื่อผู้รับจา้งส่งมอบงานจา้งพน้ก าหนดเวลา

       ไปแล้ว  ผู้รับจา้งจะต้องเสียค่าปรับใหแ้กผู้่วา่จา้งเปน็รายวนั   ในอัตรำร้อยละศูนย์จุดหน่ึง

       (0.1%)   ของรำคำจ้ำงน้ัน  แต่ไม่ต่ ำกว่ำวันละ  100.00   บำท  นับแต่วนัครบก าหนดตาม

       ใบส่ังจา้งจนถงึวนัที่ผู้รับจา้งได้ส่งมอบงานใหแ้กผู้่วา่จา้งจนครบจ านวนถกูต้อง     ใช้งานได้

4.   ถา้ปรากฏวา่ผู้รับจา้งส่งมอบงานจา้งไม่ตรงตามใบส่ังจา้ง      ผู้วา่จา้งหรือคณะกรรมการตรวจการจา้ง

      มีสิทธิท์ี่จะไม่รับงานนั้น    ในกรณีเช่นนี้ผู้รับจา้งจะต้องรีบน าของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุด   หรือท าการ

      แกไ้ขใหถ้กูต้องตามขอ้ตกลงหรือตามใบส่ังจา้ง   โดยผู้วา่จา้งไม่ต้องเสียค่าเสียหาย   หรือค่าใช้จา่ยแต่

      ประการใด

4.    ผู้รับจา้งจะต้องติดอากรแสตมปใ์นใบส่ังจา้งตามอตัราค่าจา้งพนัละหนึ่งบาท

.......................................

ข้อตกลงระหว่ำงผู้ว่ำจ้ำงและผู้รับจ้ำง

...................................
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เลขที.่.......................................................

วนัที ่ ........................................................

ตามใบขอเชา่เลขที ่ ..............................................  ลงวนัที ่ ............................  ก าหนดสง่ภายในวนัที่..............................

มหาวิทยาลยัทกัษิณไดต้กลงเชา่ตามใบเสนอราคา เลขที.่............................  ลงวนัที.่........................ ดงัรายการดงัตอ่ไปนี้

รวม

  และใหส้ง่งาน  ณ ........................................................  ภายใน................วนั  นับจากวนัทีไ่ดร้บัใบสั่งเช่าโดยสง่มอบตามรายการใหถ้กูตอ้ง

ครบถว้นหรอืตวัอย่างทีต่กลงกันไวท้กุรายการและท่านจะตอ้งปฏิบตัิงานเง่ือนไขในเอกสารแนบทา้ย

            ขา้พเจา้ไดท้ราบเง่ือนไขขอ้ตกลงระหวา่งผูเ้ชา่กบัผูใ้หเ้ชา่

และวิธีการทีผู่ใ้หเ้ชา่ตอ้งปฏิบตัิซึ่งปรากฏอยู่ดา้นหลงัใบสั่งเชา่แลว้

     และยินยอมปฏิบตัิตามทกุประการ    จงึลงช่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน    และไดร้บั

คูฉ่บบัใบสั่งเชา่นีแ้ลว้

 ต  าแหน่ง......................................................

หมายเหตุ   -  จะตอ้งน าใบสั่งเชา่ตน้ฉบบัมาแสดงพรอ้มใบสง่งาน/ใบก ากบัภาษีดว้ยทกุครัง้ทีม่าสง่มอบ

   -   สิ่งของตามใบสั่งเชา่นีม้หาวิทยาลยัจะยอมรบัเม่ือกรรมการตรวจรบัเป็นการถกูตอ้งแลว้

มหาวิทยาลัยทกัษิณ

ใบส่ังเช่า

ล าดับที่ รายการ หน่วยนับ

ลงช่ือ.........................................................ผูเ้ชา่

 (............................................................)

ลงช่ือ  ...............................................................ผูใ้หเ้ชา่.

     .............../.................../............................/.................../.............

(.............................................................)

ต าแหน่ง ........................................................

ราคาต่อหน่วย

เรยีน     .................................................................

จ านวนเงนิจ านวน

ส าหรับผูใ้หเ้ช่า

(.........................................................................................)
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1.  ใบสั่งเชา่นีเ้ป็นขอ้ผกูพนัระหวา่งผูใ้หเ้ชา่กบัมหาวิทยาลยัทกัษิณ

2.  ในวนัรบัใบสั่งเชา่  ถา้ผูเ้ชา่เห็นสมควรมีหลกัประกนั  ผูใ้หเ้ชา่ตอ้งน าหลกัประกนั .................................

     มามอบใหก้บัผูเ้ชา่เพ่ือปฏิบตัิตามใบสั่งเชา่นี ้         เป็นจ านวนรอ้ยละ       5      ของราคาคา่เชา่ทัง้หมด

     และหลกัประกนัทีผู่ใ้หเ้ชา่น ามามอบไวน้ัน้                  ผูเ้ชา่จะคืนใหเ้ม่ือผูใ้หเ้ชา่ท  างานเสรจ็สมบูรณ์

     ครบถว้นเรยีบรอ้ยและพน้จากขอ้ผกูพนัตามใบสั่งเชา่แลว้

3.  ผูใ้หเ้ชา่ยอมรบัวา่    จะสง่มอบงานเชา่ถกูตอ้งตรงตามทีต่กลง    และจะท าการสง่มอบโดยเรว็ภายในเวลา

     ทีก่  าหนดไวใ้นใบสั่งเชา่   เม่ือผูใ้หเ้ชา่ท  าการไม่ถกูตอ้ง   ครบถว้น     หรอืไม่แลว้เสรจ็ภายในก าหนดเวลา

    หรอืลว่งเลยเวลาไปก็ดี  ผูว้า่จา้งมีสิทธ์ิ  ดงันี ้

3.1   บอกเลิกขอ้ตกลงเชา่ทัง้หมดหรอืแตบ่างสว่น         และผูใ้หเ้ชา่ยอมใหผู้เ้ชา่รบิเงินประกนั 

        หรอืเรยีกเอาจากธนาคารผูอ้อกหนังสือค  า้ประกนั     (ถา้มี)       เป็นจ านวนทัง้หมด      หรอื

        แตบ่างสว่นแลว้แตผู่เ้ชา่จะเห็นสมควร     และถา้ผูเ้ชา่สามารถเชา่บุคคลอ่ืนไดภ้ายใน

        ก าหนด ....................วนันับแตว่นับอกเลิกการเชา่      โดยใหน้ับวนัทีบ่อกเลิกการเชา่เป็น

        วนัเริม่ตน้   ผูใ้หเ้ชา่ตอ้งยอมรบัผิดชอบชดใชร้าคาทีเ่พ่ิมจากราคาทีต่กลงกนัไวใ้นใบสั่งเชา่

3.2  ในกรณีทีผู่เ้ชา่ไม่ใชส้ิทธ์ิบอกเลิกการเชา่       เม่ือผูใ้หเ้ชา่สง่มอบงานเชา่พน้ก าหนดเวลา

       ไปแลว้  ผูใ้หเ้ชา่จะตอ้งเสียคา่ปรบัใหแ้ก่ผูเ้ชา่เป็นรายวนั   ในอัตราร้อยละศูนยจุ์ดหน่ึง

       (0.1%)   ของราคาจ้างน้ัน  แต่ไม่ต า่กว่าวันละ  100.00   บาท  นับแตว่นัครบก าหนดตาม

       ใบสั่งเชา่จนถึงวนัทีผู่ใ้หเ้ชา่ไดส้ง่มอบงานใหแ้ก่ผูเ้ชา่จนครบจ านวนถกูตอ้ง     ใชง้านได้

4.   ถา้ปรากฏวา่ผูใ้หเ้ชา่สง่มอบงานเชา่ไม่ตรงตามใบสั่งเชา่      ผูเ้ชา่หรอืคณะกรรมการตรวจการจา้ง

      มีสิทธ์ิทีจ่ะไม่รบังานนัน้    ในกรณีเชน่นีผู้ใ้หเ้ชา่จะตอ้งรบีน าของนัน้กลบัคืนโดยเรว็ทีส่ดุ   หรอืท  าการ

      แกไ้ขใหถ้กูตอ้งตามขอ้ตกลงหรอืตามใบสั่งเชา่   โดยผูเ้ชา่ไม่ตอ้งเสียคา่เสียหาย   หรอืคา่ใชจ้า่ยแต่

      ประการใด

.......................................

...................................

ข้อตกลงระหว่างผู้เช่าและผู้ใหเ้ช่า
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เลขที่ .............................................

วนัที่  ……………………………….

ตามใบขอซ้ือเลขที่ ...................................  ลงวนัที่  ...............................  ก าหนดส่งภายในวนัที่....................................... .ก าหนดส่งภายในวนัที่  ..........................................

รวม

และให้ส่งของ  ณ  ฝ่ายการคลังและทรัพยสิ์น  ภายใน...............วนั  นับจากวนัที่ได้รับใบส่ังซ้ือ  โดยส่งมอบ

ตามรายการให้ถูกต้องครบถ้วนหรือตัวอยา่งที่ตกลงกันไวทุ้กรายการและท่านจะต้องปฏิบัติงานเง่ือนไขในเอกสารแนบท้าย

        ข้าพเจา้ได้ทราบเง่ือนไขข้อตกลงระหวา่งผู้ซ้ือกับผู้ขาย

     และวธิกีารที่ผู้ขายต้องปฏิบัติซ่ึงปรากฏอยูด้่านหลังใบส่ังซ้ือแล้ว

และยนิยอมปฏิบัติตามทุกประการ    จงึลงชื่อไวเ้ป็นหลักฐาน   

และได้รับคู่ฉบับใบส่ังซ้ือนี้แล้ว

หมายเหตุ    -  จะต้องน าใบส่ังซ้ือต้นฉบับมาแสดงพร้อมใบส่งงาน/ใบก ากับภาษีด้วยทุกคร้ังที่มาส่งมอบ

    -  ส่ิงของตามใบส่ังซ้ือนี้มหาวทิยาลัยจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับเป็นการถูกต้องแล้ว

มหาวิทยาลัยทักษิณ

ใบสั่งซ้ือ

เรียน  ……………………………………………………………

ราคาตอ่หน่วย

ต าแหน่ง...................................................................... ต าแหน่ง ............................................................

             มหาวทิยาลัยทักษิณได้ตกลงซ้ือตามใบเสนอราคา เลขที่ ........................ลงวนัที่    .................................   ดังรายการต่อไปนี้

จ านวนเงนิ

(..............................................................)

ลงชื่อ  .....................................................................ผู้ขาย

                     .............../.................../.............

จ านวน

(                                                                                                   )

ลงชื่อ..................................................................ผู้ซ้ือ

    (.........................................................................)

  .............../.................../.............

ล าดบัที่

ส าหรบัผู้ขาย

รายการ หน่วยนับ
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1.  ใบส่ังซ้ือนี้เปน็ขอ้ผูกพนัระหวา่งผู้ขายกบัมหาวทิยาลัยทักษณิ

2.  ในวนัรับใบส่ังซ้ือ  ถา้ผู้ซ้ือเหน็สมควรมีหลักประกนั  ผู้ขายต้องน าหลักประกนั ...........................................

     มามอบไวใ้หแ้กผู้่ซ้ือ  เพือ่เปน็หลักประกนัการปฏบิติัตามใบส่ังซ้ือนี้  เปน็จ านวนร้อยละ  5  ของราคา

     ส่ิงของทั้งหมด  คิดเปน็เงิน ................................บาท (.....................................................................)

     หลักประกนัที่ผู้ขายน ามามอบไวท้ี่ผู้ซ้ือ จะคืนใหเ้มื่อผู้ขายพน้จากขอ้ผูกพนัตามใบส่ังซ้ือแล้ว

3.  ผู้ขายต้องส่งมอบของที่มีคุณภาพดีตามตัวอยา่ง              หรือตามรายละเอยีดที่เสนอไวต้ามใบส่ังซ้ือนี้ให้

     ครบถว้น  โดยจะต้องเปน็ของใหม่  ไม่เกา่เกบ็  ไม่เคยใช้มากอ่น

4.  ส่ิงของตามใบส่ังซ้ือนี้       ผู้ขายยนิยอมส่งมอบใหโ้ดยเร็วภายในเวลาที่ก าหนดในใบส่ังซ้ือ      และเมื่อพน้

     ก าหนดส่งมอบส่ิงของตามใบส่ังซ้ือแล้ว                  ผู้ขายไม่ส่งมอบส่ิงของใหผู้้ซ้ือตามที่ตกลงหรือส่งมอบ

     ส่ิงของทั้งหมดไม่ครบจ านวน  ผู้ซ้ือมีสิทธิดั์งนี้

4.1   บอกเลิกขอ้ตกลงซ้ือทั้งหมดหรือแต่บางส่วน  และผู้ขายยอมใหผู้้ซ้ือริบเงินประกนั  หรือเรียก

        แล้วแต่ผู้ซ้ือจะเหน็สมควร   และถา้ผู้ซ้ือจดัซ้ือส่ิงของจากบคุคลอืน่เต็มจ านวน   หรือเฉพาะ

        จ านวนที่ขาดส่งแล้วแต่กรณี   ภายใน ...................วนั   นับแต่วนับอกเลิกใบส่ังซ้ือ  โดยให้

        นับวนัที่บอกเลิกใบส่ังซ้ือเปน็วนัเร่ิมต้น    ผู้ขายต้องยอมรับผิดชอบชดใช้ราคาที่เพิม่ขึน้จาก

        ราคาที่ก าหนดไวใ้นใบส่ังซ้ือนี้ด้วย

4.2  ในกรณีที่ผู้ซ้ือไม่ใช้สิทธิบ์อกเลิกใบส่ังซ้ือตามขอ้   4.1   ผู้ขายยอมใหผู้้ซ้ือปรับเปน็รายวนัใน

       อตัราร้อยละศูนยจ์ดุสอง (0.2) ของราคาส่ิงของที่ยงัไม่ได้รับมอบหมาย นับแต่วนัครบก าหนด

       ตามใบส่ังซ้ือจนถงึวนัที่ผู้ขายได้น าส่ิงของมาส่งใหแ้กผู้่ซ้ือจนถกูต้องครบถว้น แต่ถา้ในระหวา่ง

       ที่มีการปรับนั้น      ถา้ผู้ซ้ือเหน็วา่ผู้ขายไม่อาจปฏบิติัตามใบส่ังซ้ือต่อไปได้       ผู้ซ้ือจะใช้สิทธิ์

       บอกเลิกใบส่ังซ้ือและริบหลักประกนั   (ถา้มี)   กบัเรียกร้องใหช้ดใช้ราคาที่เพิม่ขึน้   จากราคา

       ที่ก าหนดไวใ้นใบเสนอราคาตามขอ้    4.1    นอกเหนือจากการปรับจนถงึวนับอกเลิกใบส่ังซ้ือ

       ด้วยกไ็ด้

4.3   ผู้ขายยอมใหผู้้ซ้ือเรียกร้องสินไหมทดแทนความเสียหาย  ในกรณีที่ผู้ขายไม่ปฏบิติัตาม

        ใบส่ังซ้ือ

5.   ส่ิงของตามใบส่ังซ้ือนี้  ผู้ขายต้องส่งมอบใหถ้กูต้องตามรายการที่ก าหนดหรือตามตัวอยา่ง   หากปรากฏ

      วา่ส่ิงของที่ผู้ขายส่งมอบไม่ตรงตามใบส่ังซ้ือ            คณะกรรมการตรวจรับพสัดุมีสิทธิท์ี่จะไม่รับของนั้น

      ผู้ขายต้องรีบน าของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุด    หรือต้องท าการแกไ้ขใหถ้กูต้องตามใบส่ังซ้ือ    โดยผู้ซ้ือไม่

      ต้องชดใช้ค่าเสียหายหรือค่าใช้จา่ยแต่ละประการใด

        เอาจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกนั     (ถา้มี)     เปน็จ านวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วน

.......................................

...................................

ขอ้ตกลงระหว่างผู้ซ้ือและผู้ขาย

225



 

 
ใบเสนอราคา 

เขียนที่ .................... 
                                         วันที่ ........................... ................... 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบ่มเพาะวิชาการเพ่ือวิสาหกิจในชุมชน 

   ข้าพเจ้า…....................... ............. ผู้จัดการ (บริษัท/ห้าง/ร้าน) …...........................เลขที่ประจำตัวผู้ เสีย
ภ าษี………………….......…บ้ าน เลขที่   ………………….….  ต ำบ ล  ......………………….......…  อำเภ อ  ............................           
จั งห วัด  ……………….....รหั ส ไปรษณี ย์   .................... .....โท รศัพท์   ....................... ...โท รสาร….................…                                             
ขอเสนอราคา ........ ค่าเช่าเหมาบริการ..................... ต่อมหาวิทยาลัยทักษิณ ดังต่อไปนี้ 

ลำดับที่ รายการ จำนวน หน่วยละ จำนวนเงิน หมายเหตุ 
         
         

         
         

         
         
         
         

         
(                                                    ) รวมเงิน   บาท 

    ภาษีมูลค่าเพิ่ม   บาท 
    รวมเงินทั้งสิ้น    

ราคาที่เสนอตามรายการข้างบนนี้ จะยืนอยู่ได้  .......... วันนับจากวันที่ในใบเสนอราคา กำหนดส่งมอบของหรือทำงานให้เสร็จ
ภายใน …...…..วันนับจากวันที่ได้รับคำสั่งนี้  จึงเสนอราคามาเพ่ือพิจารณา ถ้าตกลงขอได้โปรดออกใบสั่งให้ด้วย 
 
           ลงชื่อ……………………………………………….ผู้เสนอราคา 
                         (……………………………..….) 
                  ตำแหน่ง …ผู้รับจ้าง……… 
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